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A nemzeti fels6oktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény 13. § (2) és (3) bekezdésében
foglalt feladatkdromben eljarva, a Budapesti Mtszaki és Gazdasagtudomanyi Egye-
tem Szervezeti és Miikddési Rend 19. § (2) bekezdésében kapott felhatalmazés alapjan
a rektorhelyettesek, valamint a kabinetfénok feladat- és hataskorének meghatarozasa
érdekében a kovetkezd utasitast adom ki:

1. § [Az utasitds célja, hatdlya]

(1) Az utasitas célja, hogy a nemzeti felsGoktatasrol szold 2011. évi CCIV. térvény
13. § (3) bekezdéseben foglaltnak megfeleléen meghatarozza a rektorhelyette-
sek hataskorét.

(2) Az utasitas személyi hatdlya rektorhelyettesekre és a Rektori Kabinet kabinet-
fékorére terjed.

(3) Az utasitasban foglaltakat a Rektori Kabinet szervezeti és miikddési szabélyza-
taban foglaltakkal 6sszhangban kell értelmezni.

2. § [A rektorhelyettesekre vonatkozo dltaldnos rendelkezések]
(1) A Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetemen (a tovabbiakban:
Egyetem) rektorhelyettesek a kovetkezd megnevezéssel miikodnek:

a) kutatasi és innovacids rektorhelyettes;

b) nemzetkdzi rektorhelyettes;

c) oktatasi rektorhelyettes;

d) tudomanyos rektorhelyettes.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott rektorhelyettesek idegen nyelvi kommuni-
kacidjuk soran a kdvetkezd megnevezéseket hasznalhatjak:

a) a kutatasi és innovacids rektorhelyettes angol nyelvli kommunikécié so-
ran Vice-Rector for Research and Innovation, német nyelvii kommunikacié
soran Prorektor/in fiir Forschung und Innovation, francia nyelvli kommuni-
kacié soran Vice-recteur a la recherche et a l'innovation;

b) a nemzetkozi rektorhelyettes angol nyelvii kommunikacié soran Vice-
Rector for International Affairs, német nyelvli kommunikacié soran Prorek-
tor/in fiir Internationale Angelegenheiten, francia nyelvii kommunikacié so-
ran Vice-recteur aux affaires internationale;

¢) az oktatasi rektorhelyettes angol nyelvii kommunikacié soran Vice-Rector
for Education, német nyelvii kommunikaci6 soran Prorektor/in fiir Studium,
francia nyelvi kommunikaci6 soran Vice-recteur de I'éducation;

d) a tudomanyos rektorhelyettes angol nyelvli kommunikacié soran Vice-
Rector for Science, német nyelvii kommunikacié soran Prorektor/in fiir Wis-
senschaft, francia nyelvii kommunikaci6 soran Vice-recteur pour la science.

(3) A rektorhelyettesek feladatellatasat a rektor iranyitja.
(4) A rektor a rektorhelyettesek szamara a jelen utasitasban nem szabalyozott eseti
vagy tartos feladatot megallapithat, illetve hataskort atruhézhat.



3. § [A rektor helyettesitésének rendje]
(1) A rektort az altala kijel6lt rektorhelyettes helyettesiti.
(2) Az (1) bekezdés szerinti kijelolés hianyaban a rektort
a) akutatasi és innovacids rektorhelyettes, akadalyoztatdsa esetén
b) az oktatasi rektorhelyettes, akadalyoztatésa esetén
¢) atudomanyos rektorhelyettes, akadalyoztatasa esetén
d) anemzetkozi rektorhelyettes, akadalyoztatésa esetén
helyettesiti.

4. § [A rektorhelyettesek kozotti helyettesités rendje]
(1) A rektorhelyettesek egymast — erre vonatkozo eseti rendelkezés vagy megalla-
podas hianyaban — a kdvetkezd rend szerint helyettesitik:
a) anemzetkdzi rektorhelyettest akadalyoztatasa esetén a tudomanyos rek-
torhelyettes;
b) az oktatasi rektorhelyettest akadalyoztatasa esetén a nemzetkozi rektor-
helyettes;
c) a kutatasi és innovacids rektorhelyettest akadalyoztatdsa esetén az okta-
tasi rektorhelyettes;
d) a tudomanyos rektorhelyettest akadalyoztatdsa esetén a kutatasi és inno-
vacios rektorhelyettes
helyettesiti.

(2) Ha a helyettesités az (1) bekezdésben foglaltak szerint nem lehetséges, a rektor-
helyettest a Rektori Kabinet kabinetfénoke helyettesiti.

5. § [A rektorhelyettesek dltaldnos feladat- és hatdskore]
(1) A rektorhelyettes az Intézményfejlesztési Terv és a rektor 4ltal meghatarozott
stratégiahoz illeszkedd &nalld és proaktiv szakmai tevékenységet folytat.
(2) A rektorhelyettes az Egyetem alaptevékenységéhez illeszkedSen
a) ajelen utasitasban meghatarozott feladat- és hataskori teriiletén 6nallé ve-
zetSként jar el,
b) szakmailag timogatja a rektor vezetdi tevékenységét,
) a feladat- és hataskori tertiletérén stratégiai dontéselSkészits és dontésta-
mogato tevékenységet végez;
d) elSkészit, illetve véleményezi a szakmai dontések tervezetét,
e) iranyitja és feliigyeli a stratégiai dontések végrehaijtasat,
f) érteékeli a stratégiai dontések végrehajtasdnak eredményeit,
g) egyuittmiikodik az Egyetem mas magasabb vezetS és vezet$ beosztast
munkatdrsaival,
h) az Egyetem mas magasabb vezet és vezet§ beosztasti munkatarsatol fel-
adat- és hataskorébe tartozod kérdésben informaciot, felvildgositast, hattér-
anyagot, elemzést kérhet.



(3) A rektorhelyettes kapcsolatot tart az Egyetem atfogd szervezeti egységeivel, a
fenntartoval, az dgazatiranyitdval, a felsGoktatasi szakmai szervezetekkel, hiva-
talokkal és hatdsagokkal, a tarsintézményekkel, a kiilfoldi felsGoktatasi intéz-
ményekkel és szervezetekkel.

(4) A rektorhelyettes évenként feliilvizsgaja a felelGsségi teriiletén hatalyos bels§
szervezetszabalyozo eszkdzoket, kezdeményezi azok — sziikség szerinti — mo-
dositasat.

(5) A rektorhelyettes folyamatosan figyelemmel kiséri a feladatkorét érints jogsza-
balyokat, azok valtozasat.

(6) A rektorhelyettes feladatkorében az Egyetem képviselSjeként jar el.

(7) A rektorhelyettes gyakorolja a rektor hataskorébe tartozd jogkdroket a rektor
tavollétében a helyettesitési rend szerint.

(8) A rektorhelyettes ellatja mindazokat a feladatokat és gyakorolja azon hatasko-
roket, amelyeket a rektor, vagy a bels§ szervezetszabélyozési eszkdz a feladatai,
illetve a hataskorei kozé sorol.

(9) A rektorhelyettes a jelen utasitdsban, valamint egyetemi szervezetszabalyozd
eszkOzben meghatarozott feladatkdrében eljarva gyakorolja

a) az SzMR 5. § (1) bekezdés c), e), f)-i) pontban meghatarozott irdnyitasi,
valamint
b) azSzMR 7. § szerinti feltigyeleti
jogkoroket.

6. § [A rektorhelyettesek kindmdnyozdsi jogkore]

(1) A rektorhelyettes kiadmanyozasi jogkore kiterjed az irdnyitasa alatt allé szer-
vezeti egység részére érkezd, valamint az irdnyitasa alatt 4116 szervezeti egység
alkalmazottai altal készitett iratokra.

(2) A rektorhelyettes a rektor helyettesitése soran a rektor nevében és megbizasabol
kiadmanyozasi jogot gyakorol.

7. § [A nemzetkozi rektorhelyettes feladat- és hatdskore]

(1) A nemzetkdzi rektorhelyettes alapfeladatként Gsszehangolja az Egyetem nem-
zetkozi ligyeit, kiilonos tekintettel az Egyetem nemzetkdzi kapcsolatrendszeré-
nek attekintésére, racionalizalasara, kozéptavu kiilkapesolati program kialaki-
tasara. A nemzetkozi rektorhelyettes feladata az Egyetem képviselete a nemzet-
kozi felsGoktatasi szakmai szervezetekben, intézménykoézi egyiittmiikodési
programokban.

(2) A nemzetkozi rektorhelyettes feladat- és hataskorébe tartozik:

a) ahataron tuli egyetemkdzi kapcsolatok szervezése és dpolasa;

b) az Egyetem kiilf6ldon kifejtett tevékenységének iranyitasa;

¢) a nemzetkozi felsGoktatasi halézatok és centrumok munkajaban vald
részvétellel kapcsolatos szervezési és tajékoztatasi feladatok ellatasa;



d) az europai felsGoktatési szakmai szervezetekben, munkacsoportokban az
egyetemi képviselet megszervezése;

e) akiilfoldi egyetemekrdl érkezett megkeresések kezelése a rektorhelyette-
sek és az atfogo szervezeti egységek felé;

f) az Egyetem kiilfold felé megjelend arculatformdldsanak szervezése
egytttmikodésben a kommunikacioért felelds szervekkel;

g) az idegen nyelvii egyetemi honlaprészek tartalmi gondozasa, karbantar-
tasa, fejlesztése egyiittmiikodésben a kommunikécidért felelSs szervekkel;

h) az Egyetem nemzetko6zi alumni programjanak szervezése, irdnyitasa és
feliigyelete, egylittmiikddve az egyetemen beliili tarszervekkel és a tudo-
manyos rektorhelyettessel;

i) akdlfoldi testvér- és partneregyetemekkel torténd kapcsolattartas;

j) ahataron tuli magyar felsGoktatasi intézményekkel val6 kapcsolattartas;

k) az Egyetemre latogat6 kiilfoldi delegaciok fogadasanak, szakmai prog-
ramjanak szervezése, ehhez kapcsolddo technikai feladatok szervezése és
koordinalasa;

1) azEgyetem kiilfoldre kiutazé vezetdi szamdra hattéranyagok, informécidk
biztositasa;

m) az Egyetem képviselete nemzetkdzi szervezetekben;

n) a kiilféldi vendégprofesszorok magyarorszagi képzésbe torténd bevona-
sanak szervezése egylittm{ikddésben az oktatési, valamint tudoményos
rektorhelyettessel;

0) nemzetkozi szervezetekben benyujtandd kezdeményezések, javaslatok ki-
dolgozasa;

p) nemzetkozi tandcskozasok, nemzetkozi képzési egytittmi(ikdési progra-
mok kezdeményezése, szervezése a tudoméanyos rektorhelyettessel
egylttmikodve;

q) bilateralis programok, valamint mas nemzetk6zi programok feltételrend-
szerének kialakitdsa, tiamogatasok szervezése;

r) javaslatok kidolgozasa a nemzetkdzi fellépések szervezésére;

s) Unios egytittmtikodési lehetGségek szervezése;

t) nemzetkozi palyazati lehetéségek feltarasa, egyiittmiikddve a tudoma-
nyos, valamint a kutatasi innovacids rektorhelyettessel;

u) anemzetkdzi tigyekre vonatkozé adatnyilvantartés és statisztikai értéke-
lés folyamatos gondozasa;

v) a nemzetkozi oktatasi csereprogramok adminisztracidjanak és a progra-
mokban valo részvétel szakmai feliigyelete;

w) a kiilf6ldi hallgatok tajékoztatasaval kapcsolatos kommunikacids kérdé-
sek feliigyelete.

(3) A nemzetkozi rektorhelyettes kidolgozza az intézményfejlesztési terv nemzet-
kozi kapcsolatokra, mobilitasra vonatkozd részét, tovabbd iranyitja és ellenérzi
idevago programok végrehajtasat.



(4) A nemzetkdzi rektorhelyettese feladatellatasahoz a hivatali, igazgatési hatteret
a Rektori Kabinet Nemzetk6zi Kapcsolatok Igazgatosaga biztositja.
(5) A nemzetkozi rektorhelyettes a rektor felkérése alapjan ellatja

a)
b)

<)

d)

az altalanos helyettesitést;

az egyetemi és kiilsd protokollaris eljarasokban a helyettesitést;

a nemzetkozi ligyekkel kapcsolatos konferencidkon, tanacskozasokon a
helyettesitést;

a nemzetkdzi ligyekkel kapcsolatos meghivés alapjan teljesitendd ren-
dezvényeken, iiléseken, hivatalos eljarasokban a rektor helyettesitését.

8. § [Az oktatdsi rektorhelyettes feladat- és hatdskire]

(1) Az oktatasi rektorhelyettes — egyiittmtikddésben a Kézponti Tanulményi Hiva-
tal igazgatdjaval — alapfeladatként iranyitja és feliigyeli az Egyetem oktatasi,
oktatasszervezési, tanulmanyi, felvételi és min3ségbiztositasi tigyekkel kapcso-
latos tevékenységét.

(2) Az oktatasi rektorhelyettes feladat- és hataskorébe tartozik

a)

b)
c)
d)
e)
f)

g
h)
i)

j)
k)

)

kiemelt feladatként az egyetemi képzési szerkezet és tantervek feliilvizs-
galatanak irdnyitasa, javaslatok kidolgozasa, tovabba a véltoztatédsok vég-
rehajtasanak szakmai ellenGrzése;

a Kozponti Tanulmanyi Hivatallal egyiittm{ikodve az egységes tanulma-
nyi rendszer mikodésének és fejlesztésének szakmai tdmogatasa;

a Kozponti Tanulmanyi Hivatal tevékenységének szakmai irdnyitdsa és
feltigyelete;

a felvételi eljarasokkal Osszefiiggd tevékenységek, kiilonds tekintettel az
Egyetemet érinté felvételi eljaras szakmai iranyitasa és feliigyelete;

a szaklétesitési és szakinditasi tevékenységek szakmai iranyitésa és fel-
tigyelete;

a szakiranyu tovabbképzésekkel kapcsolatos tevékenység szakmai fel-
tigyelete;

a magyarorszagi egyetemkozi oktatasi kapcsolatok feliigyelete és fejlesz-
tése;

a karkozi oktatasi tevékenységek koordinacidja, a karkdzi oktatési kapcso-
latok szervezésének szakmai iranyitasa és feliigyelete;

a tobb kart érint6 oktatasi kérdések rendezése és koordinalasa, oktatési
kapcsolatok szakmai feltigyelete;

a szakkollégiumok oktatasi tevékenységének feliigyelete;

a mindségbiztositasi tevékenység és szervezetrendszer iranyitasa és fel-
tigyelete;

az oktatoi munka hallgatéi véleményezésének koordindcidja;

m) magyarorszagi hallgatoi részvétellel szervezett nyari egyetemek szervezé-

n)

sének szakmai feltigyelete;
a Tehetségsegitd Tandccsal egylittmiikodve a tehetséggondozéssal kap-
csolatos tevékenységek szakmai feliigyelete;
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0)

p)

q)

s)
t)

y)

az Egyetem oktatasi érdekeinek képviselete orszagos szervezetekben és
konferenciakon;

felsdoktatas-politikaval, az Egyetem felsGoktatasi tevékenységével, kép-
zések tartalmaval és szervezésével, a felvételi eljarassal kapcsolatos javas-
latok kidolgozasa a felsGoktatasi dgazati iranyitds és a rektori konferencia
részére;

az intézményakkreditacio és a miikddési engedély feliilvizsgalat, illetve
modositas koordindcidja és gondozasa;

az intézményakkreditacidval Osszefiiggd tevékenységek iranyitasa;

az oktatasi és tanulmanyi iigyekre vonatkozé adatnyilvantartds szakmai
feltigyelete,

a képzési tevékenységhez kapcsolddé adatok (kiilondsen: a felvételi elja-
ras, a tanulméanyok, a palyakdvetési rendszer, az oktatdi munka hallgatéi
véleményezésének rendszere) elemzése és értékelés, valamint az eredmé-
nyek kozzététele;

az oktatasi és tanulmanyi iigyekre vonatkozé eredmények és informaciok
kozzététele a tanulmanyi rendszerben, az Egyetem honlapjan, illetve a
nyilvanossag megfeleld forumain egytittmiikddésben a kommunikacioért
felelGs szervekkel;

az Egyetem tavolléti oktatasi (E-learning) tevékenységének feliigyelete,
iranyitasa és 6sszehangolasa;

a képzések tartalmi és strukturalis fejlesztésének koordinacidja és Sssze-
hangolasa;

egyetem kiilonb6z8 képzéseinek Osszehangolasa, tovabba a képzések al-
talanos céljainak és arculatdnak egyetemi szintd egységesitése;

az egyetemi €s kari nyilt napok feliigyelete és az érdekl6dd kozépiskola-
sokkal kapcsolatos tevékenységek feliigyelete egytittmiikddésben a kom-
munikacidért felelds szervekkel és a Kancellaria illetékes szervezeti egy-
ségével.

(3) Az oktatasi rektorhelyettes feladatellatdsdhoz a hivatali, igazgatési hétteret a
Rektori Kabinet Oktatasi Igazgatosaga biztositja.
(4) Az oktatasi rektorhelyettes a rektor felkérése alapjan ellatja

a)
b)

<)

d)

az altalanos helyettesitést;

az egyetemi és kiilsg protokolldris eljarasokban a helyettesitést;

a felsGoktatassal kapcsolatos konferenciakon, tanacskozasokon a helyette-
sitést;

a felsGoktatassal kapcsolatos meghivas alapjan teljesitendd rendezvénye-
ken, iiléseken, hivatalos eljarasokban a rektor helyettesitését.

(5) Az oktatasi rektorhelyettes — jogszabaly vagy belsé szervezetszabélyozé eltérd
rendelkezése hidnyaban - a rektor altal atruhazott hatdskérben gyakorolja az
akkreditacids, a szaklétesitési, szakinditasi és ezekhez kapcsolddd nyilvantar-
tasba vétellel 6sszefiiggd dokumentumok aldirasi jogkorét.



9. § [A kutatdsi és innovicids rektorhelyettes feladat- és hatdskire]

(1) A kutatasi és innovacids rektorhelyettes alapfeladatként szervezi, iranyitja és
feliigyeli az Egyetem kutatasi, ipari és innovacids tevékenységét. E feladatanak
ellatasa soran egyiittmiikddik az Egyetem atfogo szervezeti egységeivel, azok
vezetdivel.

(2) A kutatasi és innovacids rektorhelyettes a tudomanyos rektorhelyettessel
egylittmiikddve a tudomanyos iigyek korében alapfeladatként az Egyetem al-
kalmazott kutatassal, fejlesztéssel és innovacidval kapcsolatos tevékenységeket
iranyitja, szervezi és feltigyeli.

(3) A kutatasi €s innovacios rektorhelyettes iranyitja és feliigyeli a doktori képzé-
sekkel, tehetséggondozast célz6 tevékenységekkel és palyazatokkal Gsszefiiggd
tevékenységeket.

(4) A kutatasi és innovacios rektorhelyettes feladat- és hataskorébe tartozik:

a) az Egyetem kutatasszervezési tevékenységének feliigyelete, koordinalasa
és szervezése az atfogo szervezeti egységekkel egytittmtikodve;

b) az Egyetem kutatasi, fejlesztési és innovacios tevékenységének koordina-
lasa és szervezése, a kdzponti tudomanyos projektek tudomanyos szak-
mai felligyelete;

c) az egyetem iparvallalatokkal valo egytittmiikodésének koordinalasa és a
kapcsolodo kutatas fejlesztés és innovacios tevékenység feliigyelete;

d) egytittmlikodik a BME FIEK szervezeti egységgel és feliigyeli ennek m-
kodését;

e) azEgyetem hazai kutatasi palyazatokkal kapcsolatos tevékenységének tu-
domanyos-szakmai feliigyelete, koordinélasa és szervezése, ideértve az
adatszolgaltatast is;

f) az Egyetem egyes kivaldsagi és 6sztondijprogram palyazatokkal (kiiléno-
sen: EKOP, UNKP, KDP, DKOP) 6sszefiiggs tevékenységének iranyitasa
és feliigyelete;

g) anemzetkozi rektorhelyettessel egyeztetve az Egyetem nemzetkozi kuta-
tasi palyazatokkal kapcsolatos tevékenységének tudomanyos-szakmai fel-
tigyelete, koordinalasa és szervezése, ideértve az adatszolgaltatdst is;

h) az Unios kutatasi, fejlesztési és innovacio-tamogatd programokhoz vald
kozvetlen hozzaférést elésegits intézményfejlesztési torekvések tdmoga-
tasa, szakmai, tudomanyos irdnyitasa és feliigyelete;

i) az Egyetem nem palyazat alapjan végzett kutatas-fejlesztési tevékenysé-
genek feliigyelete, koordinalasa és szervezése, egyiittmiikddésben az at-
fogo szervezeti egységekkel, valamint — ehhez kapcsoldddan — a statiszti-
kai adatszolgaltatas felligyelete;

j) ahazai egyetemkozi tudomanyos kapcsolatok és egytittmtikodések szer-
vezése, 6sszehangolasa és felligyelete egyiittmiikodve a tudoményos rek-
torhelyettessel;

k) a doktori képzés felligyelete és iranyitasa egytittmiikddve a tudoméanyos
rektorhelyettessel;



I) a doktori iskoldk miikodésének feliigyelete, ideértve az akkreditacidval
Osszefliggd mindségbiztositasi tevékenységet;

m) az Egyetem kutatasi, fejlesztési és innovacios tevékenységének nyilvan-
tartasa, egylittmtkddve az atfogd szervezeti egységekkel;

n) az egyetemi (nem nemzetkdzi vonatkozasu) palyazatok és tudomanyos,
kutatasi célu Osztondijak szervezése, meghirdetése és elbiralasa, hazai pa-
lyazatok és tudomanyos, kutatasi célt 6sztondijak nyilvanossagénak szer-
vezése, koordinalasa és nyilvantartasa;

0) az egyetemi Open Science stratégia végrehajtasanak megszervezése;

p) az Egyetem fenntarthatdsagi folyamatainak Gsszehangolasa;

q) afiatal (felvételi elStt all6) tudosok Egyetemre vonzasat timogatd progra-
mok segitése, a tudomanyos didkkorok, valamint az OTDK tudoményos
tdmogatasa.

(5) A kutatasi és innovacios rektorhelyettes egyiittmiikddésben az atfogd szerve-
zeti egységekkel kidolgozza az intézményfejlesztési terv kutatasi, ipari és inno-
vacios tevékenységre vonatkozo részét, tovabba részt vesz az idevagd program
végrehajtasaban, valamint ellendrzi annak végrehajtast.

(6) A kutatasi és innovacios rektorhelyettes feladatellataséhoz a hivatali, igazgatasi
hatteret a Rektori Kabinet Kutatasi és Innovacids Igazgatdsaga biztositja.

(7) A kutatasi és innovacids rektorhelyettes a rektor felkérése alapjan ellatja

a) az altalanos helyettesitést;

b) az egyetemi és kiils6 protokollaris eljarasokban a helyettesitést;

¢) a tudomanyos és kutatas-szervezési tigyekkel kapcsolatos konferencid-
kon, tanacskozasokon a helyettesitést;

d) atudomanyos és kutatas-szervezési iigyekkel kapcsolatos meghivas alap-
jan teljesitendd rendezvényeken, iiléseken, hivatalos eljardsokban helyet-
tesitést.

(8) A kutatasi €s innovacids rektorhelyettes — jogszabaly vagy belsd szervezetsza-
balyoz¢ eltérd rendelkezése hidnyaban —a rektor felkérése alapjan nevében gya-
korolja a palyazatokkal 6sszefiiggd dokumentumok kiadmanyozasi jogkorét.

10. § [A tudomdnyos rektorhelyettes feladat- és hatdskire]

(1) A tudomanyos rektorhelyettes alapfeladatként szervezi, irdnyitja és feliigyeli az
Egyetem tudomanyos tevekenységét. E feladatanak ellatdsa sordn egyiittmiiko-
dik az Egyetem atfogo szervezeti egységeivel, azok vezetdivel.

(2) A tudomanyos rektorhelyettes a kutatasi és innovécids rektorhelyettessel
egylttmiikodve a tudomanyos iigyek korében alapfeladatként az Egyetem tu-
domanyos alap- és alkalmazott kutatassal kapcsolatos tevékenységeket ira-
nyitja, szervezi és feltigyeli.

(3) A tudomanyos rektorhelyettes — a kutatasi és innovacids rektorhelyettessel
egylittmikodve - iranyitja és feliigyeli a doktori képzésekkel kapcsolatos, il-
letve a tehetséggondozast célzd tevékenységekkel Gsszefiiggl tevékenységeket.

(4) A tudomanyos rektorhelyettes feladat- és hataskorébe tartozik:
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a)

b)

f)

g)

h)

j)

k)
)

az Egyetem tudomanyszervezési tevékenységének feliigyelete, koordina-
lasa és szervezése a Tudomanyos Tanaccsal egytittmiikodve;

mas (hazai és nemzetkdzi) tudomanyos mtihelyekkel torténd tudomanyos
egylittmtikodés tervezése, kapcsolatok apolasa, egytittmiikodés fejlesz-
tése;

publikacios stratégia szervezése, egyiittmiikodések kialakitésa, a publika-
cios tevékenység elémozditasanak intézményi koordindcidja, timogatasa,
egyuttmikodésben a Tudomanyos Tandccsal;

a nemzetkozi rektorhelyettessel egyeztetve a nemzetkdzi tudoményos
kapcsolatok és egylittm{ikodések szervezése, 6sszehangoldsa és feliigye-
lete;

a hazai egyetemkozi tudomanyos kapcsolatok és egytittmtikodések szer-
vezése, Osszehangolasa és feliigyelete egyiittm{ikddve a kutatasi és inno-
vacios rektorhelyettessel;

a doktori képzés feliigyelete és iranyitasa egytittmtikodve a kutatasi és in-
novacids rektorhelyettessel;

az Egyetem tudomanyos ismeretterjeszt6 tevékenységének koordinalasa,
propagalasa, ismertterjeszté programok kidolgoztatasa és gondozasa, to-
vabba a tudomanyos ismeretterjeszt6 tevékenység sajatos formainak fel-
tarasa, szervezése, koordinalasa;

a nemzetkozi felsGoktatasi (egyetemi) rangsorok értékelése, folyamatos fi-
gyelemmel kisérése, elemzése és javaslatok kidolgozasa az Egyetem pozi-
cionalasara egytittmiikodésben a Tudomanyos Tanaccsal;

a hazai felsGoktatasi rangsorok értékelése, folyamatos figyelemmel kisé-
rése, az Egyetem érdekeinek megfelelS pozicionalésa, az eredményekkel
kapcsolatos kovetkeztetések Osszegzése, az azoknak megfeleld intézkedé-
sek elGkészitése;

az Egyetem és a karok vezetésének folyamatos tijékoztatdsa a hazai és a
nemzetkdzi felsGoktatasi rangsorok allasardl, az Egyetem pozicidinak val-
tozasarol;

a karok tudomanyos konferencidinak elémozditésa és koordinalasa;
Egyetemi szintli konferencidk, tudomanyos tanacskozasok kezdeménye-
zése, szervezésének feliigyelete és lebonyolitasa;

m) orszagos €s nemzetkdzi tudomanyos tanacskozasok kezdeményezése,

n)

0)

P)

szervezésének feliigyelete és lebonyolitasa;

Uj, az Egyetem tudomanyos potencialjat er§sitd programok inditasa és fel-
tigyelete a kutatasi és innovacios rektorhelyettessel, valamint a nemzet-
kozi rektorhelyettessel egytittmtikodve;

a HUN-REN kutatointézetekkel valo kapcsolatok koordinaldsa és szerve-
z€se;

az Egyetem nemzetkozi tandcsado testiiletének kialakitds, munkajanak
szervezése és felligyelete.
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(5) A tudomanyos rektorhelyettes egytittmiikodésben az 4tfogd szervezeti egysé-
gekkel kidolgozza az intézményfejlesztési terv tudomanyos tevékenységre és
tudomanyszervezésre vonatkozd részét, tovabba részt vesz az idevagd prog-
ram végrehajtasaban, valamint ellenérzi annak végrehajtést.

(6) A tudomanyos rektorhelyettes feladatellatasahoz a hivatali, igazgatasi hétteret
a Rektori Kabinet Tudoményos Igazgatdsaga biztositja.

(7) A tudomanyos rektorhelyettes a rektor felkérése alapjan ellatja

a) az altaldnos helyettesitést;

b) az egyetemi és kiilsd protokollaris eljarasokban a helyettesitést;

¢) a tudomanyos és kutatas-szervezési tigyekkel kapcsolatos konferencia-
kon, tanacskozasokon a helyettesitést;

d) atudomanyos és kutatas-szervezési iigyekkel kapcsolatos meghivas alap-
jan teljesitendd rendezvényeken, iiléseken, hivatalos eljarasokban helyet-
tesitést.

(8) A tudomanyos rektorhelyettes — jogszabaly vagy bels§ szervezetszabalyozo el-
térd rendelkezése hidnydban — a rektor felkérése alapjan nevében gyakorolja a
palyazatokkal 0sszefliggé dokumentumok kiadmanyozési jogkorét.

11.§ [A kabinetfonok]

(1) A Rektori Kabinet kabinetfénoke alapfeladatként vezeti a Rektori Kabinetet. E
feladatanak ellatdsa soran egyiittmitikodik az Egyetem atfogd szervezeti egysé-
geivel, azok vezetGivel.

(2) A kabinetfonok feladatellatasat a rektor iranyitja.

(3) A kabinetfénok feladat- és hataskorébe tartozik:

a) szervezi a Rektori Kabinet tigyviteli folyamatait és feladatellatasat;

b) elSkésziti a Rektori Kabinet koltségvetését, feltigyeli annak végrehajtasat
és a Rektori Kabinet gazdalkodasat;

c) szervezia Rektori Kabinet humaéneréforrasgazdalkodasi tevékenységét;

d) biztositja a Rektori Kabinet és az azon beliili szervezeti egységek mtikodé-
sének technikai hatterét;

e) ellatja a Szenatus, valamint mas szervezetszabalyozo eszkdzben meghata-
rozott testiileti szervek titkari feladatait;

f) ellatja és szervezi a rektor és rektorhelyettesek, valamint vendégek foga-
dasa koriili protokoll feladatokat;

g) rendszeres kapcsolatot tart az atfogd szervezeti egységekkel, kiilondsen a
dékani hivatalok vezetdivel;

h) iranyitja a Rektori Kabinet Titkarsagat;

i) szervezi és el6készitd a Vezetdi Ertekezlet, a Rektori Tanacs és Szenatus
tléseit, gondoskodik ezen {ilések jegyz&konyvének, illetve emlékezetdjé-
nek elkészitésérdl;

(4) A kabinetfénok — jogszabaly vagy belsé szervezetszabalyozo eltérd rendelke-
zése hianyaban — a rektor altal meghatarozott tigyekben kiadméanyozasi jogkort
gyakorol.
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(5) A kabinetf6ndk a rektor altal meghatarozott tigykorokben — atruhazott hatés-
korben - az Egyetem képvisel&jeként jar el.

(6) A kabinetf6nokdt — akadalyoztatasa esetén — az ltala irdsban meghatalmazott
személy helyettesiti.

12. § [Zdré és hatdlyba léptetd rendelkezések]

(1) Ez az utasitas 2024. julius 1. napjan 1ép hatalyba.

(2) Hatalyat veszti az , A rektorhelyettesek feladat- és hatdskorérél szol6 5/2022. (VII. 22.)
rektori utasitds”.

(3) Ezt az utasitast a Rektori Kabinet gondozza.

(4) Ez az utasitds elérhet6 a Rektori Kabinet honlapjan, a https://rek-
tori.bme.hu/content/utasitasok korlevelek tajekoztatok oldalon, a kancellaria
honlapjan, a https://kancellaria.bme.hu/munkatarsaknak/rektori utasitasok ol-
dalon, valamint az Egyetem kozponti Szabalyozastaraban https://szabalyozas-
tar.bme.hu/.

Budapest, 2024. julius 1.
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