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A Budapesti Műszaki és Gazdaságtudományi Egyetem Szenátusa a Szervezeti és Működési 

Rend 9. § (3)–(4), 10. § (3) és (9), 11. § (2) és (7), 12. § (2), 37. § (6), 55. § (7) bekezdésében 

kapott felhatalmazás alapján, a nemzeti felsőoktatásról szóló 2011. évi CCIV. törvény 12. § 

(3) bekezdés b) pontja szerinti feladatkörében eljárva a következő Ügyrendet alkotja: 

I. FEJEZET  

ÁLTALÁNOS RENDELKEZÉSEK 

1. Az Ügyrend célja és hatálya 

1. §  [Az ügyrend célja] 

(1) Jelen Ügyrend célja, hogy meghatározza a Budapesti Műszaki és Gazdaságtudo-

mányi Egyetem (a továbbiakban: Egyetem) Szenátusa működésének rendjét. 

(2) Az Ügyrend további célja, hogy hogy a Szenátus működésében biztosítsa a de-

mokratikus elvek érvényesülését. 

2. §  [Az ügyrend hatálya] 

(1) Az Ügyrend személyi hatálya kiterjed 

 az Egyetemmel hallgatói jogviszonyban álló minden olyan személyre, aki az 

Egyetem által gondozott valamely képzés hallgatója (a továbbiakban: hallgató), 

 közalkalmazotti jogviszony keretében oktató, kutató vagy tanár munkakörben 

az Egyetem valamely szervezeti egységénél foglalkoztatott személyre (a továb-

biakban együttesen: oktató), és 

 közalkalmazotti jogviszony keretében nem oktató, nem kutató vagy nem tanár 

munkakörben az Egyetem valamely szervezeti egységében foglalkoztatott sze-

mélyre (a továbbiakban együttesen: nem oktató-kutató-tanár). 

(2) Az Egyetemmel vagy az Egyetem valamely szervezeti egységével az (1) bekezdés-

ben meghatározottól eltérő jogviszonyban álló személyekre az Ügyrend hatálya 

csak kifejezett rendelkezés esetén terjed ki. 

(3) Az Ügyrend hatálya kiterjed az Egyetem minden szervezeti egységére, testületi 

szervére. 

(4) Jelen Ügyrend tárgyi hatálya a Szenátus, továbbá amennyiben a kari tanács Sze-

nátus által átruházott hatáskörben jár el, akkor a kari tanács működési rendjére 

terjed ki. 

3. §  [Értelmezési és végrehajtási alapelvek] 

(1) Az eljáró szerv vagy személy eljárása során az érintett ügyre vonatkozó tényeket 

veszi figyelembe, s minden tudomására jutott tényt, körülményt a súlyának meg-

felelően értékel, döntését arra alapozza. 
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(2) A döntéshozó személy vagy szerv a hatékonyság érdekében úgy szervezi meg a 

tevékenységét, hogy az eljárás – a tények körülmények megállapítására vonatkozó 

követelmények sérelme nélkül, a fejlett technológiák alkalmazásával – a lehető leg-

gyorsabban lezárható legyen. 

(3) A jelen Ügyrendben meghatározott jogok gyakorlása és kötelezettségek teljesítése 

során az érintett felek a jóhiszeműség, valamint a tisztesség és az együttműködési 

kötelezettség követelményeinek megfelelően kötelesek eljárni. 

(4) A jóhiszeműség és tisztesség követelményét sérti az is, akinek eljárása szemben áll 

olyan korábbi magatartásával, amelyben a másik fél okkal bízhatott. 

(5) Az érintett felek magatartása nem irányulhat az eljáró személy vagy szerv megté-

vesztésére vagy a döntéshozatal, illetve a végrehajtás indokolatlan késleltetésére. 

Az érintett felek jóhiszeműségét az eljárásban vélelmezni kell, a rosszhiszeműség 

bizonyítása az eljáró személyt vagy szervet terheli. 

(6) Ha a jelen Ügyrend eltérő követelményt nem támaszt, az Ügyrendben meghatáro-

zott jogok gyakorlása és kötelezettségek teljesítése során úgy kell eljárni, ahogy az 

az adott helyzetben általában elvárható. 

(7) Felróható magatartására előnyök szerzése végett senki nem hivatkozhat. 

(8) A másik fél felróható magatartására hivatkozhat az is, aki maga felróhatóan járt el. 

(9) A jelen Ügyrendben foglaltakat a hatályos jogszabályok, így különösen 

 az állami vagyonról szóló 2007. évi CVI. törvényben; 

 a nemzeti felsőoktatásról szóló 2011. évi CCIV. törvényben (a továbbiakban: 

Nftv.); 

 az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvényben; 

 a nemzeti vagyonról szóló 2011. évi CXCVI. törvényben; 

 az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII. 31.) 

Korm. rendeletben; és 

 a Budapesti Műszaki és Gazdaságtudományi Egyetem Szervezeti és Működési 

Rendjéről szóló VII./9./2022-2023. számú szenátusi határozatban (a továbbiak-

ban: SZMR) 

foglaltakkal összhangban kell értelmezni. 

4. §  [Alkalmazási elsőbbség] 

(1) A jelen Ügyrendben foglaltakat – bekezdésben foglalt kivételekkel – a kari taná-

csok eljárásai (tagválasztás, működési és előterjesztési rend) során megfelelően 

(mutatis mutandis) alkalmazni kell. 

(2) Nem kell alkalmazni a kar, illetve kari tanács eljárásában 

 a 23. § (2) bekezdésében; 

 a 36. § (2) bekezdésében; 

 a 18. alcímben; 

 a 60. § -ban; 

 a 61. § -ban; 

 a 23. alcímben; és 
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 a VII. Fejezetben 

foglalt rendelkezéseket. 

2. Határidők számítása 

5. §  [Határidők számítása] 

(1) Eltérő rendelkezés hiányában a jelen Ügyrendben meghatározott határidők jog-

vesztők.  

(2) A határidőket naptári napokban kell számítani. 

(3) A határidő annak utolsó napján 16 órakor jár le.  

3. Vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség 

6. §  [Vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség] 

(1) A Szenátus tagja (a továbbiakban: szenátusi tag) megbízatása keletkezését meg-

előzően, ezt követően kétévente június 30-ig, illetve megbízatása megszűnését kö-

vető tizenöt napon belül vagyonnyilatkozatot tesz a vagyonnyilatkozat-tételi kö-

telezettség teljesítéséről szóló rektori–kancellári közös utasításban (a továbbiak-

ban: Vnyt. RKKU) foglalt rendelkezések szerint. 

(2) A vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség elmulasztása, megtagadása esetén a 

Vnyt. RKU 7. §-a szerint kell eljárni. 

(3) A vagyonnyilatkozat-tételre kötelezett: 

 szenátus szavazati jogú tagja; és 

 az SzMR 12. § (1) bekezdésben meghatározott állandó bizottság tagja. 

II. FEJEZET  

A SZENÁTUS TAGJAINAK MEGVÁLASZTÁSA 

4. A tagválasztási eljárás alapvető szabályai 

7. §  [A választási eljárások alapelvei] 

(1) A jelen fejezetben foglalt rendelkezéseket az SzMR 9. § (3) bekezdésében megha-

tározott oktató, valamint nem oktató-kutató-tanár tag megválasztására kell alkal-

mazni. 

(2) A jelen fejezetben meghatározott választási eljárás szabályainak alkalmazása so-

rán a választási szervek és a választási eljárás más résztvevői érvényre juttatják a 

következő alapelveket:  
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 a választás tisztaságának megóvása; 

 önkéntes részvétel a választási eljárásban; 

 esélyegyenlőség a jelöltek között; 

 a fogyatékossággal élő egyetemi polgárok joggyakorlásának elősegítése; 

 jóhiszemű és rendeltetésszerű joggyakorlás; 

 a választási eljárás nyilvánossága. 

(3) A választási szervek rendelkezésére álló adatok – amennyiben jogszabály vagy 

szenátusi határozat eltérően nem rendelkezik – nyilvánosak. 

(4) A választás során az eljáró szervek és személyek az Nftv. 12. § (7) bekezdés m) 

pont rendelkezése szerint, a demokratikus elvek érvényre juttatása érdekében jár-

nak el.  

8. §  [A szenátusi tagválasztási eljárás általános szabályai] 

(1) A Szenátus tagjának (a továbbiakban: szenátusi tag) megválasztása két fordulóban 

történik. 

(2) A szenátusi tagválasztási eljárás első fordulója a jelöltállítás, második fordulója a 

jelöltek közüli szenátusi tagválasztás. 

(3) A szenátusi tagválasztás első fordulóját teljes egészében a dékáni hivatal, illetve a 

Közalkalmazotti Tanács bonyolítja le. 

(4) A szenátusi tagválasztás második fordulóját a dékáni hivatal, valamint a Közal-

kalmazotti Tanács közreműködésével a választási bizottság bonyolítja le. 

(5) A választási eljáráson belüli további eljárási határidőket az adott fordulót lebonyo-

lító szerv határozza meg azzal a megkötéssel, hogy az egyes választási fordulókat 

tíz napon belül kell befejezni. 

9. §  [A választás kitűzése] 

(1) A szenátusi tagok általános választásának időpontját a rektor tűzi ki.  

(2) Az általános szenátusi tagválasztás legkorábbi időpontja a Szenátus megbízatásá-

nak lejártát megelőző hatvanadik, legkésőbbi időpontja a Szenátus megbízatásá-

nak lejártát követő harmincadik nap. 

(3) A választást úgy kell kitűzni, hogy a szavazás napja a kitűzés napját követő har-

mincadik és hatvanadik nap közé essen. 

(4) A szavazást munkanapon, 8:00-18:00 óra között kell megtartani. 

(5) A szavazás nem eshet munkaszüneti napra, illetve a tanév időbeosztásáról szóló 

rektori utasítás szerinti tanítási szünetre vagy rektori szünetre. 

10. §  [Beszámolási kötelezettség] 

A választási bizottság elnöke az általános választásokat követő tizenöt napon belül a 

választási bizottság választáson végzett tevékenységéről írásos jelentés benyújtásával 

beszámol a rektornak. 
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5. Választási szervek 

11. §  [Választási szervek] 

(1) Jelen Ügyrend alkalmazásában választási szerv 

 a dékáni hivatal; 

 a kari választási bizottság; és 

 a Közalkalmazotti Tanács mellett működő választási bizottság. 

(2) A jelen Ügyrend eltérő rendelkezésének hiányában a kari választási bizottságra és 

a Közalkalmazotti Tanács mellett működő választási bizottságra (a továbbiakban 

együttesen: választási bizottság) ugyanazon rendelkezéseket kell alkalmazni. 

(3) A kari választási bizottság és a Közalkalmazotti Tanács mellett működő választási 

bizottság az általános szenátusi tagválasztás esetén az elnökből, további négy tag-

ból és két póttagból áll.  

(4) A választási bizottság tagját akadályoztatása esetén a póttag helyettesíti. 

(5) A választási bizottság a választójoggal [SzMR 9. § (2) bekezdés] rendelkező egye-

temi polgárok független, kizárólag a Szenátus, valamint jogszabály és a Szenátus 

által elfogadott szervezetszabályozó eszközökben foglaltaknak alárendelt szerve, 

amelynek elsődleges feladata a választási eredmény megállapítása, a választások 

tisztaságának, szabályosságának biztosítása, a pártatlanság érvényesítése és szük-

ség esetén a választás szabályos rendjének helyreállítása.  

(6) A kari választási bizottság elnökét, tagjait és póttagjait a kari tanács választja meg.  

(7) A Közalkalmazotti Tanács mellett működő választási bizottság elnökét, tagjait és 

póttagjait a Közalkalmazotti Tanács választja meg.  

(8) A választási bizottság megbízatása az erről szóló határozatban foglaltak szerint 

jön létre és a választás napját követő tizenötödik napot követő napon megszűnik. 

12. §  [A kari választási bizottság elnöke és tagja] 

(1) A kari választási bizottság elnöke, tagja az lehet, aki 

 a szenátusi tagválasztáson választójoggal rendelkezik; és 

 nyilatkozik a tagsággal, elnöki teendőkkel összefüggő kötelezettségek vállalá-

sáról. 

(2) A kari választási bizottságnak nem lehet tagja 

 a rektor; 

 a dékán; 

 a tanszékvezető; 

 időközi szenátusi tagválasztási eljárásban a Szenátus tagja, valamint 

 a szenátusi tagjelölt és hozzátartozója. 

13. §  [A Közalkalmazotti Tanács mellett működő választási bizottság elnöke és tagja] 

(1) A Közalkalmazotti Tanács mellett működő választási bizottság tagja az lehet, aki 

 a szenátusi tagválasztáson választójoggal rendelkezik; és 
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 nyilatkozik a tagsággal, elnöki teendőkkel összefüggő kötelezettségek vállalá-

sáról. 

(2) A Közalkalmazotti Tanács mellett működő bizottságnak nem lehet tagja 

 időközi szenátusi tagválasztási eljárásban a Szenátus tagja; valamint 

 a szenátusi tagjelölt és hozzátartozója. 

14. §  [A választási bizottság működése] 

(1) A választási bizottság ülése nem nyilvános. 

(2) A választási bizottság üléséről jegyzőkönyv készül. A jegyzőkönyv tartalmazza az 

ülés időpontjának és helyszínének megjelölését, a jelen lévő tagok nevét, a válasz-

tási bizottság döntését, szavazatszámlálás esetén annak részletes eredményét, va-

lamint a kisebbségi véleményt. 

(3) A választási bizottság határozatképes, ha a tagok legalább kétharmada jelen van.  

(4) A választási bizottság döntéseit a jelenlévő tagok több mint kétharmadának egyet-

értésével hozza. A választási bizottság tagja a bizottsági döntéshozatal során a sza-

vazástól nem tartózkodhat.  

(5) A választási bizottság a rendelkezésére álló bizonyítékok alapján tisztázza a dön-

téshozatalhoz szükséges tényállást.  

(6) A választási bizottság eljárásában minden olyan bizonyíték felhasználható, amely 

alkalmas a tényállás tisztázásának megkönnyítésére. Bizonyíték különösen a nyi-

latkozat, az irat, a tanúvallomás és a tárgyi bizonyíték. 

(7) A választási bizottság a kérelmező részére – kérésére –biztosíthatja a szóbeli nyi-

latkozattétel lehetőségét. Ez esetben az ellenérdekű fél számára is – ha jelen van – 

lehetővé kell tenni a szóbeli nyilatkozattételt. 

(8) A választási bizottság által hivatalosan ismert és a köztudomású tényeket nem kell 

bizonyítani. 

(9) A választási bizottság a bizonyítékokat egyenként és összességükben értékeli, és 

az ezen alapuló meggyőződése szerint állapítja meg a tényállást. 

15. §  [A választási bizottság döntése és határozata] 

(1) A választási bizottság az ügy érdemében írásba foglalt határozatot, az eljárás során 

felmerült minden egyéb kérdésben jegyzőkönyvbe foglalt döntést hoz.  

(2) Ha a választási bizottság tudomására jut, hogy a választási szabályokat súlyosan, 

a választás eredményét érdemben befolyásoló módon megsértették, jegyző-

könyvbe foglalt döntéssel elrendeli a választás részleges (szavazóköri) vagy teljes 

megismétlését. 

(3) A kari választási bizottság határozata tartalmazza 

 a választási eljárás megnevezését, a határozat számát; 

 a kérelmező azonosító adatait (név, szervezeti egység), ha az eljárás kérelemre 

indult; 

 a rendelkező részben: a bizottság döntését, a jogorvoslat lehetőségéről, benyúj-

tásának helyéről és határidejéről, valamint a jogorvoslat benyújtásának fel-

tételeiről való tájékoztatást; 
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 az indokolásban: a megállapított tényállást és az annak alapjául elfogadott bi-

zonyítékokat, a felajánlott, de mellőzött bizonyítást és a mellőzés indokait, a 

mérlegelési jogkörben hozott határozat esetén a mérlegelésben szerepet játszó 

szempontokat és tényeket, azokat a jogszabályhelyeket, egyetemi szervezetsza-

bályozó eszközök rendelkezéseit, amelyek alapján a bizottság a határozatot 

hozta; 

 a döntéshozatal idejét; és 

 a bizottság elnökének és jelen lévő tagjának aláírását. 

16. §  [A dékáni hivatal feladatai a választási eljárásban] 

(1) A dékáni hivatal  

 ellátja a választás előkészítésével, lebonyolításával kapcsolatos szervezési fel-

adatokat; 

 gondoskodik a választók és jelöltek tájékoztatásáról; 

 ellátja a kari választási bizottság titkársági feladatait, döntésre előkészíti bizott-

ság hatáskörébe tartozó ügyeket; 

 biztosítja a kari választás bizottság működésének és a szavazás előkészítésének 

és lebonyolításának tárgyi és technikai feltételeit (különösen a választási név-

jegyzék összeállítása, a választók és szervezeti egységek értesítése, a jelöltállító 

ívek elkészítése); 

 gondoskodik a választási iratok elkészítéséről, kezeléséről, biztonságos őrzésé-

ről, illetve megsemmisítéséről; 

 a technikai háttér (különösen a megfelelő személyzet, helyiség, informatikai 

eszközök, őrzés) biztosításával segítséget nyújt a szavazatok összesítéséhez, a 

választás eredményének megállapításához; és 

 ellátja az egyetemi és kari szervezetszabályozó eszközökben meghatározott 

egyéb, a választáshoz kapcsolódó feladatokat. 

(2) A dékáni hivatal vezetője a feladatok ellátásában együttműködik a kari választási 

bizottság elnökével. 

6. Szavazókörök és szavazórendszer 

17. §   [Szavazókörök kialakítása és a szavazórendszer] 

(1) A szenátusi tagválasztási eljárásban karonként a választójoggal rendelkező oktató 

egyetemi polgárokat szavazókörbe kell sorolni. Az oktató egyetemi polgár azon 

kar szavazókörébe tartozik, amely karon, illetve az adott karhoz tartozó szervezeti 

egységben foglalkoztatják.  

(2) A nem oktató-kutató-tanár egyetemi polgárok egyetlen szavazókört alkotnak. 

(3) Az oktató egyetemi polgárok a szavazatok leadására a NEPTUN Egységes Tanul-

mányi Rendszer Unipoll modulját (a továbbiakban: elektronikus szavazórend-

szer) használják. 
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(4) A nem oktató-kutató-tanár egyetemi polgárok jelöltállításának és szavazásának 

módját – a jelen Ügyrend keretei között – a Közalkalmazotti Tanács határozza 

meg. 

(5) Az elektronikus szavazórendszerben, valamint a (4) bekezdés szerinti eljárásban 

biztosítani kell, hogy a szavazás titkosan történjen. 

(6) A szenátus tagjának megválasztásával összefüggésben az elektronikus szavazó-

rendszert a dékáni hivatal kezeli. 

7. Névjegyzékek 

18. §  [A választási névjegyzék] 

(1) A választási névjegyzék az oktató egyetemi polgárok esetében a dékáni hivatal 

(kari névjegyzék), a nem oktató-kutató-tanár egyetemi polgárok (egyetemi név-

jegyzék) esetében a Kancellária által vezetett elektronikus nyilvántartás. 

(2) A választási névjegyzék mindenkor hiteles adattartalmú, a dékáni hivatal, illetve 

a Kancellária szervezetazonosító bélyegzőjének lenyomatával ellátott papír alapú 

változata a dékáni hivatalban, illetve a Kancellária titkárságán megtekinthető. 

(3) A választási névjegyzék tartalmazza a választójoggal rendelkező egyetemi polgá-

rok adatait (név, szervezeti egység, foglalkoztatás típusa, beosztás), 

(4) A választási névjegyzéket a dékáni hivatal, illetve a Kancellária jogi ügyekért fele-

lős igazgatóságának vezetője a választás kitűzését követő öt napon belül felülvizs-

gálja és a dékáni hivatalban, illetve a Kancellária titkárságán közzéteszi, hiteles 

másolatát a szervezeti egységeknek megküldi. 

(5) A választójoggal rendelkező egyetemi polgár csak egy névjegyzékben szerepelhet. 

19. §  [A választási névjegyzékkel kapcsolatos kérelem] 

(1) Az egyetemi polgár kérheti választási névjegyzékbe való felvételét, abból való tör-

lését a névjegyzék közzétételét követő nyolc napon belül a dékáni hivatalhoz, il-

letve a Kancelláriához benyújtott kérelmében. 

(2) A kérelemnek tartalmaznia kell a 18. § (3) bekezdés szerinti adatokat. 

(3) A kérelem érdemében – az egyetemi és kari személyügyi nyilvántartások adatai 

alapján – a dékán (kari névjegyzék), illetve a Kancellár (egyetemi névjegyzék) 

dönt. 

8.  Jelöltállítás az oktatók esetében 

20. §   [A jelöltállítás általános szabályai] 

(1) Az oktató szenátusi tagok jelöltállítását (ajánlását) karonként, a kari választási bi-

zottság felügyelete és irányítása mellett a dékáni hivatal bonyolítja le. 

(2) A választási névjegyzék alapján a dékáni hivatal a kari névjegyzékben választó-

joggal rendelkező személyek alapján jelöltállító ívet állít össze. 
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(3) A jelöltállító ív tartalmazza a választójoggal rendelkező, az adott karon foglalkoz-

tatott oktató egyetemi polgárok nevét és szervezeti egységét betűrendes sorrend-

ben. 

(4) A több utónévvel rendelkező oktató egyetemi polgár kérheti, hogy a jelöltállító ív 

csak az egyik utónevét tartalmazza. 

(5) Az az oktató egyetemi polgár választhat kari szenátusi tagjelöltet, aki a választá-

son az adott karon foglalkoztatott és választójoggal rendelkezik. 

(6) A jelölés utóbb nem vonható vissza. 

21. §  [Jelöltállítás a kari szavazókörben] 

(1) A kari szavazókörben aktív választójoggal rendelkező személy az elektronikus 

szavazórendszerben ajánl jelöltet. 

(2) A választójoggal rendelkező oktató egyetemi polgár a (3) bekezdésben foglaltak 

szerint ajánlhat szenátusi tagot. 

(3) A jelöltállítás során a kiválasztható (ajánlható) szenátusi tagjelöltek száma, ha a 

karon foglalkoztatott oktatók száma 

 nem több százötven főnél, öt fő; 

 a százötven főt meghaladja, de nem több kétszáz főnél, hét fő; 

 a kétszáz főt meghaladja, de nem több háromszáz főnél, kilenc fő; 

 a háromszáz főt meghaladja, tizenegy fő. 

(4) A szavazóköri jelöltállításra a dékáni hivatal vezetője által meghatározott legalább 

negyvennyolc óra hosszúságú időszakot kell biztosítani, amelynek munkana-

pokra kell esnie. 

22. §  [A jelöltállítás eredményének meghatározása] 

(1) A jelöltállítás az abban résztvevő választójoggal rendelkező oktató egyetemi pol-

gárok számára tekintet nélkül érvényes. 

(2) Az a jelöltállító ív érvényes, amelyen a kiválasztott jelöltek száma legalább egy, de 

nem több a 21. § (3) bekezdésben meghatározott jelöltszámnál. 

(3) Az elektronikus szavazórendszerben kitöltött jelöltállító ívek feldolgozását a dé-

káni hivatal munkatársai végzik. A jelöltállító ívek feldolgozásáról az 1. melléklet 

szerinti adattartalmú jegyzőkönyvet kell felvenni. 

(4) A kitöltött jelöltállító ívek alapján a választási bizottság a jelölteket a reájuk leadott 

jelölések (ajánlások) számának csökkenő sorrendjében sorba állítja. Szenátusi tag-

jelöltté legfeljebb a 21. § (3) bekezdés szerinti számú legtöbb jelölést elnyert sze-

mély válik. Szenátusi tagjelölt továbbá – a megszerzett jelölések (ajánlások) szám-

ától függetlenül – a kar hivatalban lévő dékánja. 

(5) Ha két vagy több jelölt azonos számú ajánlást kapott, az kerül kisebb sorszámú 

helyre a jelöltek listájában, aki hosszabb idejű foglalkoztatási jogviszonnyal ren-

delkezik a karon. Ha az azonos számú ajánlást kapott jelöltek foglalkoztatási jog-

viszonyának időtartama is azonos, a sorrendet a választási bizottság ülésén sorso-

lással kell megállapítani, a sorsolási eljárást és annak eredményét jegyzőkönyvbe 

kell foglalni. 
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(6) A választási bizottság elnöke a tagjelölteket egyenként írásbeli nyilatkozattételre 

szólítja fel a jelöltség elfogadása tárgyában. A nyilatkozatot teljes bizonyító erejű 

magánokiratba1 foglaltan kell megtenni. A jelöltnek két munkanap gondolkodási 

idő áll rendelkezésére. Nyilatkozat hiányában a jelöltséget visszautasítottnak kell 

tekinteni, a kieső jelölt helyére a soron következő jelölt lép. 

(7) A kari választási bizottság az ajánlások és a tagjelöltek nyilatkozatának ismereté-

ben az 1. melléklet szerinti jegyzőkönyv felvételével meghatározza szenátusi tagje-

löltek listáját. 

9. A nem oktató-kutató-tanár egyetemi polgárok jelöltállítá-

sának különös szabályai 

23. §  [Jelöltállítás a nem oktató-kutató-tanár egyetemi polgárok esetében] 

(1) A nem oktató-kutató-tanár egyetemi polgárok jelöltállítása átfogó szervezeti egy-

ségenként történik. 

(2) A jelöltállítás során a kiválasztható szenátusi tagjelöltek száma, ha az átfogó szer-

vezeti egységben foglalkoztatott nem oktató-kutató-tanár egyetemi polgárok 

száma 

 nem több ötven főnél, egy fő; 

 az ötven főt meghaladja, de nem több száz főnél, kettő fő; 

 a száz főt meghaladja, de nem több kettőszáz főnél, három fő; 

 a kettőszáz főt meghaladja, négy fő. 

(3) A jelöltállítás során a jelöltállító ívet a Közalkalmazotti Tanács felkérésére a Kan-

cellária titkársága adja ki. 

24. §  [Jelöltállítás eredményének meghatározása a nem oktató-kutató-tanár egyetemi polgárok 

esetében] 

(1) A jelöltállítás az abban résztvevő választójoggal rendelkező a nem oktató-kutató-

tanár egyetemi polgárok számára tekintet nélkül érvényes. 

(2) Az a jelöltállító ív érvényes, amelyen a kiválasztott jelöltek száma legalább egy, de 

nem több a 23. § (2) bekezdésben meghatározott jelöltszámnál. 

(3) A kitöltött jelöltállító ívek feldolgozását a dékáni hivatal munkatársai végzik. A 

jelöltállító ívek feldolgozásáról az 1. melléklet szerinti adattartalmú jegyzőkönyvet 

kell felvenni. 

(4) A kitöltött jelöltállító ívek alapján a választási bizottság a jelölteket a reájuk leadott 

jelölések (ajánlások) számának csökkenő sorrendjében sorba állítja. Szenátusi tag-

jelöltté legfeljebb a 21. § (3) bekezdés szerinti számú legtöbb jelölést elnyert sze-

mély válik.  

 
1 A polgári perrendtartásról szóló 2016. évi CXXX. törvény 325. § szerint. 
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(5) Ha két vagy több jelölt azonos számú ajánlást kapott, az kerül kisebb sorszámú 

helyre a jelöltek listájában, aki hosszabb idejű foglalkoztatási jogviszonnyal ren-

delkezik az átfogó szervezeti egységben. Ha az azonos számú ajánlást kapott je-

löltek foglalkoztatási jogviszonyának időtartama is azonos, a sorrendet a válasz-

tási bizottság ülésén sorsolással kell megállapítani, a sorsolási eljárást és annak 

eredményét jegyzőkönybe kell foglalni. 

(6) A választási bizottság elnöke a tagjelölteket egyenként írásbeli nyilatkozattételre 

szólítja fel a jelöltség elfogadása tárgyában. A nyilatkozatot teljes bizonyító erejű 

magánokiratba foglaltan kell megtenni. A jelöltnek két munkanap gondolkodási 

idő áll rendelkezésére. Nyilatkozat hiányában a jelöltséget visszautasítottnak kell 

tekinteni, a kieső jelölt helyére a soron következő jelölt lép. 

(7) A Közalkalmazotti Tanács mellett működő választási bizottság az ajánlások ellen-

őrzésének eredményéről az 1. melléklet szerinti jegyzőkönyvet vesz fel. 

10. A Szenátusi tagválasztás az oktatók esetében 

25. §   [A szavazólap adattartalma] 

(1) A dékáni hivatal egy szavazólapot készít a kari jelöltek alapján. 

(2) A szavazólap tartalmazza – sorsolással meghatározott véletlen sorrendben – a sze-

nátusi tagjelölt nevét a jelöltállító íven meghatározott módon és neve után zárójel-

ben a szervezeti egységének rövid megjelölését. 

(3) A szavazólap tartalmazza továbbá a választási eljárás megnevezését, valamint az 

érvényes szavazás módjáról szóló tájékoztatót. 

26. §  [A szavazás módja és érvényessége] 

(1) Az oktató egyetemi polgár az elektronikus szavazórendszeren keresztül adja le 

szavazatát. 

(2) Érvényesen szavazni legfeljebb két jelöltre lehet. Érvénytelen a szavazat, ha a vá-

lasztó több mint két jelöltre szavazott. 

(3) A választás a résztvevők (szavazatukat leadók) számára tekintet nélkül érvényes. 

27. §  [A szavazás eredményének megállapítása] 

(1) A szavazásra rendelkezésre álló időszak végét követő két munkanapon belül a dé-

káni hivatal az elektronikus szavazólapokat a kari választási bizottságnak átadja. 

(2) Az elektronikus szavazólapok feldolgozását a kari választási bizottság tagjai vég-

zik el. A szavazatszámlálásról és a választás eredményéről jegyzőkönyvet kell fel-

venni. A jegyzőkönyv adattartalmát a 2. melléklet határozza meg. 

(3) A kari választási bizottság a szenátusi tagjelöltekre adott szavaztok összegének 

csökkenő sorrendjébe állítja a jelölteket. 

(4) Ha két vagy több jelölt azonos számú szavazatot kapott, akkor az azonos szava-

zatszámmal rendelkező jelöltek közül az kerül a kisebb sorszámú helyre, aki több 
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ajánlást kapott. Ha két vagy több jelölt azonos számú szavazatot és azonos számú-

ajánlást kapott, az kerül kisebb sorszámú helyre, aki hosszabb idejű foglalkoztatási 

jogviszonnyal rendelkezik a karon. 

(5) A Szenátus tagjává a két legtöbb szavazatot kapott jelölt válik.  

(6) A Szenátusi tagságot el nem nyert, de legalább egy szavazatot kapott jelöltek a 

rájuk leadott szavazatok csökkenő sorrendjében a Szenátus póttagjává válnak.  

(7) Ha a Szenátus választott oktató tagjának megbízatása az SzMR 9. § (12) bekezdé-

sének a), b), e)–g) pontjában foglalt oknál fogva megszűnik, helyére a (3) és (6) 

bekezdésben foglaltak szerint soron következő póttag lép. 

(8) A kari választási bizottság a választás eredményéről szóló döntését határozatba 

foglalja. A döntés ellen annak közzétételétől számított öt napon belül felülvizsgá-

lati kérelemnek van helye, amelyet a kari választási bizottság elnökéhez kell be-

nyújtani. A felülvizsgálati kérelmet a kari választási bizottság bírálja el öt napon 

belül.  

28. §  [A választás végeredménye] 

(1) A választás eredménye véglegessé válik 

 a felülvizsgálatra nyitva álló határidőt követő napon, ha az ellen – a megadott 

határidőig – felülvizsgálati kérelmet nem nyújtottak be; vagy 

 a felülvizsgálati kérelmet a kari választási bizottság érdemi döntéssel lezáró ha-

tározata közzétételének napján, kivéve, ha a döntés a választás részleges (sza-

vazóköri) vagy teljes megismétlését írja elő. 

(2) A választás végeredményét megállapító kari választási bizottság a választás ered-

ményének véglegessé válását követő három napon belül tájékoztatja a rektort a 

választás végeredményéről. A megválasztott szenátusi tag részére a megbízóleve-

let a rektor adja ki. 

(3) A választás végleges eredményének közzétételét követő tizenötödik nap utáni első 

munkanapon a választási iratokat a jegyzőkönyvek kivételével a dékáni hivatal 

vezetője megsemmisíti. 

29. §  [Időközi választás] 

(1) Ha karon választott szenátusi tag megbízatása megszűnik és a mandátum póttag 

útján nem tölthető be, időközi választáson új szenátusi tagot kell választani. 

(2) Az időközi választásra az általános választásra vonatkozó előírásokat kell alkal-

mazni a következő eltérésekkel: 

 az időközi választást a dékán tűzi ki; 

 időközi választáson póttag nem választható; 

 az időközi választás eljárási határidőit a dékán úgy állapítja meg, hogy a sze-

nátus tagja mandátumának megszűnését követő leghamarabb harminc, legké-

sőbb negyvenöt napon belül a szenátus tagját megválasszák. 
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11. A nem oktató-kutató-tanár egyetemi polgárok szenátusi 

tagválasztásának különös szabályai 

30. §  [Szenátusi tagválasztás a nem oktató-kutató-tanár egyetemi polgárok esetében] 

(1) A 10. alcímben meghatározott rendelkezéseket a nem oktató-kutató-tanár egye-

temi polgárok esetében az ezen alcímben meghatározott eltéréssel kell alkalmazni. 

(2) A szavazás módját a Közalkalmazotti Tanács a választás kitűzését követő nyolc 

napon belül határozatban állapítja meg. A határozatot honlapján haladéktalanul 

közzéteszi. 

(3) A szenátusi tagválasztás során a nem oktató-kutató-tanár egyetemi polgár érvé-

nyesen egy főt választhat a jelöltek közül. 

(4) A választás a résztvevők számára tekintet nélkül érvényes. 

(5) A választási bizottság a szenátusi tagjelöltekre adott szavaztok összegének csök-

kenő sorrendjébe állítja a jelölteket. 

(6) Ha két vagy több jelölt azonos számú szavazatot kapott, akkor az azonos szava-

zatszámmal rendelkező jelöltek közül az kerül a kisebb sorszámú helyre, aki több 

ajánlást kapott. Ha két vagy több jelölt azonos számú szavazatot és azonos számú-

ajánlást kapott, az kerül kisebb sorszámú helyre, aki hosszabb idejű foglalkoztatási 

jogviszonnyal rendelkezik az átfogó szervezeti egységben. 

(7) A Szenátus tagjává az (5) bekezdés szerinti lista legkisebb sorszámú helyén álló 

személy válik.  

(8) A mandátumot nem nyert, de legalább egy szavazatot kapott jelöltek a rájuk le-

adott érvényes szavaztok csökkenő sorrendjében a Szenátus póttagjává válnak. 

31. §  [A választás végeredménye] 

(1) A Közalkalmazotti Tanács mellett működő választási bizottság a szavazólapok fel-

dolgozásáról és a választási eredmény megállapításáról a 3. melléklet szerinti jegy-

zőkönyvet vesz fel. 

(2) A választás végeredményét megállapító Közalkalmazotti Tanács mellett működő 

választási bizottság a választás eredményének véglegessé válását követő három 

napon belül átadja a megbízólevelet a megválasztott szenátusi tagnak. A Közal-

kalmazotti Tanács mellett működő választási bizottság e hatáskörét a Közalkalma-

zotti Tanács elnökére átruházhatja.  

(3) A választás végeredményének megállapítására a 28. § -ban foglalt rendelkezéseket 

értelemszerűen alkalmazni kell. 

(4) A Közalkalmazotti Tanács elnöke – figyelemmel az SzMR 9. § (9) bekezdés b) 

pontjában foglaltakra – a választás végeredményéről tájékoztatja a rektort és a 

Rektori Kabinet vezetőjét. 

32. §  [Időközi választás a nem oktató-kutató-tanár egyetemi polgárok esetében] 

(1) Ha a Szenátus nem oktató-kutató-tanár egyetemi polgár tagjának megbízatása 

megszűnik, helyére a soron következő póttag lép. Ha a megüresedett mandátum 

póttag útján nem tölthető be, időközi választáson kell tagot választani. 
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(2) Az időközi választásra az általános választás szabályait kell értelemszerűen alkal-

mazni. 

III. FEJEZET 

A SZENÁTUS MŰKÖDÉSE 

12. A Szenátus tisztségviselői 

33. §  [A Szenátus elnöke] 

(1) Az Nftv. 12. § (1) bekezdésben foglalt rendelkezés alapján a Szenátus elnöke a rek-

tor. A rektort elnöki feladatainak ellátásában akadályoztatása vagy a napirendben 

való érintettsége esetén az általa kijelölt rektorhelyettes helyettesíti, aki az elnök 

hatáskörét gyakorolja. Ha az elnököt helyettesítő személy maga is szenátusi tag, 

akkor is csak egy szavazattal rendelkezik. 

(2) A rektor az elnöklés jogát – egyes napirendi pontok esetében – rektorhelyettesnek, 

a fenntartó képviselőjének vagy az Szenátus más tagjának átadhatja. 

(3) A Szenátus ülését az elnök vezeti. 

(4) A Szenátus elnöke hatáskörében eljárva 

 a Szenátus titkárának közreműködésével összeállítja az ülés napirendjét; 

 összehívja és megnyitja az ülést; 

 megállapítja annak határozatképességét; 

 rövid tájékoztatást ad az Egyetemet érintő kiemelt jelentőségű ügyekről, aktu-

ális feladatokról és eseményekről; 

 tájékoztatást ad a Szenátus előző ülése óta hozott döntéseiről; 

 tájékoztatást ad a korábbi szenátusi döntések végrehajtásáról; 

 szavazásra bocsátja a napirendi pontokat és azok megtárgyalásának sorrendjét; 

 titkos, szavazólapos szavazás esetén szavazatszámláló bizottság felállítására 

tesz javaslatot; 

 vezeti az ülést, ügyel az ülés rendjének fenntartására; 

 indokolt esetben korlátozhatja a felszólási jog gyakorlását; 

 elrendeli a szavazást; 

 a szavazás után kimondja a Szenátus döntését; és 

 berekeszti az ülést. 

(5) A Szenátus ülése zavartalan lefolytatásának biztosítása az ülést vezető elnök fel-

adata, ennek érdekében az ülést vezető elnök a (6)–(10) bekezdésben foglalt intéz-

kedéseket alkalmazhatja. 

(6) Azt a felszólalót, aki felszólalása során nyilvánvalóan indokolatlanul eltér a tárgy-

tól, vagy ugyanabban a vitában feleslegesen saját vagy más beszédét ismétli, az 
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ülést vezető elnök felszólítja, hogy térjen a tárgyra, egyidejűleg figyelmezteti az 

eredménytelen felszólítás következményeire. 

(7) Az ülést vezető elnök megvonja a szót attól a szenátusi tagtól, aki felszólalása so-

rán a második felszólítás ellenére is folytatja a (6) bekezdésben meghatározott ma-

gatartást. 

(8) Azt a felszólalót, aki felszólalása során az Egyetem, valamely Kar, a Szenátus tekin-

télyét vagy bármely egyetemi polgár, valamely személy, csoport becsületének, mél-

tóságának csorbítására alkalmas, vagy a személy, csoport jó hírét, integritását más-

ként sértő kifejezést használ, illetve ilyen véleményt, tényállítást közöl, az ülést ve-

zető elnök rendreutasítás és figyelmeztetés nélkül kizárja az ülés hátralévő részéből. 

(9) Ha a szenátusi tag a Szenátus tekintélyét, rendjét súlyosan sértő magatartást tanú-

sít, illetve magatartásával a tanácskozási rendre vagy a szavazásra vonatkozó sza-

bályokat megszegi, az ülést vezető elnök rendreutasítás és figyelmeztetés nélkül 

kizárja az ülés hátralévő részéből, illetve a szavazásból. 

(10) Amennyiben a szenátusi tag a (6)–(7), illetve (9) bekezdés szerinti magatartása 

indokolja, a Szenátus elnöke etikai eljárást kezdeményezhet a taggal szemben. A 

(8)- (9) bekezdésben foglaltak fennállásakor, ha az érintett szenátusi tag magatar-

tása  az Etikai Kódexben meghatározott etikai normákat  sérti, etikai eljárást kell 

kezdeményezni.  

(11) Amennyiben az etikai eljárásban súlyos etikai vétség elkövetése megállapítást 

nyer, az érintett szenátusi tagot a delegáló szervezetnek vissza kell hívni. Ebben 

az esetben a szenátusi tagság az SZMR 9. § (12) bekezdés c) pontjában foglaltakra 

tekintettel megszűnik. 

34. §  [A Szenátus titkára] 

(1) Az SzMR 11. § (6) bekezdésben foglalt rendelkezés alapján a Szenátus titkára a 

Rektori Kabinet kabinetfőnöke. A kabinetfőnököt titkári feladatainak ellátásában 

akadályoztatása esetén az elnök által kijelölt személy helyettesíti.  

(2) A Szenátus titkára 

 minden év júniusában előkészíti a Szenátus következő tanévi üléstervére vo-

natkozó javaslatot; 

 közreműködik a Szenátus ülésének előkészítésében, biztosítja azok lebonyolí-

tásának technikai feltételeit; 

 közreműködik az előterjesztések Egyetemen belüli egyeztetésének, bizottsági 

tárgyalásának lebonyolításában; 

 gondoskodik arról, hogy a tervezett napirenden szereplő előterjesztéseket a 

szenátusi tagok és a meghívottak az ülés előtt legalább öt nappal, az előterjesz-

tésekhez érkezett módosító indítványokat pedig az ezekre vonatkozó szabá-

lyok szerint megismerhessék, ennek keretében gondoskodik a szükséges hoz-

záférés biztosításáról; 

 gondoskodik a szavazatszámláló berendezéssel történő szavazás lebonyolítá-

sáról; 
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 írásban (papír alapú szavazólapon) történő titkos szavazás esetén elkészítteti a 

szavazólapokat, előkészíti a szavazás lebonyolításának technikai feltételeit; 

 ügyel az előterjesztések elfogadásához szükséges szavazati arányok betartá-

sára; 

 gondoskodik az érintettek adatkezeléssel kapcsolatos tájékoztatásáról és szük-

ség esetén nyilatkoztatásáról; 

 gondoskodik az ülésről készült hangfelvétel tíz évig történő tárolásáról; és 

 gondoskodik a határozatok és a jegyzőkönyv – hangfelvétel alapján történő – 

elkészítéséről, valamint azoknak – a zárt ülés kivételével – az Egyetem honlap-

ján történő szabályos közzétételéről, iktatásáról és folyamatos visszakereshető-

ségének biztosításáról. 

(3) A Szenátus üléséről készült jegyzőkönyv tartalmazza 

 az ülés időpontját és helyszínét; 

 az ülés típusát (nyilvános vagy zárt); 

 az ülésen jelenlévők nevét; 

 az elfogadott napirendet; 

 a felszólalások tartalmi összefoglalását a hangfelvétel alapján; 

 a szavazások eredményét; és 

 a Szenátus határozatait. 

(4) A Szenátus üléséről készült jegyzőkönyvet az ülést levezető elnök és a Szenátus 

két szavazati jogú tagja hitelesíti. 

13. A Szenátus ülésének előkészítése 

35. §  [A Szenátus ülésének napirendje] 

(1) A Szenátus ülésterv alapján végzi tevékenységét, egyebekben az üléseit szükség 

szerint, de legalább – július és augusztus hónap kivételével – kéthavonta tartja. 

(2) A Szenátus rendes ülésének napirendjére az elnök tesz javaslatot. 

(3) A Szenátus napirendjére bármely szenátusi tag önálló indítványt tehet. Önálló in-

dítványként 

 döntést igénylő határozati javaslat; 

 döntést igénylő jelentés; 

 döntést igénylő személyi javaslat; 

 döntést nem igénylő tájékoztató, beszámoló; 

 kérdés 

kerülhet a Szenátus napirendjére. 

(4) Önálló indítványhoz kapcsolódóan benyújtható nem önálló indítvány 

 a módosításra irányuló szándékot kifejező, döntést igénylő, szövegszerű; 

 a tárgyalás módjára vonatkozó, ügyrendi típusú; 

 a döntéshozatalt érdemben befolyásoló, a szavazás módjára vonatkozó 
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írásban tett javaslat. 

(5) A jelen Ügyrend eltérő rendelkezésének hiányában az (3) bekezdés c)–e) pontjai 

szerinti előterjesztéshez módosító indítvány nem nyújtható be. 

36. §  [Önálló indítvány benyújtása] 

(1) Az önálló indítványt a Szenátus tagja, a Szenátus SzMR 9. § (7) bekezdés szerinti 

tanácskozási jogú tagja, továbbá a Szenátus állandó bizottsága nevében annak el-

nöke a Rektori Kabinetnek nyújtja be elektronikus formában. 

(2) Önálló indítványt – a személyi kérdéseket kivéve – a Szenátus ülését megelőzően 

legalább huszonöt nappal kell benyújtani. Különösen indokolt esetben e határidő 

alól a Vezetői Értekezlet mentesítést adhat. 

(3) Személyi kérdéseket tartalmazó előterjesztést a Szenátus ülését megelőzően leg-

alább tíz nappal kell benyújtani. 

(4) A Szenátus elnöke – a Vezetői Értekezlet és a Rektori Tanács véleményének isme-

retében – a benyújtott önálló indítványt a soron következő Szenátus napirendjére 

felveszi vagy az indítványt visszautasítja, ha az nem felel meg a 38. § (2) bekezdése 

szerinti tartalmi-formai követelményeknek, ezért érdemi vitára a napirendre véte-

lével sem nyílna mód. 

(5) A napirendre felvett önálló indítványt a Rektori Kabinet a Szenátus tagjainak elő-

zetesen megküldi, hogy érdemi észrevételt tehessenek, szükség esetén módosító 

indítványt nyújthassanak be. 

(6) A visszautasított indítvány kezdeményezője – a (2) bekezdés szerinti hiányossá-

gok pótlásával – közvetlenül a Szenátustól is kérheti az indítvány következő ülé-

sen történő napirendre vételét. E kérdésben a Szenátus vita nélkül, egyszerű több-

séggel dönt. 

(7) Az elnök a 35. § (3) bekezdés a) pontja szerinti önálló indítvány és az ahhoz kap-

csolódó nem önálló indítványok részletes vitájának, illetve véleményezésének le-

folytatására a Szenátus tárgykör szerint illetékes állandó bizottságát, valamint a 

Rektori Tanácsot jelöli ki (a továbbiakban: kijelölt bizottság). Állandó bizottság ál-

tal benyújtott indítvány esetén az azt előterjesztő bizottság is kijelölhető. 

(8) A kijelölt bizottsági ülésen az előterjesztő és a tárgyalt napirendi ponthoz módo-

sító javaslatot benyújtó személy tanácskozási joggal vehet részt. Más szenátusi tag 

számára a kijelölt bizottság hozzászólási jogot adhat. 

(9) Bármely állandó bizottság, illetve testület a Szenátus titkárának írásban bejelent-

heti, ha – az önálló indítvány feladatkörébe tartozó rendelkezései vonatkozásában 

– az előterjesztést véleményezni kívánja (a továbbiakban: vitához kapcsolódó bi-

zottság). 

(10) A kijelölt bizottság és a vitához kapcsolódó bizottság véleményét írásban a 

Szenátus tagjai rendelkezésére kell bocsátani. A bizottsági véleményt a szenátusi 

ülésen a bizottság elnöke, ha az elnök nem tagja a Szenátusnak, akkor az általa 

felkért szenátusi tag vagy a Szenátus elnöke szóban is ismerteti. 
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37. §  [Módosító javaslat benyújtása] 

(1) Az előterjesztéshez a Szenátus tagja vagy az előterjesztést véleményező bizottság 

nyújthat be módosító javaslatot.  

(2) A módosító javaslatot indokolni kell. 

(3) A módosító javaslat benyújtójának a módosító javaslatában meg kell jelölnie azt a 

véleményező bizottságot, amelyiknél a módosító javaslatának megvitatását kéri. 

A módosító javaslat megvitatása csak egy – az érintett előterjesztést véleményező 

– bizottságnál kérhető. 

(4) Ha a határozati javaslat szabályzat módosítására irányul, akkor a módosító javas-

lat nem terjedhet ki a határozati javaslat által nem érintett szabályzati rendelkezé-

sekre (túlterjeszkedő módosító indítvány). 

(5) Módosító javaslatot kizárólag írásban, legkésőbb az ülés kezdete előtti negyedik 

napig lehet beterjeszteni, amelyet elektronikusan a Szenátus titkára részére is meg 

kell küldeni. A módosító, kiegészítő javaslatot indokolni kell. 

38. §  [Az előterjesztések tartalmi és formai követelményei] 

(1) Az előterjesztésnek tartalmaznia kell 

 az előterjesztés előzményeit, korábbi döntés(ek)hez való kapcsolódását, szak-

mai indokait, főbb célkitűzéseit; 

 a várható gazdasági, költségvetési és szakmai hatásokat; 

 a határozati javaslatot; 

 a végrehajtásért felelős személy(ek) és a végrehajtás határidejének (részhatár-

időknek) a megjelölését; 

 normatív szabályzat megalkotására vagy módosítására irányuló javaslat esetén 

a normatív határozat, illetve módosításának tervezetét, részletes indokolását, 

valamint a normatív szabályzat (módosítás) jogi megfelelőségéről szóló zára-

dékot; 

 a Szenátus jogkörét (döntési vagy véleményezési vagy rangsorolási vagy javas-

lattételi); 

 a tárgyalás módját (nyilvános vagy zárt ülés); 

 a szavazás módját (nyílt vagy titkos); 

 a döntéshozatal feltételét (egyszerű többség vagy minősített többség); vala-

mint; 

 a hatálybalépés pontos időpontját; 

 az adott szenátusi döntéshez kapcsolódóan a fenntartói jóváhagyás, egyetértés 

és elfogadás szükségességét (szükséges vagy nem szükséges). 

(2) A szenátusi előterjesztést (önálló indítványt és módosító indítványt) kizárólag a 

8. melléklet szerinti formában lehet benyújtani. 

(3) A határozati javaslatokat röviden és egyértelműen kell megszövegezni úgy, hogy 

lehetőség szerint tartalmát a jegyzőkönyv nélkül is lehessen értelmezni. Az (1) be-

kezdés e) pontja szerinti esetben a döntést külön határozatba kell foglalni, a nor-
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matív szabályzat módosuló rendelkezéseinek önálló és a módosított normatív sza-

bályzat módosításokkal egybeszerkesztett szövegváltozatának mellékletként tör-

ténő együttes benyújtása mellett. 

(4) A határozati javaslatban több felelőst, valamint több határidőt is meg lehet jelölni. 

Több felelős esetén – ha az előterjesztés eltérően nem rendelkezik – az elsőként 

megnevezett köteles a koordinációt megszervezni és felel a határidőre történő vég-

rehajtásért. 

(5) A szenátusi határozatot címmel és számmal kell ellátni, amely a következő részek-

ből épül fel: 

 a határozat címe, amelyhez „-ról” vagy „-ről” rag kapcsolódik; 

 a „szóló” kifejezés; 

 római számmal a Szenátus ülésének sorszáma az adott tanéven belül; 

 a „/” jel; 

 arab sorszámmal a határozat napirendi száma az adott szenátusi ülésen; 

 a „/” jel; 

 a tanév évei kötőjellel elválasztva; 

 a „.” írásjel; 

 a „szenátusi határozat” kifejezés. 

14. A Szenátus ülése 

39. §  [A Szenátus ülésének elnapolása] 

(1) A rektor a Szenátus rendes (munkaterv szerinti) ülését egy tanév alatt egy alka-

lommal – legfeljebb harminc napra – elnapolhatja. Az elnapolásról szenátusi tago-

kat a Szenátus titkára elektronikus levélben tájékoztatja. 

(2) Az elnapolás tartama alatt a rektor a szavazati jogú szenátusi tagok egyötödének 

írásbeli kérelmére – a kérelem kézhezvételétől számított nyolc napnál nem távo-

labbi időpontra – köteles a Szenátus ülését összehívni. 

40. §  [A határozatképesség] 

(1) A Szenátus határozatképes, ha az SzMR 11. § (3) bekezdésében meghatározott fel-

tétel fennáll. 

(2) A Szenátus titkára a határozatképességet a tanácsülés során folyamatosan ellen-

őrzi, megszűnéséről haladéktalanul tájékoztatja az ülés levezető elnökét. 

(3) A határozatképesség megszűnése esetén a levezető elnök az ülést elnapolja. 

(4) A határozatképtelenség miatt elnapolt ülést a rektor köteles nyolc napon belül vál-

tozatlan napirenddel összehívni. 

41. §  [A szenátusi ülés rendje] 

(1) Az ülést a levezető elnök nyitja meg, vezeti és rekeszti be. 

(2) A Szenátus tagja egyetemi jelentőségű, halaszthatatlan és rendkívüli ügyben az 

ülés kezdetén napirenden kívül felszólalhat. A felszólalási szándékot – ha az ügy 
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körülményei ezt lehetővé teszik – legkésőbb az ülés megnyitása előtt egy órával 

be kell jelenteni az elnöknek. A felszólalási szándék bejelentésével egyidejűleg kö-

zölni kell a felszólalás tárgyát és okát. 

(3) Az ülés megnyitását követően a levezető elnök bejelenti azok személyét, akik az 

ülésről távolmaradtak, valamint kimentették-e magukat. Ezt követően a levezető 

elnök a titkár által végzett létszámellenőrzés alapján megállapítja, hogy a Szenátus 

határozatképes-e. 

(4) A levezető elnök a határozatképesség megállapítását követően ismerteti, majd sza-

vazásra bocsátja a napirendi pontokat és azok megtárgyalásának sorrendjét, 

amelyről a Szenátus nyílt szavazással, egyszerű többséggel dönt. 

(5) Ha az előterjesztések között személyi javaslat is van és a titkos szavazás írásban 

történik, a levezető elnök javaslatára a Szenátus háromtagú szavazatszámláló bi-

zottságot választ nyílt szavazással, egyszerű többséggel. 

(6) Az elnök ezt követően megadja a szót az előterjesztőnek, akinek lehetősége van 

szóban is kiegészíteni az írásbeli előterjesztését. 

(7) A Szenátus ülésén előterjesztést tehet és felszólalhat a Szenátus tanácskozási jogú 

tagja, továbbá az, akit a rektor erre felkért. 

(8) Az előterjesztői felszólalás után a szenátusi tagok az előterjesztéshez hozzászól-

hatnak, az előterjesztőhöz kérdést intézhetnek. A szenátusi tagokat a felszólalási 

jog a jelentkezés sorrendjében illeti meg. Az előterjesztő, illetve a Szenátus tagja a 

hozzá intézett kérdésre érdemben és a legjobb tudása szerint köteles válaszolni. 

(9) Ha további felszólaló hozzászólással, kérdéssel, nem jelentkezett, az elnök a vitát 

lezárja és elrendeli a szavazást. 

42. §  [A szavazások rendje] 

(1) A Szenátus a feladat- és hatáskörébe tartozó jogosultságait az ülésein gyakorolja. 

Szavazni csak személyesen lehet. Távol levő személy szavazatát írásban nem ad-

hatja le. A szenátus választott tagjai megbízatásukat személyesen látják el, a sze-

nátusi tagsággal járó jogok és kötelezettségek nem ruházhatók át, e jogok és köte-

lezettségek gyakorlása során képviseletnek nincs helye. 

(2) A nyílt szavazás kézfeltartással vagy szavazatszámláló berendezés használata ese-

tén szavazógomb megnyomásával történhet. Ebben az esetben szavazni „igen”, 

„nem” vagy „tartózkodom” nyilatkozattal lehet. A szavazás jog és kötelezettség, 

amelyet ezért – a három lehetséges nyilatkozat valamelyikének megtételével – 

gyakorolni kell.  

(3) Az ülésen jelenlévő, de a szavazati jogát objektív okokból – így különösen egész-

ségügyi okokból – gyakorolni nem képes tagnak a határozatképeség számításakor 

történő figyelembevételére az SzMR 11. § (3) bekezdésének szabályai irányadók. 

(4) A Szenátus jogszabályban, az SzMR-ben, vagy a jelen Ügyrendben meghatározott 

kivételekkel minden kérdésben nyílt szavazással határoz. 

(5) A Szenátus ülésén nyílt szavazást akkor lehet megismételni, ha a szavazatszám-

láló berendezés a szavazás során meghibásodott. 
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(6) Amennyiben a szavazatszámláló berendezés alkalmazásával történő nyílt szava-

zást követően, a szavazási eredmény kihirdetése előtt a szenátusi tag vagy a sza-

vazatszámláló berendezés kezelője arról tájékoztatja a levezető elnököt, hogy sza-

vazatát a szavazatszámláló berendezés nem rögzítette, a levezető elnök ezt a kö-

rülményt a szavazás eredményének kihirdetése során figyelembe veszi. 

(7) Az önálló indítvány és a hozzá kapcsolódó módosító indítvány szavazási sor-

rendje a következő 

 először a módosító indítványokról egyenként történik szavazás, amelynek sor-

rendjét a levezető elnök határozza meg; 

 a módosító indítványról történő szavazás előtt ismertetni kell a kijelölt bizott-

ság, a vitához kapcsolódó bizottság és az előterjesztő módosító indítvánnyal 

kapcsolatos állásfoglalását; 

 a módosító indítványokról történő szavazás után az esetlegesen módosított 

szövegű önálló indítványról szavaz a Szenátus. 

(8) Bármely szavazást igénylő kérdésben a jelenlévő szenátusi tagok legalább egyhar-

madának indítványára a levezető elnök köteles legalább tíz, legfeljebb harminc 

perces tanácskozási szünetet elrendelni. 

(9) A levezető elnök a kihirdetett szavazási eredményt azonnal előterjesztett indít-

ványra felülvizsgálhatja. A tévesen kihirdetett eredményt a felülvizsgálat eredmé-

nyére tekintettel helyesbíti. A kihirdetett eredmény helyesbítésének a vitatott sza-

vazást követő napirendi pontra történő áttérésig van helye. 

(10) Az írásbeli titkos szavazás bélyegzőlenyomattal ellátott szavazólapon, szavazó-

fülke és urna igénybevételével történik. 

(11) Az írásbeli titkos szavazás lebonyolításának részletes szabályait az 4. melléklet tar-

talmazza. Kizárólag írásbeli titkos szavazással történhet a rektorjelölt megválasz-

tása, továbbá a kari tanácsülésen a dékáni megbízásra pályázók rangsorolása. 

15. A Szenátus működésének nyilvánossága 

43. §  [A nyilvános ülés] 

(1) A Szenátus üléseinek az SzMR-ben rögzítettek szerinti nyilvánosságára a (2) és (3) 

bekezdés rendelkezései irányadók. 

(2) A nyilvános ülésen a hallgatóság csak a levezető elnök által kijelölt helyen foglal-

hat helyet, és a véleménynyilvánítás bármely formájától tartózkodni köteles. 

(3) Az ülés rendjének megzavarása esetén az ülést vezető elnök a hallgatóságot vagy 

annak egy részét az ülésről kiutasíthatja. 

44. §  [A nyilvános ülés dokumentumai] 

(1) A Rektori Kabinet a Szenátus nyilvános üléseinek hiteles jegyzőkönyveit az Egye-

tem honlapján, az ülést követő tíz napon belül közzéteszi. A számítógépes szava-

zási lista és a jegyzőkönyv az Egyetem honlapján az egyetemi polgárok számára 

hozzáférhető. 
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(2) A Szenátus nyilvános ülésén tárgyalt előterjesztéseket és határozatokat az ülést 

követő tíz napon belül a Rektori Kabinet az Egyetem honlapján közzéteszi. 

45. §  [A zárt ülés és annak dokumentumai] 

(1) Az SzMR 10. § (11) bekezdés c) pontja alapján zárt ülés kezdeményezésére jogosult 

javaslata alapján egy vagy több napirendi pont, illetve napirenden kívüli felszóla-

lás tárgyalása céljából zárt üléssé nyilvánítható a nyilvános ülés egy része is. 

(2) Nem rendelhető el zárt ülés, ha a javaslattevő nem nevezi meg konkrétan a zárt 

ülés elrendelésének indokát. 

(3) A Szenátus összes tagja több mint felének egyetértésével zárt ülést rendel el, ame-

lyen csak a szavazati és tanácskozási jogú tagok vehetnek részt. A zárt ülés kezde-

ményezéséről szóló döntéshozatali eljárásban vitának helye nincs. 

(4) A zárt ülésen hallgatóság – ideértve a médiatartalom-szolgáltatók képviselőit is – 

nem vehet részt. 

(5) A zárt ülés dokumentumai – a határozat kivételével, melynek közzétételére a 53. 

§ rendelkezései megfelelően irányadók – a zárt ülést követő két éven belül csak a 

zárt ülés résztvevői számára hozzáférhetők. A két év letelte után a zárt ülés anya-

gai nyilvánossá válnak. 

16. Elektronikus levélszavazás 

46. §  [Elektronikus levélszavazás előkészítése] 

(1) Az SzMR 11. § (7) bekezdésben foglaltak szerint Szenátus egyes ügyekben – a sze-

mélyi kérdéseket kivéve, valamint kizárólag egyszerű többséget igénylő kérdések-

ben – elektronikus úton hozhat döntést. 

(2) A Rektori Kabinet a Szenátus tagjainak elektronikus levelezési címéről és mobilte-

lefonszámáról nyilvántartást vezet. Egy szenátusi taghoz csak egy, „.bme.hu” vég-

ződésű elektronikus levelezési cím és egy mobiltelefonszám rendelhető. 

(3) A Szenátus szavazati jogú tagjait a Szenátus titkára az elektronikus levélszavazás 

kezdete (a szavazás leadására lehetséges legkorábbi időpont) előtt legalább három 

munkanappal értesíti. Az értesítést a (2) bekezdés szerinti nyilvántartásban sze-

replő elektronikus levelezési címre kell küldeni és annak a következőket kell tar-

talmazni 

 az előterjesztést, és annak részeként a határozati javaslatot és az előterjesztés 

mellékleteit; 

 a döntéshozatalra (szavazásra) rendelkezésre álló időszakot; és 

 a döntéshozatal (szavazás) módjáról szóló tájékoztatást. 

(4) Az elektronikus döntéshozatalra rendelkezésre álló időszak huszonnégy óránál 

kevesebb és harminchat óránál több nem lehet. 

(5) Az elektronikus levélszavazáshoz a Szenátus szavazati jogú tagjai levélszavazási 

eljárásonként egyedi azonosító kódot kapnak a mobiltelefonjukra szöveges üze-

netben, amely egyedileg azonosítja a szavazati jogú tag által leadott szavazatot. 
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47. §  [Elektronikus levélszavazás lebonyolítása] 

(1) Az elektronikus levélszavazás során szavazatokat egy „@bme.hu” végződésű 

elektronikus levelezési címre kell megküldeni úgy, hogy az elektronikus levél tár-

gyaként az egyedi azonosító kódot kell megadni. 

(2) A Szenátus szavazati jogú tagja egy kérdésben egy szavazatot adhat le, de egy 

levélben az összes kérdéshez (előterjesztéshez) tartozóan nyilvánítja ki döntését. 

Amennyiben a Szenátus tagja ugyanazon kérdésben többször küldi el szavazatát, 

úgy az időben elsőként küldött szavazatot kell figyelembe venni. 

(3) Az elektronikus levélszavazat szövegtörzs részébe az eldöntendő kérdés mellé az 

„igen”, „nem” vagy „tartózkodom” szavak egyikét kell írni. A kérdéseket és az 

azokra adott válaszokat az elektronikus levélben egyértelműen csoportosítva el 

kell különíteni a 6. melléklet szerinti mintának megfelelően. 

(4) Érvénytelen az a szavazat  

 amelynél az egyedi azonosító kód hibás vagy hiányzik; 

 amelyet úgy adtak le, hogy az azonosító kód átvételét írásban nem igazolták; 

 amelynél a levél szövegtörzsében írt szövegben nem a (3) bekezdésben meg-

adott szerinti tartalom található; 

 amely nem az elektronikus levélszavazásra rendelkezésre álló időszakban ke-

rül megküldésre (a feladás időpontja a mérvadó); vagy 

 amelyet nem az 46. § (2) bekezdés szerinti nyilvántartásban szereplő elektroni-

kus levelezési címről küldtek be. 

48. §  [Az elektronikus levélszavazás eredményének megállapítása] 

(1) A szavazatok összeszámlálására és az eljárás hitelesítésére a rektor a Szenátus sza-

vazati jogú tagjai közül és a Rektori Kabinet egy munkatársából álló, legalább há-

romtagú eseti bizottságot kér fel.  

(2) Az eseti bizottság a szavazatszámlálást és az eredmény hitelesítését a szavazás le-

zárultát követő két munkanapon belül köteles elvégezni. 

(3) Az eseti bizottság az elektronikus levélszavazásról az 5. melléklet szerinti jegyző-

könyvet vesz fel. A jegyzőkönyvet az eseti bizottság elnöke aláírásával vagy elekt-

ronikus aláírásával vagy azonosításra visszavezetett dokumentum-hitelesítés 

szolgáltatás útján hitelesíti. 

(4) Az elektronikus levélszavazás eredménye alapján a határozatot a rektor állapítja 

meg, amelyet a jegyzőkönyvben kell rögzíteni és a rektor aláírásával vagy elektro-

nikus aláírásával vagy azonosításra visszavezetett dokumentum-hitelesítés szol-

gáltatás útján hitelesíti. 

(5) Az elektronikus levélszavazás során hozott határozatról, a jegyzőkönyv hitelesíté-

sét követő két munkanapon belül a Szenátus tagjait, a hitelesített jegyzőkönyvnek 

az 46. § (2) bekezdés szerinti elektronikus levelezési címükre történő megküldés 

útján a Szenátus titkára tájékoztatja. 
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17. Testületi szervek ülése és döntéshozatali eljárása  

elektronikus hírközlő eszközök útján 

49. §  [Az elektronikus hírközlő eszközök útján tartott döntéshozatali eljárás különös szabályai] 

(1) Az Alaptörvény szerinti különleges jogrendben, jogszabály rendelkezése, jogsza-

bály rendelkezése alapján hozott hatósági határozat vagy kötelezés ilyen értelmű 

rendelkezése esetén, ha a testületi szerv ülése személyes jelenlét útján nem tartható 

meg vagy a testületi szerv személyes jelenlét melletti ülésének megtartása egyéb 

okból nem biztosítható vagy a döntéshozatal szempontjából nem célszerű, a tes-

tületi szerv a jelen alcímben meghatározott rend szerint tart ülést, illetve hoz dön-

tést. 

(2) A testületi szerv elektronikus hírközlő eszköz útján történő döntéshozatali eljárá-

sát a testületi szerv elnöke rendeli el és arról a testületi szerv tagjait a Szenátus 

esetén tizenöt, más testületi szerv esetén öt nappal a döntéshozatal (szavazás) idő-

pontja előtt értesíti. 

(3) Az elektronikus hírközlő eszköz útján történő döntéshozatalt a testületi szerv el-

nöke, Szenátus esetén a Rektori Kabinet (a továbbiakban: előkészítésért felelős) 

készíti elő. 

(4) Az elektronikus hírközlő eszköz útján történő döntéshozatali eljárására a jelen 

Ügyrendben megállapított szabályokat az ezen alcímben meghatározott eltérések-

kel kell alkalmazni. 

50. §  [Az elektronikus hírközlő eszközök útján tartott döntéshozatali eljárás előkészítése] 

(1) A testületi szerv döntéshozatali eljárása során a szavazásra az elektronikus szava-

zórendszert kell alkalmazni. 

(2) Az előkészítésért felelős a testületi szerv szavazati jogú tagjaiból zárt csoportot hoz 

létre az elektronikus szavazórendszerben. A döntéshozatali eljárásban csak a zárt 

csoport tagjai vehetnek részt. A résztvevők személyét az egyedi, az elektronikus 

szavazórendszerben használt azonosító, az elektronikus szavazórendszerben 

használt jelszó és a zárt csoporthoz tartozás együttesen azonosítja. 

(3) Az előkészítésért felelős a testületi előterjesztéseket az SZMR, valamint a jelen 

Ügyrendben előírt határidőben a Szenátus honlapján közzéteszi, egyéb testületi 

szerv esetében a tagokhoz a szavazás előtt legalább három munkanappal elektro-

nikus levelezési címükre eljuttatja. 

51. §  [A Szenátus elektronikus döntéshozatali eljárására vonatkozó előírások] 

(1) A Szenátus szavazati, illetve tanácskozási jogú tagja legkésőbb a szavazás előtt 

három munkanappal egy alkalommal, írásban észrevételt, hozzászólást tehet, il-

letve módosító indítványt nyújthat be. Az észrevételt, hozzászólást, illetve a mó-

dosító indítványt a Rektori Kabinet a Szenátus honlapján legalább három munka-

nappal a szavazás kezdő időpontját megelőzően közzéteszi. A módosító indít-

ványt az érintett előterjesztés előterjesztőjének véleményével együtt kell közzé-

tenni. 
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(2) A szavazásra egy teljes munkanapot (huszonnégy órát) kell biztosítani. A szava-

zati jogú tag egyszer szavazhat. Az adott kérdésben leadott szavazat utóbb nem 

módosítható. 

52. §  [Egyéb testületi szervek döntéshozatali eljárására vonatkozó előírások] 

(1) Egyéb testületi szerv szavazati, illetve tanácskozási jogú tagja legkésőbb a szava-

zás előtt egy munkanappal írásban észrevételt, hozzászólást tehet, illetve módo-

sító indítványt nyújthat be.  

(2) A szavazásra egy teljes munkanapot (huszonnégy órát) kell biztosítani. A szava-

zati jogú tag egyszer szavazhat. Az adott kérdésben leadott szavazat utóbb nem 

módosítható. 

53. §  [A döntés megállapítása és közzététele] 

(1) A jelen alcímben meghatározott döntéshozatali eljárás érvényes, ha abban a testü-

leti szerv tagjainak legalább hatvan százaléka részt vett. Adott kérdésben a dön-

téshozatali eljárás akkor eredményes, ha az az adott kérdés tekintetében érvényes 

volt és a szavazásban részt vevők több mint fele azonos szavazatot adott le. 

(2) A testületi szerv döntését annak elnöke állapítja meg és az előkészítésért felelős a 

jelen Ügyrendben, illetve a testületi szerv ügyrendjében meghatározottak szerint, 

de legkésőbb a szavazás lezárultát követő két munkanapon belül közzéteszi. 

(3) Ha a testületi szerv döntésének közzétételére nincs előírás, akkor az előkészítésért 

felelős a szavazás lezárultát követő két munkanapon belül azt a tagok elektronikus 

levelezési címére megküldi. 

 

IV. FEJEZET 

EGYETEMI BIZOTTSÁGOK ÉS TESTÜLETEK MŰKÖDÉSÉNEK ÁLTALÁNOS SZABÁLYAI 

18. A Szenátus bizottságai 

54. §  [A Szenátus bizottságaira vonatkozó közös szabályok] 

(1) A Szenátus saját működésének segítése érdekében véleménynyilvánításra, javas-

latok kidolgozására, döntések előkészítésére, továbbá egyes jogkörökben adott fel-

hatalmazás alapján döntések meghozatalára állandó és eseti bizottságokat hoz 

létre. 

(2) A Szenátus állandó bizottságának megbízatása a Szenátus megbízatásával esik 

egybe. 

(3) A Szenátus állandó bizottságában a Szenátus legalább egy szavazati vagy tanács-

kozási jogú tagjának képviseletét biztosítani kell. 
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(4) A Szenátus állandó bizottságai véleményezik a szakterületükre eső szenátusi elő-

terjesztéseket, valamint előterjesztéssel élhetnek. 

(5) A Szenátus bármely szavazati jogú vagy tanácskozási jogú tagja tanácskozási jog-

gal részt vehet a Szenátus által létrehozott bizottságok ülésein. 

(6) A Szenátus állandó bizottságának – a jelen Ügyrend vagy egyetemi szervezetsza-

bályozó eszköz eltérő rendelkezésének hiányában –  

 elnökét a Szenátus választja meg; 

 hallgató tagjait az EHK delegálja. 

55. §  [A Szenátus állandó bizottságai] 

(1) A Szenátus az SzMR 12. § (1)–(2) bekezdésben foglaltak alapján 

 az oktatási, oktatásszervezési és oktatásstratégiai, a képzésekkel összefüggő 

minőségbiztosítási, valamint a felvételi eljárással és felvételi követelményekkel 

összefüggő döntések előkészítésére és véleményezésére oktatási; 

 a tudományos kutatási, fejlesztési, innovációs, továbbá nemzetközi kapcsolato-

kat érintő, valamint a doktori képzést érintő területekhez tartozó döntések elő-

készítésére és véleményezésére tudományos; 

 a gazdálkodási, költségvetési és humánerőforrás-gazdálkodási döntések dön-

tések előkészítésére és véleményezésére gazdasági 

bizottságot hoz létre. 

(2) Az (1) bekezdés a)–b) pont szerinti állandó bizottság elnökét a rektor, az (1) bekez-

dés c) pont szerinti állandó bizottság elnökét a rektor és a kancellár együttes elő-

terjesztésére a Szenátus választja. 

(3) A (2) bekezdés szerinti javaslathoz módosító indítvány nem nyújtható be. 

(4) Az Oktatási Bizottság szavazati jogú tagjai 

 a bizottság elnöke; 

 a karok oktatási, oktatásszervezési ügyekért felelős dékánhelyettesei, karon-

ként egy fő; 

 az EHK által delegált négy hallgató; 

 a Közalkalmazotti Tanács által delegált egy fő; 

 a Központi Tanulmányi Hivatal igazgatója. 

(5) A Tudományos Bizottság szavazati jogú tagjai 

 a bizottság elnöke; 

 a karok tudományos, illetve kutatási, fejlesztési és innovációs ügyekért felelős 

dékánhelyettesei, karonként egy fő; 

 az EHK által delegált egy hallgató; 

 a Közalkalmazotti Tanács által delegált egy fő; 

 a FIEK igazgatója. 

(6) A Gazdasági Bizottság szavazati jogú tagjai 

 a bizottság elnöke; 

 a karok gazdasági, gazdálkodási ügyekért felelős dékánhelyettesei, karonként 

egy fő; 
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 az EHK által delegált egy hallgató; 

 a Közalkalmazotti Tanács által delegált egy fő; 

 az Egyetem gazdasági vezetője. 

(7) A jelen szakaszban meghatározott állandó bizottság tagjainak névsorát a Szenátus 

titkára az Egyetem honlapján közzéteszi. 

56. §  [Eseti bizottság] 

(1) Az SzMR 12. § (1) bekezdés szerinti eseti bizottság – ide nem értve a külön belső 

szervezetszabályozó rendelkezései szerint működő Etikai Bizottságot – összetéte-

lére a Vezetői Értekezlet véleményének ismeretében a Szenátus elnöke tesz javas-

latot. 

(2) Az eseti bizottság létrehozásáról szóló határozat tartalmazza 

 a bizottság feladat- és hatáskörét; 

 működésének időtartamát. 

(3) Az eseti bizottság tagjainak legalább fele a Szenátus szavazati vagy tanácskozási 

jogú tagja. Az eseti bizottság elnöke csak a Szenátus szavazati vagy tanácskozási 

jogú tagja lehet.  

(4) Az eseti bizottság nem szenátusi tag tagjait szavazati jog illeti meg. 

(5) Az eseti bizottság elnöke – a bizottság megbízatásának megszűnését (a működési 

időtartam utolsó napja) követő első szenátusi ülésen, ha működési időtartam az 

egy évet meghaladja, akkor évente – az eseti bizottság tevékenységéről jelentést 

nyújt be a Szenátusnak. 

19. Egyetemi bizottságok és testületek működési rendje 

57. §  [Képviseleti megbízás] 

(1) A bizottsági, testületi tag a bizottság, testület ülésein személyesen vagy – ha azt 

jogszabály vagy egyetemi szervezetszabályozó eszköz nem zárja ki – helyettese 

útján vesz részt. 

(2) A helyettesítés tényét a képviseleti megbízást adó bizottsági, testületi tag a testü-

leti szerv elnökének az ülést megelőzően írásban bejelenti. A helyettesítés tényét 

az ülésről készült jegyzőkönyvben, emlékeztetőben rögzíteni kell. 

(3) A bizottsági, testületi tag távolléte esetére csak egyetemi polgárnak adhat képvi-

seleti megbízást. A képviseleti megbízás egyetlen bizottsági, testületi ülésre szól. 

(4) A helyettes jogai és kötelezettségei azonosak a bizottsági, testületi tagéval. A he-

lyettesítés nem terjedhet ki a bizottsági, testületi elnöki jogok gyakorlására. 

(5) A helyettes egy bizottsági, testületi ülésen egyidejűleg csak egy bizottsági, testületi 

tag helyettesítésére jogosult. 
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58. §  [Határozatképesség és tanácskozóképesség] 

(1) A bizottság, testület akkor határozatképes, ha a tagok több mint fele jelen van. A 

határozatképesség szempontjából a képviseleti megbízást adó bizottsági tagot je-

lenlévőnek kell tekinteni. 

(2) A bizottság, testület a határozatait – ha a jelen Ügyrend eltérően nem rendelkezik 

– a jelen lévő tagok több mint felének szavazatával hozza.  

(3) A bizottság, testület napirendjének elfogadása után a bizottság, testület tanácsko-

zóképes, ha a tagok több mint egyharmada jelen van. Tanácskozóképesség szem-

pontjából a képviseleti megbízást adó bizottsági tagot jelenlevőnek kell tekinteni. 

59. §  [Bizottsági, testületi ülés nyilvánossága] 

(1) Szenátus által elfogadott szervezetszabályozó eszköz eltérő rendelkezésének hiá-

nyában a bizottságok és testületek ülése nyilvános. A nyilvános ülésen a hallgató-

ság az ülés helyszínének befogadóképességének mértékéig lehet jelen, és a véle-

ménynyilvánítás bármely formájától tartózkodni köteles. Az ülés rendjének meg-

zavarása esetén a bizottság, testület elnöke a hallgatóságot vagy annak egy részét 

az ülésről kiutasíthatja. 

(2) Zárt ülés tartását az előterjesztő vagy bármely bizottsági, testületi tag kérelmez-

heti, arról a bizottság, testület határoz. Egy vagy több napirendi pont tárgyalása 

céljából zárt üléssé nyilvánítható a nyilvános ülés egy része is. Nem rendelhető el 

zárt ülés, ha a javaslattevő nem nevezi meg konkrétan a zárt ülés elrendelésének 

indokát. 

(3) A bizottság, testület ülésén – a zárt ülést is ideértve – tanácskozási joggal részt 

vehet a Szenátus tagja és a tárgyalt előterjesztés benyújtója, továbbá az adott napi-

rendi pont tárgyalásához az elnök által meghívott személy. 

(4) A bizottság, testület üléséről jegyzőkönyv vagy emlékeztető készül, amely nyilvá-

nos ülés esetében a bizottság, testület honlapján – az egyetemi polgárok számára 

– nyilvánosan hozzáférhető. A jegyzőkönyvet a bizottság, testület elnöke és egy 

további tagja hitelesíti. 

V. FEJEZET 

VEZETŐI TEVÉKENYSÉG ÉS PÁLYÁZAT VÉLEMÉNYEZÉSE 

20. Magasabb vezetői pályázat véleményezése 

60. §  [Magasabb vezetői pályázat véleményezése] 

(1) A Szenátus – a (2) bekezdésben foglaltakra figyelemmel – ülésén véleményezi és 

rangsorolja a hatáskörébe tartozó magasabb vezetői pályázatokat. 



 
31 

(2) Az Nftv. 37. § (5) bekezdése szerinti magasabb vezetők és vezetők pályázatának 

véleményezése kapcsán a Szenátus az alábbi magasabb vezetői, illetve vezetői pá-

lyázatok véleményezésére vonatkozó hatáskörét a következők szerint ruházza át: 

 dékán és helyettese, intézetigazgató és helyettese, tanszékvezető és helyettese 

esetében a Kari Tanácsra; 

 FIEK igazgatója, az OMIKK főigazgatója, valamint helyetteseik esetében a Rek-

torra és a Kancellárra közösen; 

 a Rektori Kabinet szervezeti egységeinek vezetői, vezető-helyettesei tekinteté-

ben – a rektorhelyettesek kivételével – a Rektorra; 

 a kancellárhelyettes, továbbá a Kancellária szervezeti egységeinek vezetői és 

helyetteseik tekintetében a Kancellárra. 

21. Rektorjelölt megválasztása, rektor felmentésénekkezdemé-

nyezése 

61. §  [Rektorjelölt megválasztása] 

(1) A Szenátus – az Nftv. 12. § (3) bekezdés d) pontjában, valamint 12. § (4) bekezdé-

sében foglaltak alapján – 

 a rektorjelöltek meghallgatása után; 

 összes tagja többségének szavazatával 

megválasztja a rektorjelöltet.  

(2) A rektorjelöltet megválasztó szenátusi ülést a rektor érintettsége esetén a rektorje-

lölt-választásban nem érintett rektorhelyettes vezeti le. 

(3) A rektorjelöltek számára lehetővé kell tenni, hogy  

 a Szenátus állandó bizottságai előtt; valamint 

 a Szenátus rektorjelöltet megválasztó ülésén 

szóban ismertessék programjukat, pályázatukban meghatározott célkitűzéseiket. 

(4) A (2) bekezdés szerinti meghallgatás, programismertetés során a Szenátus, illetve 

az állandó bizottság tagja kérdést intézhet a jelölthöz. A jelölt a feltett kérdésre 

köteles érdemi választ adni. 

(5) A rektorjelölt megválasztását a 7. mellékletben foglalt eljárás szerint kell végrehaj-

tani. 

62. §  [A rektor felmentésének kezdeményezése] 

(1) Az Nftv. 13. § (6) bekezdésben foglaltak alapján a Szenátus szavazati jogú tagjai-

nak legalább egynegyede írásban, részletes indokolással, a rektor felmentésének 

kezdeményezésére irányuló határozati javaslatot nyújthat be, azzal, hogy a hatá-

rozati javaslat szenátusi napirendre vétele nem tagadható meg. 

(2) A felmentésre irányuló kezdeményezésről szóló határozati javaslat elfogadásához 

a Szenátus összes szavazati jogú tagja legalább kétharmadának egyetértő szava-

zata szükséges. A szavazás írásbeli (szavazólapos) titkos szavazás a 4. mellékletben 

foglalt eljárásrend szerint. 
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(3) A Szenátus a felmentésre irányuló kezdeményezésről szóló határozati javaslat be-

terjesztésétől számított három nap után, de legkésőbb a beterjesztéstől számított 

tizenöt napon belül hozza meg döntését. 

(4) A rektor felmentésére irányuló kezdeményezésről a Rektori Kabinet a fenntartót a 

határozati javaslat benyújtását követően azonnal tájékoztatja. 

(5) A rektor felmentésére irányuló kezdeményezésről szóló határozati javaslat tárgya-

lására a fenntartó képviselőjét külön meg kell hívni. 

(6) A rektor felmentésére irányuló kezdeményezésről szóló határozati javaslat vitájá-

ban a mind a felmentés kezdeményezőit, mind a rektort meg kell hallgatni. 

(7) A rektor felmentésére irányuló kezdeményezésről szóló határozati javaslat vitája 

során a Szenátus ülését a fenntartó képviselője vagy az általa kijelölt személy vagy 

a Szenátus által egyszerű többséggel, nyílt szavazással kiválasztott tagja vezeti le. 

(8) Amennyiben a Szenátus összes szavazati jogú tagja legalább kétharmadának 

egyetértő szavazatával elfogadta a rektor felmentésének kezdeményezésére vo-

natkozó határozati javaslatot, azt a Rektori Kabinet haladéktalanul megküldi a 

fenntartónak. 

VI. FEJEZET 

SZERVEZETI EGYSÉG LÉTESÍTÉSÉNEK ÉS MEGSZÜNTETÉSÉNEK SZABÁLYAI 

22. Szervezeti egységek átalakulása 

63. §  [Az átalakítás általános szabályai] 

(1) A szervezeti egységek tevékenységének összehangolása céljából a szervezeti egy-

ségeket át lehet alakítani. Az átalakulás egyesülés vagy különválás lehet. Az egye-

sülés beolvadás vagy összeolvadás, a különválás szétválás vagy kiválás lehet.  

(2) Az átalakulásról a kari tanács kezdeményezésére a Szenátus hoz döntést. 

64. §  [Az átalakítás különös szabályai, jogutódlás] 

(1) Beolvadás esetén a beolvadó szervezeti egység megszűnik, és a befogadó szerve-

zeti egység – jogutódként – látja el a beolvadt szervezeti egység feladatait. A beol-

vadó szervezeti egységben kiadott vezetői megbízások a beolvadás napján meg-

szűnnek. 

(2) Az összeolvadás eredményeképpen új szervezeti egység jön létre, amely jogutódja 

az egyesüléssel érintett szervezeti egységeknek. Az egyesüléssel érintett szerve-

zeti egységekben kiadott vezetői megbízások az egyesülés napján megszűnnek. 

(3) Szétválás esetén az eredeti szervezeti egység megszűnik, és új szervezeti egységek 

jönnek létre. A létrejövő szervezeti egységek a megszűnő szervezeti egység jog-

utódai. A jogutódlásról a megszűnéssel és az létrehozással kapcsolatos eljárásban 
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kell dönteni. Az eredeti szervezeti egységben kiadott vezetői megbízások a szét-

válás napján megszűnnek. 

(4) Kiválás esetén az eredeti szervezeti egység tovább folytatja működését, a kiváló 

szervezeti egységrészt új szervezeti egységként lehet létrehozni vagy másik szer-

vezeti egységbe olvadhat be. Az új szervezeti egység vagy a befogadó szervezeti 

egység a kiváló szervezeti egység tekintetében az eredeti (kiválással érintett) szer-

vezeti egység részleges jogutódja. A jogutódlási kérdéseket az átalakításról szóló 

szenátusi határozatban kell szabályozni. A kiváló szervezeti egységrészben ki-

adott vezetői megbízás a kiválás napján megszűnik. 

23. Szervezeti egység megszüntetése 

65. §  [Tanszék megszüntetése] 

(1) A Szenátus a tanszéket a 22. alcímben meghatározott átalakítási folyamat útján 

megszünteti, ha azt a kari tanács az SzMR 37. § (9) bekezdésben foglaltak szerint 

kezdeményezi. 

(2) Az (1) bekezdésben foglaltaktól eltérően a Szenátus a tanszéket a 22. alcímben 

meghatározott átalakítási folyamat útján megszünteti, ha a tanszék legalább har-

minchat hónapon keresztül nem felel meg az SzMR 37. § (5) bekezdésben foglalt 

feltételeknek és a kar nem nyújtott be az SzMR 37. § (6) bekezdés szerinti fennma-

radási engedély iránti kérelmet. 

66. §  [Tanszék fennmaradása] 

(1) A kar kezdeményesére a Szenátus engedélyezheti olyan tanszék fennmaradását, 

amely nem teljesíti az SzMR 37. § (5) bekezdésben meghatározott feltételeket. 

(2) A tanszék fennmaradását célzó kari tanácsi határozatnak tartalmaznia kell  

 olyan, a kari tanács által elfogadott humánerőforrás fejlesztési tervet, amelynek 

eredményeképpen a fennmaradási engedély hatálybalépését követő tizenkét 

hónapon belül a tanszék az SzMR 37. § (5) bekezdésben meghatározott feltéte-

leket teljesíteni fogja; és 

 olyan részletes indokolást, amely a tanszék önálló létjogosultságát kétséget ki-

záróan megalapozza. 

(3) Ugyanazon tanszék esetében a fennmaradási engedély többször is megadható, de 

a fennmaradási engedély nem ad mentesítést az SzMR 37. § (9) bekezdésben fog-

lalt kötelező megszüntetés alól. 
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VII. FEJEZET 

ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK 

67. §  [Hatálybalépés] 

Jelen Ügyrend 2023. augusztus 1. napján lép hatályba. 

68. §  [Az ügyrend hivatalos rövid megjelölése] 

Jelen Ügyrendnek más belső szervezetszabályozó eszközben alkalmazandó rövid 

megjelölése: Ür. 

69. §  [Gondozó szervezeti egység és a szabályozás elérhetősége] 

(1) Jelen Ügyrendet a Rektori Kabinet gondozza. 

(2) Jelen Ügyrend az Egyetem központi szabályozástárában érhető el. 

 

 

Budapest, 2023.  

 

 

 

 

 

 

Dr. Czigány Tibor, rektor 
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1. melléklet a XI./3./2022-2023. számú szenátusi határozathoz 

 

Jegyzőkönyv a szenátusi tagjelöltek ajánlóíveinek feldolgozásáról 

… (választási bizottság megnevezése) 

 

a ……. (választási eljárás megnevezése) ajánlóíveinek …év …hónap … napján történt fel-

dolgozásáról. 

Az ajánlóíveket feldolgozták: 

……………………………………, a választási bizottság elnöke, 

……………………………………, a választási bizottság tagja 

……………………………………, a választási bizottság tagja 

……………………………………, a választási bizottság tagja 

……………………………………, a választási bizottság tagja 

 

 

Jelöltek és jelölések a jelölések csökkenő sorrendjében 

sorszám Jelölt neve beosztása szervezeti egysége Érvényes ajánlások 

száma 

1.     

2.     

3.     

4.     

5.     

6.     

7.     

8.     

9.     

10.     

11.     

12.     

13.     

14.     

15.     

16.     

…     
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A jelöltséget nyilatkozattal elfogadó, 21. § (3) bekezdés szerinti számú Szenátusi tagjelöltek 

listája 

 

Jelöltek és jelölések a jelölések csökkenő sorrendjében 

sorszám Jelölt neve beosztása szervezeti egysége 

1.    

2.    

3.    

4.    

5.    

6.    

7.    

8.    

9.    

10.    

11.    

 

 

Kelt Budapesten a … év … hónap … napján. 

 

 

 

       …………………………………… 

             a választási bizottság elnöke 
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2. melléklet a XI./3./2022-2023. számú szenátusi határozathoz 

Jegyzőkönyv a Szenátus oktató tagjainak választási eredményéről 

… Kar 

Készült … év … hónap … napján a  

… Kar Dékáni Hivatal hivatalos helyiségében. 

 

Jelen vannak 

 

 Név aláírás 

1. 

 

 

…………………………………………… 

kari választási bizottság elnöke 

 

 

…………………………………………… 

2. 

 

 

…………………………………………… 

kari választási bizottság tagja 

 

 

…………………………………………… 

3. 

 

 

…………………………………………… 

kari választási bizottság tagja 

 

 

…………………………………………… 

4. 

 

 

…………………………………………… 

kari választási bizottság tagja 

 

 

…………………………………………… 

5. 

 

 

…………………………………………… 

kari választási bizottság tagja 

 

 

…………………………………………… 

 

A választás eredménye 

 

A. A választói névjegyzékben szereplők száma: |__|__|__| 

B. Szavazásban részt vettek szám:   |__|__|__| 

C. Érvénytelen szavaztok száma:   |__|__|__| 

D. Érvényes szavazatok száma:   |__|__|__| 

 

Figyelem! A „D=B–C” feltételnek teljesülnie kell. 
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Az egyes jelöltekre leadott érvényes szavazatok száma  

a jelöltek szavazólapon feltüntetett sorrendje szerint 

 

1. Jelölt neve:…………………………………………………………………………… 

 beosztása:……………………………………………………………………… 

 szervezeti egysége:…………………………………………………………… 

 a Jelöltre leadott érvényes szavaztok száma:        |__|__|__|__| 

 

2. Jelölt neve:…………………………………………………………………………… 

 beosztása:……………………………………………………………………… 

 szervezeti egysége:…………………………………………………………… 

 a Jelöltre leadott érvényes szavaztok száma:        |__|__|__|__| 

3. Jelölt neve:…………………………………………………………………………… 

 beosztása:……………………………………………………………………… 

 szervezeti egysége:…………………………………………………………… 

 a Jelöltre leadott érvényes szavaztok száma:        |__|__|__|__| 

 

4. Jelölt neve:…………………………………………………………………………… 

 beosztása:……………………………………………………………………… 

 szervezeti egysége:…………………………………………………………… 

 a Jelöltre leadott érvényes szavaztok száma:        |__|__|__|__| 

 

5. Jelölt neve:…………………………………………………………………………… 

 beosztása:……………………………………………………………………… 

 szervezeti egysége:…………………………………………………………… 

 a Jelöltre leadott érvényes szavaztok száma:        |__|__|__|__| 

 

A jelöltek száma szerint bővíthető. 
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A szenátusi tagválasztás végeredménye 

 

1. Megválasztott szenátusi tag 

 neve:………………………………………………………. 

    beosztása:………………………………………………………… 

    szervezeti egysége:……………………………………………… 

szavazatszáma:     |__|__|__|__| 

sorszám a szavazólapon:    |__|__| 

2. Megválasztott szenátusi tag 

 neve:………………………………………………………. 

    beosztása:………………………………………………………… 

    szervezeti egysége:……………………………………………… 

szavazatszáma:     |__|__|__|__| 

sorszám a szavazólapon:    |__|__| 

 

A szenátus póttagjai 

 

1. Megválasztott szenátusi póttag 

 neve:………………………………………………………. 

    beosztása:………………………………………………………… 

    szervezeti egysége:……………………………………………… 

szavazatszáma:     |__|__|__|__| 

sorszám a szavazólapon:    |__|__| 

2. Megválasztott szenátusi póttag 

 neve:………………………………………………………. 

    beosztása:………………………………………………………… 

    szervezeti egysége:……………………………………………… 

szavazatszáma:     |__|__|__|__| 

sorszám a szavazólapon:    |__|__| 

3. Megválasztott szenátusi póttag 

 neve:………………………………………………………. 

    beosztása:………………………………………………………… 

    szervezeti egysége:……………………………………………… 

szavazatszáma:     |__|__|__|__| 

sorszám a szavazólapon:    |__|__| 

 

A lista szükség esetén tovább bővíthető. 
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3. melléklet a XI./3./2022-2023. számú szenátusi határozathoz 

Jegyzőkönyv a Szenátus nem oktató-kutató-tanár tagjának választási eredményéről 

 

Készült ... év … hónap … napján a  

Közalkalmazotti Tanács hivatalos helyiségében. 

 

Jelen vannak 

 

 Név aláírás 

1. 

 

 

…………………………………………… 

választási bizottság elnöke 

 

 

…………………………………………… 

2. 

 

 

…………………………………………… 

választási bizottság tagja 

 

 

…………………………………………… 

3. 

 

 

…………………………………………… 

választási bizottság tagja 

 

 

…………………………………………… 

4. 

 

 

…………………………………………… 

választási bizottság tagja 

 

 

…………………………………………… 

5. 

 

 

…………………………………………… 

választási bizottság tagja 

 

 

…………………………………………… 

 

A választás eredménye 

 

A. A választói névjegyzékben szereplők száma: |__|__|__| 

B. Szavazásban részt vettek szám:   |__|__|__| 

C. Érvénytelen szavaztok száma:   |__|__|__| 

D. Érvényes szavazatok száma:   |__|__|__| 

 

Figyelem! A „D=B–C” feltételnek teljesülnie kell. 
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Az egyes jelöltekre leadott érvényes szavazatok száma  

a jelöltek szavazólapon feltüntetett sorrendjében 

 

1. Jelölt  neve:……………………………………………………………………. 

 beosztása:……………………………………………………………………… 

 szervezeti egysége:…………………………………………………………… 

 érvényes szavazatok száma:     |__|__|__| 

 

2. Jelölt  neve:……………………………………………………………………. 

 beosztása:……………………………………………………………………… 

 szervezeti egysége:…………………………………………………………… 

 érvényes szavazatok száma:     |__|__|__| 

 

3. Jelölt  neve:……………………………………………………………………. 

 beosztása:……………………………………………………………………… 

 szervezeti egysége:…………………………………………………………… 

 érvényes szavazatok száma:     |__|__|__| 

 

4. Jelölt  neve:……………………………………………………………………. 

 beosztása:……………………………………………………………………… 

 szervezeti egysége:…………………………………………………………… 

 érvényes szavazatok száma:     |__|__|__| 
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A Szenátusi tagválasztás végeredménye 

A Szenátus tagja 

 

A Szenátus tagjává a legtöbb szavazatot szerzett jelölt válik. Azonos szavazatszám esetén 

az válik a Szenátus tagjává, aki a szavazólapon kisebb sorszámú helyen szerepelt. 

 

Megválasztott szenátusi tag neve:…………………………………………………………. 

    beosztása:………………………………………………………… 

    szervezeti egysége:……………………………………………… 

érvényes szavazatok szám   |__|__|__|__| 

 

A Szenátus póttagjai 

 

A Szenátus póttagjai a rájuk leadott szavaztok csökkenő sorrendjében. Azonos szavazat-

szám esetén az jelölt kap kisebb sorszámot, aki a szavazólapon kisebb sorszámú helyen sze-

repelt. 

 

1. Póttag neve:……………………………………………………………………. 

 beosztása:……………………………………………………………………… 

 szervezeti egysége:…………………………………………………………… 

 érvényes szavazatok száma:     |__|__|__| 

sorszám a szavazólapon:      |__|__| 

 

2. Póttag neve:……………………………………………………………………. 

 beosztása:……………………………………………………………………… 

 szervezeti egysége:…………………………………………………………… 

 érvényes szavazatok száma:     |__|__|__| 

sorszám a szavazólapon:      |__|__| 

 

3. Póttag neve:……………………………………………………………………. 

 beosztása:……………………………………………………………………… 

 szervezeti egysége:…………………………………………………………… 

 érvényes szavazatok száma:     |__|__|__| 

sorszám a szavazólapon:      |__|__| 
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4. melléklet a XI./3./2022-2023. számú szenátusi határozathoz 

 

A titkos szavazás rendje 

1. A szavazás előkészítése 

1.1. A titkos szavazások lebonyolítása során a szavazatszámláló bizottságot munkacso-

port segíti, amely a Rektori Kabinetnek a Kabinetfőnök által kijelölt munkatársaiból 

áll. A munkacsoport feladata a titkos szavazás során kizárólag a technikai feltételek 

biztosítása, hivatalos szavazólapok elkészítése, továbbá az iratkezelés. 

1.2. A munkacsoport a szavazás előtt egy nappal, de legkésőbb a szavazás napján elké-

szíti a szavazólapokat és a szavazásra jogosultak névjegyzékét. (A névjegyzék a szo-

kásos jelenléti ívvel azonos adattartalmú papír alapú irat, amelyen a szavazásban 

részt vett szenátusi tag részvételét a szavazatszámláló bizottság előtt tett aláírásával 

igazolja.) A szavazásra jogosultak névjegyzéke kizárólag a szavazati jogú szenátusi 

tagok nevét tartalmazhatja. 

1.3. Több szavazási forduló esetén az egyes fordulók közötti szünetekben a munkacso-

port tagjai új szavazólapokat és névjegyzéket készítenek. 

2. A szavazás menete 

2.1. A titkos szavazás megkezdése előtt a levezető elnök ismerteti a szavazás főbb sza-

bályait. A titkos szavazás elrendelésére csak ezt követően kerülhet sor. 

2.2. A titkos szavazás megkezdését és befejezését a levezető elnök jelzi. 

2.3. A szenátusi tagoknak legalább harminc perc áll rendelkezésükre, hogy leadják sza-

vazatukat. 

2.4. A szavazatszámláló bizottság tagjai az urna lezárása előtt megállapítják, hogy abban 

nincs szavazólap. Ezt a szavazásról készült jegyzőkönyv első oldalán rögzíteni kell. 

Az urnát úgy kell lezárni, hogy abból a zár felnyitása, a pecsét feltörése vagy az urna 

szétszedése nélkül ne lehessen szavazólapot eltávolítani. 

2.5. A szavazási eljárás során a szavazatszámláló bizottság legalább két tagja az urna 

mellett tartózkodik, míg a többi tag kiadja a szavazólapokat. A szavazólapot közvet-

lenül a szavazásra jogosult szenátusi tagnak való átadás előtt kell bélyegzőlenyo-

mattal ellátni (a Rektori Kabinet bélyegzője). A szavazólap átvételét a szavazó a név-

jegyzéken aláírásával igazolja. 

2.6. A szavazólapok kiadása a tanácsterem előterében történik és biztosítani kell, hogy 

illetéktelenek a titkos szavazás alatt ne tartózkodhassanak ott.  

2.7. Ha a szenátusi tag valamelyik szavazólapot visszautasítja vagy visszaadja, az akként 

minősül, hogy az adott szavazási fordulóban nem adott le szavazatot. Ilyenkor a 

következő eljárást kell követni: A szavazatszámláló testület tagjai érvénytelenítik a 

szavazólapot oly módon, hogy rávezetik a szenátusi tag nevét. Ezt az eseményt rög-

zíteni kell az eredmény megállapítását tartalmazó jegyzőkönyvben is. A szavazólap 

visszaadásának, visszautasításának tényét nyilvános adatként kell kezelni. 

2.8. A szavazás során szavazófülkét lehet igénybe venni. 
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2.9. Ha a szavazólapnak az urnába történő helyezése előtt a szenátusi tag arról tájékoz-

tatja valamely szavazatszámláló bizottsági tagot, hogy a szavazólap kitöltését elron-

totta, az elrontott szavazólapot a szavazatszámláló bizottság bevonja. Ennek helyébe 

új szavazólapot ad ki és ezt a tényt a jegyzőkönyvben rögzíti. 

2.10. A titkos szavazás során a szenátusi tag szavazatát senki, semmilyen módon nem 

ellenőrizheti. A szenátusi tag szavazatát semmilyen technikai eszközön rögzíteni 

nem lehet, és erre a szenátusi tag sem teremthet lehetőséget. 

2.11. A szavazás végét jelző bejelentés után szavazatot nem lehet elfogadni. 

3. A szavazatok értékelése és az eredmény kihirdetése 

3.1. A szavazás lezárása után az urnát a Rektori Kabinet erre kijelölt helyiségébe viszik. 

Az értékelés időtartama alatt a szavazatszámláló bizottság tagjain kívül a helyiségbe 

kizárólag a munkacsoport tagjai léphetnek be. 

3.2. A szavazatszámláló bizottság tagjai az urna felbontása előtt ellenőrzik az urna lezá-

rásának sértetlenségét, majd felbontják az urnát. Ezután az urnában levő szavazóla-

pok számát összehasonlítják a szavazók számával. A szavazás érvényességének 

megállapításához az urnában lévő szavazólapokat számba veszik.  

3.3. A szavazatszámláló bizottság tagjai ezt követően külön-külön csoportba helyezik, 

majd összeszámlálják az érvényes és érvénytelen szavazatokat, valamint megálla-

pítják az egyes jelöltekre leadott szavazatok számát. 

3.4. Szavazni csak a hivatalos, bélyegzőlenyomattal ellátott szavazólappal lehet. 

3.5. Érvényesen szavazni csak a szavazólapon szereplő jelöltre lehet. A jelöltre szavazni 

a szavazólapon meghatározott módon lehet. 

3.6. Érvénytelen az a szavazat, amelyből nem lehet kétséget kizáró módon megállapítani 

a szenátusi tag döntését. Az érvénytelen szavazatot a határozatképesség szempont-

jából figyelembe kell venni. 

3.7. Semmis a szavazat, ha 

3.7.1. azt nem a hivatalos szavazólapon adták le, 

3.7.2. azt bélyegzőlenyomat nélküli szavazólapon adták le, vagy 

3.7.3. a szenátusi tag a szavazólapot nem dobja be az urnába. 

4. A határozatképesség számításánál a semmis szavazatokat figyelmen kívül kell hagyni. 

4.1. A szavazatszámláló bizottság tagjai a szavazatok összeszámlálásáról jegyzőkönyvet 

készítenek, és azt aláírásukkal hitelesítik. 

4.2. Érvényes a szavazás, ha a határozatképességhez szükséges számú szenátusi tag az 

urnában elhelyezte szavazólapját és a szavazási eljárás során további érvénytelen-

ségi ok nem merült fel. 

4.3. Az ülés levezető elnöke ezek alapján megállapítja a titkos szavazás eredményét, és 

a Szenátus határozatát szóban kihirdeti. 
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A. Szavazólap minta egy jelölt és egyenkénti szavazás esetére 

 

 

 
SZAVAZÓLAP 

a ... év … hónap ... napján tartott … szavazáshoz 

 

    IGEN  NEM  TARTÓZKODOM 

Jelölt Neve    O     O      O 
 

TÁJÉKOZTATÁS 

Érvényesen szavazni a jelölt neve melletti körök egyikébe tett két egymást metsző vonallal 

lehet. 

 

 

B. Szavazólap minta több jelölt esetére 

 

 

 
SZAVAZÓLAP 

a 20… év … hónap … napján tartott … szavazáshoz 

 

  Jelölt_1 neve   O 

  Jelölt_2 neve   O 

  Jelölt_3 neve   O 

  … 
 

TÁJÉKOZTATÁS 

Érvényesen szavazni egyetlen jelöltre, a jelölt neve melletti körbe tett két egymást metsző 

vonallal lehet. 

 

  

P.H. 

P.H. 
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C.  Szavazólap minta a rektor felmentésének kezdeményezéséhez 

 

 

 
SZAVAZÓLAP 

a ... év … hónap ... napján tartott  

a rektor felmentésére irányuló kezdeményezésről szóló szavazáshoz 

Egyetért-e Ön azzal, hogy a Szenátus kezdeményezze  

… rektor felmentését? 

    IGEN  NEM  TARTÓZKODOM 

      O     O      O 
 

TÁJÉKOZTATÁS 

Érvényesen szavazni körök egyikébe tett két egymást metsző vonallal lehet. 

 

 

  

P.H. 
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5. melléklet a XI./3./2022-2023. számú szenátusi határozathoz 

Jegyzőkönyv 

 

a Szenátus ...év ...hónap ... napján megtartott elektronikus levélszavazás hitelesítésére lét-

rehozott eseti bizottság munkájáról és a meghozott határozatokról  

 

 

Bizottság tagjai:  

…, Szenátus szavazati/tanácskozási jogú tagja, a Bizottság elnöke 

…, Szenátus szavazati/tanácskozási jogú tagja  

…, Szenátus szavazati/tanácskozási jogú tagja  

 

Az elektronikus levélszavazás során eldöntendő kérdés(ek): … 

 

• • • 

 

A Bizottság a szavazatszámlálást megelőzően ellenőrizte az alábbiakat:  

a szavazásra jogosító kódot minden szavazati joggal rendelkező szenátusi tag részére kikül-

désre került; 

a szavazáshoz szükséges szenatus_levelszavazas@bme.hu levélcím rendelkezésre állt.  

 

A Bizottság a beérkezett szavazatokat megvizsgálta, megszámlálta és a következőket álla-

pította meg:  

szavazásra jogosultak száma: … 

 

Előterjesztésenként a Bizottság következő szavazási eredményeket állapította meg: 

 

1. előterjesztő neve: …; az előterjesztés címe, tárgya: … 

• a szavazásra nyitva álló időszak alatt a szavazásra jogosultak által beküldött szavazatok:  

o beérkezett összes szavazat száma:  

o helyes azonosító kóddal ellátott szavazatok száma:  

o helyes azonosító kóddal ellátott szavazatok között:  

■ igen szavazatok száma:  

■ nem szavazatok száma:  

■ tartózkodom szavazatok száma  

 

2. előterjesztő neve: …; az előterjesztés címe, tárgya: … 

• a szavazásra nyitva álló időszak alatt a szavazásra jogosultak által beküldött szavazatok:  

o beérkezett összes szavazat száma:  
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o helyes azonosító kóddal ellátott szavazatok száma:  

o helyes azonosító kóddal ellátott szavazatok között:  

■ igen szavazatok száma:  

■ nem szavazatok száma:  

■ tartózkodom szavazatok száma  

 

Megjegyzések2 :  

A szavazást a Bizottság eredményesnek/eredménytelennek nyilvánította.  

 

Hitelesítő aláírás: XXX, a Bizottság elnöke 

 

A Szenátus által hozott határozatok előterjesztésenként:  

 

1. A Szenátus a(z) [előterjesztő neve] által benyújtott a(z) [előterjesztés címe, tárgya] elő-

terjesztést elfogadta/elutasította.  

2. A Szenátus a(z) [előterjesztő neve] által benyújtott a(z) [előterjesztés címe, tárgya] elő-

terjesztést elfogadta/elutasította. 

 

 

rektor, mint a Szenátus elnöke  

 

  

 
2 Amennyiben van a bizottságnak bármilyen észrevétele a szavazás lebonyolításával kapcsolatosan 
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6. melléklet a XI./3./2022-2023. számú szenátusi határozathoz 

 

Levélszavazat minta 

 

Tisztelt Szenátus Tag! 

 

Kérem, hogy az alábbi előterjesztések esetében jelölje meg egyértelműen az Ön döntését! 

 

1. Egyetért-e Ön, a(z) [előterjesztő neve] által benyújtott [előterjesztés címe, tárgya] elterjesztéssel? 

IGEN/NEM/TARTÓZKODOM 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------  

2. Egyetért-e Ön, a(z) [előterjesztő neve] által benyújtott [előterjesztés címe, tárgya] elterjesztéssel? 

IGEN/NEM/TARTÓZKODOM 

-------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

Érvényesen szavazni kérdésenként (elterjesztésenként) az IGEN/NEM/TARTÓZKODOM kifejezések egyiké-

nek meghagyásával lehet. 

 

Döntéseit egyetlen levélben a szenatus_levelszavazas@bme.hu elektronikus levelezési 

címre küldje vissza, a levél tárgyában adja meg a szöveges üzenetben kapott egyedi azo-

nosító kódot!” 
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7. melléklet a XI./3./2022-2023.  számú szenátusi határozathoz 

 

Rektorjelölt megválasztása 

 

I. Titkos szavazást felügyelő szavazatszámláló testület 

1. A választás tisztaságára hat fős eseti szavazatszámláló testület felügyel. 

2. A titkos szavazásnál a Szenátus a testületbe hat főt választ. 

3. A szavazatszámláló testületnek hat tagja közül két fő az oktatók és kutatók közül, két 

fő a nem oktató, nem kutató tagok és további két fő a hallgatók közül kerül ki. A 

szavazatszámláló testület munkáját a Kancellár által delegált jogász segíti. 

4. A szavazás bélyegzőlenyomattal ellátott szavazólapon, szavazófülke és urna igény-

bevételével történik. 

5. A titkos szavazás megkezdése előtt a szenátusi ülés ezen részének levezető elnöke 

ismerteti a szavazás főbb szabályait. 

6. A szavazásról jegyzőkönyv készül, amelyet a szavazatszámláló testületet tagjai írnak 

alá. 

 

II. Eljárási rend 

1. Ha egy pályázó van, akkor a jelölt mellett vagy ellene lehet szavazni, illetve lehetősége 

van a szavazónak tartózkodni vagy nem szavazni. Az egyetlen pályázó akkor válik 

rektorjelöltté, ha eléri a törvényben előírt szavazati arányt [Nftv. 37. § (4) bekezdés]. 

Ez a szavazás egyfordulós. Ha érvényes (legalább szavazati jogú tagok 60%-a szava-

zott), akkor egyben eredményes is: vagy elérte a szükséges szavazatszámot a pá-

lyázó, akkor megválasztott rektorjelöltnek kell tekinteni, vagy nem érte el, ez esetben 

maga a teljes pályázati eljárás válik eredménytelenné (nincs rektorjelölt). A szavazó-

lap mintája ebben az esetben a következő: 

 

 
SZAVAZÓLAP 

a ... év … hónap ... napján tartott … rektorjelölt választáshoz 

 

    IGEN  NEM  TARTÓZKODOM 

Jelölt Neve    O     O      O 
 

TÁJÉKOZTATÁS 

Érvényesen szavazni a jelölt neve melletti körök egyikébe tett két egymást metsző vonallal 

lehet. 

  

P.H. 
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2. Ha két pályázó van, akkor a jelöltek neve ABC-rendben kerül a szavazólapra a követ-

kező minta szerint: 

 

 
SZAVAZÓLAP 

a 20… év … hónap … napján tartott … rektorjelölt választáshoz 

 

  Jelölt_1 neve   O 

  Jelölt_2 neve   O 
 

TÁJÉKOZTATÁS 

Érvényesen szavazni egyetlen jelöltre, a jelölt neve melletti körbe tett két egymást metsző 

vonallal lehet. 

 

2.1. A szavazás egy vagy többfordulós, a szavazás eredményétől függően. 

2.2. Amennyiben az első forduló érvénytelen (a részvétel arány nem éri el a szavazati 

jogú tagok 60%-át) a rektorjelölt-választás eredménytelenül lezárul, további szava-

zási forduló nem tartható. 

2.3. Amennyiben az első szavazási forduló érvényes és abban az egyik jelölt megszerezte 

a törvényben előírt szavazati arányt, a szavazás eredményes az előírt szavazati 

arányt elérő pályázó a megválasztott rektorjelölt. 

2.4. Amennyiben az első forduló érvényes, de nem eredményes (egyik jelölt sem szerezte 

meg az előírt többséget), második fordulót kell tartani. 

2.5. A második fordulóban az első fordulóban több szavazatot elért jelölt vesz rész az 

egy jelöltre vonatkozó szavazás rendje szerint.  

2.6. Amennyiben mindkét jelölt azonos számú szavazatot szerzett, úgy az első fordulót 

egyszer meg kell ismételni. Ha megismételt első forduló is szavazategyenlőséggel 

zárul, a rektorjelölt-választás eredménytelen. 

  

P.H. 
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3. Ha három vagy több pályázó van, akkor a jelöltek neve ABC-rendben kerül a szavazó-

lapra a következő minta szerint: 

 

 
SZAVAZÓLAP 

a 20… év … hónap … napján tartott … rektorjelölt választáshoz 

 

  Jelölt_1 neve   O 

  Jelölt_2 neve   O 

  Jelölt_3 neve   O 

  …     O 

TÁJÉKOZTATÁS 

Érvényesen szavazni egyetlen jelöltre, a jelölt neve melletti körbe tett két egymást metsző 

vonallal lehet. 

 

3.1. A szavazás egy vagy többfordulós, a szavazás eredményétől függően. 

3.2. Amennyiben az első forduló érvénytelen (a részvétel arány nem éri el a szavazati 

jogú tagok 60%-át) a rektorjelölt-választás eredménytelenül lezárul, további sza-

vazási forduló nem tartható- 

3.3. Amennyiben az első szavazási forduló érvényes és abban az egyik jelölt megsze-

rezte a törvényben előírt szavazati arányt, a szavazás eredményes az előírt szava-

zati arány elérő pályázó a megválasztott rektorjelölt. 

3.4. Amennyiben az első forduló érvényes, de nem eredményes (egyik jelölt sem sze-

rezte meg az előírt többséget), második fordulót kell tartani. 

3.5. A második fordulóban a legtöbb szavazatot kapott két jelölt vehet részt a két je-

löltre vonatkozó szabályok szerint.  

3.6. Ha a két legtöbb szavazatot kapott jelölt azonos számú szavazatot kapott, akkor 

az eljárás e jelöltekkel a két jelöltre vonatkozó szabályok szerint folytatódik. 

3.7. Ha a legtöbb és azonos számú szavazatot kapott jelöltek száma kettőnél több, 

akkor a legtöbb szavazatot kapott jelöltekkel meg kell ismételni az első fordulót. 

3.8. Ha a második legtöbb szavazatot több jelölt kapta, akkor az összes jelölttel meg 

kell ismételni az első fordulót. 

3.9.Ha a megismételt első fordulóban ismét kettőnél több a legtöbb és azonos számú 

szavazatot kapott jelöltek száma vagy a második legtöbb szavazatot ismét kettő 

vagy több jelölt kapta, akkor a rektorjelölt-választás eredménytelen. 

  

P.H. 
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III. Titkos szavazás menete  

1. A szavazás előkészítése 

1.1. A titkos szavazások lebonyolítása során a szavazatszámláló bizottságot munkacso-

port segíti, amely a Rektori Kabinetnek a Kabinetfőnök által kijelölt munkatársaiból áll. 

A munkacsoport feladata a titkos szavazás során kizárólag a technikai feltételek biztosí-

tása, hivatalos szavazólapok elkészítése, továbbá az iratkezelés. 

1.2. A munkacsoport a szavazás előtt egy nappal, de legkésőbb a szavazás napján elké-

szíti a szavazólapokat és a szavazásra jogosultak névjegyzékét. (A névjegyzék a szokásos 

jelenléti ívvel azonos adattartalmú papír alapú irat, amelyen a szavazásban részt vett 

szenátusi tag részvételét a szavazatszámláló bizottság előtt tett aláírásával igazolja.) A 

szavazásra jogosultak névjegyzéke kizárólag a szavazati jogú szenátusi tagok nevét tar-

talmazhatja. 

1.3. Több szavazási forduló esetén az egyes fordulók közötti szünetekben a munkacso-

port tagjai új szavazólapokat és névjegyzéket készítenek. 

 

2. A szavazás menete 

2.1. A titkos szavazás megkezdése előtt a levezető elnök ismerteti a szavazás főbb sza-

bályait. A titkos szavazás elrendelésére csak ezt követően kerülhet sor. 

2.2. A titkos szavazás megkezdését és befejezését a levezető elnök jelzi. 

2.3. A szenátusi tagoknak legalább húsz perc áll rendelkezésükre, hogy leadják szavaza-

tukat. 

2.4. A szavazatszámláló testület tagjai az urna lezárása előtt megállapítják, hogy abban 

nincs szavazólap. Ezt a szavazásról készült jegyzőkönyv első oldalán rögzíteni kell. Az 

urnát úgy kell lezárni, hogy abból a zár felnyitása, a pecsét feltörése vagy az urna szét-

szedése nélkül ne lehessen szavazólapot eltávolítani. 

2.5. A szavazási eljárás során a szavazatszámláló testület legalább két tagja az urna mel-

lett tartózkodik, míg a többi tag kiadja a szavazólapokat. A szavazólapot közvetlenül a 

szavazásra jogosult szenátusi tagnak való átadás előtt kell bélyegzőlenyomattal ellátni 

(A Rektori Kabinet bélyegzője). A szavazólap átvételét a szavazó a névjegyzéken aláírá-

sával igazolja.  

2.6. A szavazólapok kiadása a tanácsterem előterében történik és biztosítani kell, hogy 

illetéktelenek a titkos szavazás alatt ne tartózkodhassanak ott.  

2.7. Ha a szenátusi tag valamelyik szavazólapot visszautasítja vagy visszaadja, az akként 

minősül, hogy az adott szavazási fordulóban nem adott le szavazatot. Ilyenkor a szava-

zatszámláló testület tagjai érvénytelenítik a szavazólapot. Ezt az eseményt rögzíteni kell 

az eredmény megállapítását tartalmazó jegyzőkönyvben is. 

2.8. A szavazás során az előtérből nyíló helyiséget lehet szavazófülkeként igénybe venni. 

2.9. Minden szavazásra jogosult tag – valamennyi szavazási fordulóban, egy adott kér-

déssel kapcsolatosan – egy darab szavazólapot kap. Ha a szavazólapnak az urnába tör-

ténő helyezése előtt a szenátusi tag arról tájékoztatja valamely szavazatszámláló testületi 

tagot vagy a munkacsoport valamely tagját, hogy a szavazólap kitöltését elrontotta, az 
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elrontott szavazólapot a szavazatszámláló testület bevonja. Ennek helyébe új lapot ad ki 

és ezt a tényt a jegyzőkönyvben rögzíti. 

2.10. A titkos szavazás során a szenátusi tag szavazatát senki, semmilyen módon nem 

ellenőrizheti. A szenátusi tag szavazatát semmilyen technikai eszközön rögzíteni nem 

lehet, és erre a szenátusi tag sem teremthet lehetőséget. 

2.11. A szavazás végét jelző bejelentés után szavazatot nem lehet elfogadni. 

 

3. A szavazatok értékelése és az eredmény kihirdetése 

3.1. A szavazás lezárása után az urnákat az Rektori Kabinet erre kijelölt helyiségébe vi-

szik. Az értékelés időtartama alatt a szavazatszámláló testület tagjain kívül a helyiségbe 

kizárólag a munkacsoport tagjai léphetnek be. 

3.2. A szavazatszámláló testület tagjai az urna felbontása előtt ellenőrzik az urna lezárá-

sának sértetlenségét, majd felbontják az urnát. Ezután az urnában levő szavazólapok 

számát összehasonlítják a szavazók számával. A szavazás érvényességének megállapí-

tásához az urnában lévő szavazólapokat számba veszik.  

3.3. A szavazatszámláló testület tagjai ezt követően külön-külön csoportba helyezik, 

majd összeszámlálják az érvényes és érvénytelen szavazatokat, valamint megállapítják 

az egyes jelöltekre leadott szavazatok számát. 

3.4. Szavazni csak a hivatalos, bélyegzőlenyomattal ellátott szavazólappal lehet. 

3.5. Érvényesen szavazni csak a szavazólapon szereplő jelöltre lehet. A jelöltre szavazni 

a szavazólapon meghatározott módon lehet. 

3.6. Érvénytelen az a szavazat, amelyről nem lehet kétséget kizáró módon megállapítani, 

hogy a szenátusi tag kire szavazott. Az érvénytelen szavazatot a határozatképesség 

szempontjából figyelembe kell venni. 

3.7. Semmis a szavazat, ha 

a) azt nem a hivatalos szavazólapon adták le, 

b) azt bélyegzőlenyomat nélküli szavazólapon adták le, vagy 

c) a szenátusi tag a szavazólapot nem dobja be az urnába. 

A határozatképesség számításánál a semmis szavazatokat figyelmen kívül kell hagyni. 

3.8. A szavazatszámláló testület tagjai a szavazatok összeszámlálásáról jegyzőkönyvet 

készítenek, és azt aláírásukkal hitelesítik. 

3.9. Érvényes a szavazás, ha a határozatképességhez szükséges számú szenátusi tag az 

urnában elhelyezte szavazólapját és a szavazási eljárás során további érvénytelenségi ok 

nem merült fel. 

3.10. Az ülést vezető elnök ezek alapján megállapítja a titkos szavazás eredményét, és a 

Szenátus határozatát szóban kihirdeti. 
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8. melléklet a XI./3./2022-2023. számú szenátusi határozathoz

A szenátusi előterjesztés mintája 



B U D AP E S TI M Ű SZA K I É S GA ZD A S Á GT U D O M Á NY I E GY E T E M











Az előterjesztő

neve, beosztása:	

szervezeti egysége:	















E L Ő T E R J E S Z T É S



A Szenátus év hónap nap-i ülésére











Az előterjesztés címe:



A … -ról



















Az előterjesztést véleményezte (a megfelelő aláhúzandó):

Rektori Tanács

Gazdasági Bizottság

Konzisztórium













Budapest, év, hónap, nap



BELSŐ EGYEZTETÉSI LAP



Az előterjesztés/tervezet a következő szervezeti szervezetekkel / vezetőkkel egyeztették:



		szervezeti egység/állami vezető

		egyetért

		észrevétele maradt fenn (részletesen az V. pontban)

		nem ért egyet

		határidőben nem adott véleményt



		Konzisztórium

		

		

		

		



		Rektor

		

		

		

		



		Kancellár

		

		

		

		



		Jogi Igazgató1

		

		

		

		



		Pénzügyi Igazgató2

		

		

		

		



		Vagyongazdálkodási Igazgató3

		

		

		

		



		Értéknövelt Szolgáltatások4

		

		

		

		





1 belső szabályozást igénylő tervezettel kapcsolatban az egyeztetési kötelezettség minden esetben fennáll

2 költségvetési kérdéseket érintő tervezettel kapcsolatban az egyeztetési kötelezettség minden esetben fennáll

3 vagyongazdálkodást (beszerzést, ingatlant) érintő tervezettel kapcsolatban az egyeztetési kötelezettség minden esetben fennáll

4 hallgatói szolgáltatások nyújtását érintő tervezettel kapcsolatban az egyeztetési kötelezettség minden esetben fennáll





I.

AZ ELŐTERJESZTÉS TARTALMI KÖVETELMÉNYEI





A) AZ ELŐTERJESZTÉS SZAKMAI INDOKAI, ELŐZMÉNYEI, SAJÁTOSSÁGAI

Az alábbi szempontokat kell figyelembe venni:

a) A jelenlegi helyzet bemutatása.

b) Annak megjelölése, hogy mi indokolja a célzott intézkedést, változtatást.



B) AZ ELŐTERJESZTÉS FŐ CÉLKITŰZÉSEI

Az alábbi szempontokat kell figyelembe venni:

a) Annak összefoglalása, hogy milyen megoldási alternatívák jöhetnek szóba, ezek társadalmi, gazdasági, pénzügyi, politikai következménye.

b) Melyik alternatívát javasolja az előterjesztő és miért.



C) KOORDINÁCIÓ EREDMÉNYE

[bookmark: _Hlk132809644]Az alábbi szempontokat kell figyelembe venni:

a) A belső egyeztetés során fennmaradt vitás kérdések.

b) Az előterjesztő azokkal kapcsolatos – indoklással alátámasztott – álláspontja.



D) VÁRHATÓ HATÁSOK

Az alábbi szempontokat kell figyelembe venni:

a) A megjelölt célkitűzések elérése teljesül-e,

b) Ha igen, mitől/hogyan (a szükséges intézkedések – pl.: szükséges-e belső szervezetszabályozó kiadása, közbeszerzés/beszerzés lefolytatása, kifizetés, szerződéskötés, egyéb intézkedés)?



E) VÁRHATÓ KÖLTSÉGKIHATÁSOK

Az alábbi szempontokat kell figyelembe venni:

a) A megjelölt intézkedések végrehajtása pénzbe kerül-e?

b) Ha igen, miből/hogyan bocsátható rendelkezésre a szükséges méretékű anyagi erőforrás (a költségvetési sor azonosításával)?



F) KAPCSOLÓDÁS MÁS ELŐTERJESZTÉSHEZ, SZAKMAI ANYAGHOZ

Az alábbi szempontokat kell figyelembe venni:

a) Az előterjesztés tartalma kapcsolódik-e jogszabály(változás)hoz?

b) Az előterjesztés tartalma kapcsolódik-e a Szenátus munkatervéhez?

c) Az előterjesztés tartalma kapcsolódik-e az Egyetem Intézményfejlesztési Tervéhez?

d) Ha igen, akkor a kapcsolódás bemutatása. A b) pont szerinti kapcsolódás esetén a feladat munkaterv szerinti ütemezésének bemutatása (a Szenátusnak történő benyújtásától a belső szervezetszabályozó eszköz közzétételéig, illetve a tervezett intézkedés(ek) megtételéig), illetve a munkatervben meghatározott ütemezés be nem tartásának szakmai indokolása.



II.



HATÁROZATI JAVASLAT





1. A Szenátus elfogadja a melléklet szerinti előterjesztést és az alábbi döntést[footnoteRef:1] hozza. [1:  Feladatszabó döntés esetén vagy másként, ha az előterjesztés elfogadásának operatív ügyintézést feltételező következménye van (az előterjesztés elfogadása esetén valakinek tenni kell valamit), akkor egyértelmű feladatleírás mellett szükséges meghatározni a feladat címzettjét és a feladat ellátásának elvárt határidejét, amelyeket a határozati javaslatban rögzíteni kell az alábbiak szerint:
feladat:	
felelős:	
határidő:	] 






Kérem a Szenátust, hogy az előterjesztett határozati javaslatot fogadja el.





Budapest, év. hónap nap.



előterjesztő neve

titulusa
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