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A Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem Szenatusa a Szervezeti és Mikodési
Rend 9. § (3)—(4), 10.§ (3) és (9), 11.§ (2) és (7), 12.§ (2), 37.§ (6), 55. § (7) bekezdésében
kapott felhatalmazas alapjan, a nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény 12. §
(3) bekezdés b) pontja szerinti feladatkorében eljarva a kovetkezé Ugyrendet alkotja:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az Ugyrend célja és hatélya

1. § [Az iigyrend célja)
(1) Jelen Ugyrend célja, hogy meghatarozza a Budapesti M{iszaki és Gazdasagtudo-
manyi Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szenatusa mtkodésének rendjét.
(2) Az Ugyrend tovabbi célja, hogy hogy a Szenatus miikddésében biztositsa a de-
mokratikus elvek érvényestilését.

2. § [Az iigyrend hatalya]
(1) Az Ugyrend személyi hatalya kiterjed

a) az Egyetemmel hallgatdi jogviszonyban 4ll6 minden olyan személyre, aki az
Egyetem altal gondozott valamely képzés hallgatodja (a tovabbiakban: hallgato),

b) kozalkalmazotti jogviszony keretében oktatd, kutatd vagy tandr munkakorben
az Egyetem valamely szervezeti egységénél foglalkoztatott személyre (a tovab-
biakban egyiittesen: oktato), és

c) kozalkalmazotti jogviszony keretében nem oktatd, nem kutaté vagy nem tanar
munkakorben az Egyetem valamely szervezeti egységében foglalkoztatott sze-
mélyre (a tovabbiakban egyiittesen: nem oktatd-kutatd-tandr).

(2) Az Egyetemmel vagy az Egyetem valamely szervezeti egységével az (1) bekezdés-
ben meghatarozottdl eltérd jogviszonyban allé személyekre az Ugyrend hatélya
csak kifejezett rendelkezés esetén terjed ki.

(3) Az Ugyrend hatélya kiterjed az Egyetem minden szervezeti egységére, testiileti
szervére.

(4) Jelen Ugyrend targyi hatlya a Szenatus, tovdbba amennyiben a kari tanacs Sze-
natus altal atruhazott hataskorben jar el, akkor a kari tandcs mtkodési rendjére
terjed ki.

3.§ [Ertelmezési és végrehajtisi alapelvek]
(1) Az eljaro szerv vagy személy eljarasa soran az érintett tigyre vonatkozo tényeket
veszi figyelembe, s minden tudomasara jutott tényt, koriilményt a sulyanak meg-
felel6en értékel, dontését arra alapozza.



(2) A dontéshozo személy vagy szerv a hatékonysag érdekében tgy szervezi meg a
tevékenységét, hogy az eljaras — a tények koriilmények megallapitdsara vonatkozo
kovetelmények sérelme nélkiil, a fejlett technologidk alkalmazasaval —a lehetd leg-
gyorsabban lezarhato legyen.

(3) A jelen Ugyrendben meghatarozott jogok gyakorlasa és kotelezettségek teljesitése
soran az érintett felek a johiszemtiség, valamint a tisztesség és az egyiittmikodési
kotelezettség kovetelményeinek megfelelden kotelesek eljarni.

(4) A johiszemliség és tisztesség kovetelményét sérti az is, akinek eljardsa szemben all
olyan korabbi magatartasaval, amelyben a masik fél okkal bizhatott.

(5) Az érintett felek magatartdsa nem iranyulhat az eljaré személy vagy szerv megté-
vesztésére vagy a dontéshozatal, illetve a végrehajtds indokolatlan késleltetésére.
Az érintett felek johiszemtiségét az eljarasban vélelmezni kell, a rosszhiszem{iség
bizonyitdsa az eljar6 személyt vagy szervet terheli.

(6) Ha a jelen Ugyrend eltérd kovetelményt nem tdamaszt, az Ugyrendben meghataro-
zott jogok gyakorlasa és kotelezettségek teljesitése soran ugy kell eljarni, ahogy az
az adott helyzetben altalaban elvarhato.

(7) Felrohaté magatartasara elényok szerzése végett senki nem hivatkozhat.

(
(

8) A masik fél felrohatoé magatartasara hivatkozhat az is, aki maga felréhatoan jart el.
9) A jelen Ugyrendben foglaltakat a hatalyos jogszabalyok, igy kiiléndsen
a) az allami vagyonrol sz6l6 2007. évi CVI. torvényben;

b) a nemzeti felsGoktatasrdl szolo 2011. évi CCIV. torvényben (a tovabbiakban:
Nftv.);

c) az allamhdztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvényben;

d) anemzeti vagyonrdl szol6 2011. évi CXCVI. torvényben;

e) az allamhaztartasrdl szOlo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XIL. 31.)
Korm. rendeletben; és

f) aBudapesti Miszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem Szervezeti és Mikodési
Rendjérol szold VIL./9./2022-2023. szamu szenatusi hatdrozatban (a tovabbiak-
ban: SZMR)

foglaltakkal 6sszhangban kell értelmezni.

4. § [Alkalmazdsi elsobbség)

(1) A jelen Ugyrendben foglaltakat — bekezdésben foglalt kivételekkel — a kari tané-
csok eljarasai (tagvalasztas, mtikodési és elGterjesztési rend) soran megfelel6en
(mutatis mutandis) alkalmazni kell.

(2) Nem kell alkalmazni a kar, illetve kari tandcs eljarasaban
a) a?23.§(2)bekezdésében;
b) a36.§ (2) bekezdésében;
c) al8. alcimben;
d) a60.§-ban;
e) ab6l.§-ban;

f) a23.alcimben; és



g) a VIL Fejezetben
foglalt rendelkezéseket.

2. Hataridék szamitasa

5. § [Hatariddok szamitdisal]
(1) Eltéré rendelkezés hidnyéban a jelen Ugyrendben meghatarozott hataridék jog-
vesztOk.
(2) A hatariddket naptari napokban kell szamitani.
(3) A hataridd annak utolsé napjan 16 drakor jar le.

3. Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség

6. § [Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség]

(1) A Szenatus tagja (a tovabbiakban: szenatusi tag) megbizatdsa keletkezését meg-
el6zden, ezt kovetden kétévente junius 30-ig, illetve megbizatdsa megsziinését ko-
vetd tizendt napon beliil vagyonnyilatkozatot tesz a vagyonnyilatkozat-tételi ko-
telezettség teljesitésérdl szold rektori-kancelldri k6zos utasitasban (a tovabbiak-
ban: Vnyt. RKKU) foglalt rendelkezések szerint.

(2) A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség elmulasztdsa, megtagaddsa esetén a

Vnyt. RKU 7. §-a szerint kell eljarni.
(3) A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett:
a) szendtus szavazatijogu tagja; és
b) azSzMR 12. § (1) bekezdésben meghatarozott dllando bizottsag tagja.

II. FEJEZET
A SZENATUS TAGJAINAK MEGVALASZTASA

4. A tagvalasztasi eljaras alapvetd szabalyai

7. 8§ [A vdlasztasi eljardsok alapelvei]

(1) A jelen fejezetben foglalt rendelkezéseket az SzZMR 9. § (3) bekezdésében megha-
tarozott oktatd, valamint nem oktatd-kutato-tandr tag megvalasztasara kell alkal-
mazni.

(2) A jelen fejezetben meghatdrozott valasztasi eljaras szabdlyainak alkalmazasa so-
ran a valasztasi szervek és a valasztasi eljaras mas résztvevoi érvényre juttatjak a
kovetkezd alapelveket:



a) avalasztas tisztasdganak megovasa;
b) Onkéntes részvétel a valasztasi eljarasban;
c) esélyegyenldség a jeloltek kozott;
d) afogyatékossaggal €16 egyetemi polgarok joggyakorldsanak elGsegitése;
e) johiszemu és rendeltetésszerii joggyakorlas;
f) avalasztasi eljaras nyilvanossaga.
(3) A valasztasi szervek rendelkezésére allé adatok — amennyiben jogszabaly vagy
szenatusi hatarozat eltéréen nem rendelkezik — nyilvanosak.

(4) A valasztas soran az eljaro szervek és személyek az Nftv. 12. § (7) bekezdés m)
pont rendelkezése szerint, a demokratikus elvek érvényre juttatdsa érdekében jar-
nak el.

8. § [A szendtusi tagudlasztdsi eljdrds dltaldnos szabdlyai)
(1) A Szenatus tagjanak (a tovabbiakban: szenatusi tag) megvalasztasa két forduloban
torténik.
(2) A szenatusi tagvalasztasi eljaras els6 forduldja a jeloltallitas, masodik forduldja a
jeloltek koziili szenatusi tagvalasztas.

(3) A szenatusi tagvalasztds els6 fordulojat teljes egészében a dékani hivatal, illetve a
Ko6zalkalmazotti Tandcs bonyolitja le.

(4) A szenatusi tagvalasztas masodik forduldjat a dékani hivatal, valamint a Kozal-
kalmazotti Tandcs kozremtkodésével a valasztasi bizottsag bonyolitja le.

(5) A valasztasi eljarason beliili tovabbi eljarasi hataridOket az adott fordulo6t lebonyo-
lit6 szerv hatdrozza meg azzal a megkotéssel, hogy az egyes valasztasi forduldkat
tiz napon beliil kell befejezni.

9. § [A vilasztds kitiizése]

(1) A szenatusi tagok altaldnos valasztasanak idépontjat a rektor t(izi ki.

(2) Az altalanos szenatusi tagvalasztas legkorabbi idOpontja a Szenatus megbizatasa-
nak lejartat megel6z6 hatvanadik, legkésObbi idépontja a Szenatus megbizatasa-
nak lejartat kovetd harmincadik nap.

(3) A valasztast uigy kell kitizni, hogy a szavazas napja a kitizés napjat kovetd har-
mincadik és hatvanadik nap kozé essen.

(4) A szavazast munkanapon, 8:00-18:00 ora kozott kell megtartani.

(5) A szavazas nem eshet munkasziineti napra, illetve a tanév id6beosztasarol szolo
rektori utasitds szerinti tanitdsi sziinetre vagy rektori sziinetre.

10. § [Beszdmoldsi kitelezettség]
A vélasztasi bizottsag elndke az altalanos valasztasokat koveto tizenot napon beliil a
valasztasi bizottsag valasztason végzett tevékenységérol irdsos jelentés benyujtasaval
beszamol a rektornak.



5. Valasztasi szervek

11. § [Vilasztdsi szervek]

(1) Jelen Ugyrend alkalmazésdban vélasztasi szerv
a) adékani hivatal;
b) a kari valasztasi bizottsag; és
c) aKozalkalmazotti Tanacs mellett mikodd valasztasi bizottsag.

(2) Ajelen Ugyrend eltér rendelkezésének hidnyaban a kari vélasztasi bizottsagra és
a Kozalkalmazotti Tandcs mellett mikodd valasztasi bizottsagra (a tovabbiakban
egylittesen: valasztasi bizottsadg) ugyanazon rendelkezéseket kell alkalmazni.

(3) A kari valasztasi bizottsag és a Kozalkalmazotti Tandcs mellett mikodd valasztasi
bizottsag az altalanos szenatusi tagvalasztas esetén az elnokbdl, tovabbi négy tag-
bol és két pottagbdl all.

(4) A valasztasi bizottsag tagjat akadalyoztatasa esetén a pottag helyettesiti.

(5) A valasztasi bizottsag a valasztdjoggal [SZMR 9. § (2) bekezdés] rendelkez6 egye-
temi polgarok fliggetlen, kizarolag a Szenatus, valamint jogszabaly é€s a Szenatus
altal elfogadott szervezetszabalyozd eszkozokben foglaltaknak alarendelt szerve,
amelynek elsédleges feladata a valasztasi eredmény megallapitasa, a valasztasok
tisztasdganak, szabalyossaganak biztositdsa, a partatlansag érvényesitése és sziik-
ség esetén a valasztas szabalyos rendjének helyreallitasa.

(6) A kari valasztasi bizottsag elnokét, tagjait és pottagjait a kari tanacs valasztja meg.

(7) A Kozalkalmazotti Tandcs mellett mikodd valasztasi bizottsag elnokét, tagjait és
pottagjait a Kozalkalmazotti Tandcs valasztja meg.

(8) A valasztasi bizottsdg megbizatdsa az errdl szolo hatarozatban foglaltak szerint
jon létre és a valasztas napjat kovetd tizenotodik napot kdvetd napon megsziinik.

12. § [A kari vdlasztdsi bizottsdg elndke és tagja)

(1) A kari valasztasi bizottsag elnoke, tagja az lehet, aki
a) aszenatusi tagvalasztadson valasztojoggal rendelkezik; és
b) nyilatkozik a tagsaggal, elnoki teenddkkel Osszefiiggd kotelezettségek vallala-
sarol.
(2) A kari valasztasi bizottsagnak nem lehet tagja
c) arektor;
d) adékan;
e) a tanszékvezets;
f) idOkozi szenatusi tagvalasztasi eljarasban a Szenatus tagja, valamint

g) aszenatusi tagjelolt és hozzatartozdja.

13. § [A Kozalkalmazotti Tandcs mellett miikodo valasztdsi bizottsag elnoke és tagjal

(1) A Kozalkalmazotti Tandcs mellett mikodoé valasztasi bizottsag tagja az lehet, aki

a) aszenatusi tagvalasztason valasztojoggal rendelkezik; és



b) nyilatkozik a tagsaggal, elnoki teenddkkel Osszefiiggd kotelezettségek vallala-
sarol.
(2) A Kozalkalmazotti Tandcs mellett mikodd bizottsagnak nem lehet tagja
a) 1do6kozi szenatusi tagvalasztasi eljarasban a Szenatus tagja; valamint

b) aszenatusi tagjelolt és hozzatartozoja.

14. § [A vilasztisi bizottsdg miikodése)

(1) A valasztasi bizottsag iilése nem nyilvanos.

(2) A valasztasi bizottsag iilésérdl jegyzokonyv késziil. A jegyzOkonyv tartalmazza az
iilés idSpontjanak és helyszinének megjelolését, a jelen 1év6 tagok nevét, a valasz-
tasi bizottsag dontését, szavazatszamlalas esetén annak részletes eredményét, va-
lamint a kisebbségi véleményt.

(3) A valasztasi bizottsag hatarozatképes, ha a tagok legalabb kétharmada jelen van.

(4) A valasztasi bizottsag dontéseit a jelenlévd tagok tobb mint kétharmadéanak egyet-
értésével hozza. A vdlasztasi bizottsag tagja a bizottsagi dontéshozatal soran a sza-
vazastol nem tartézkodhat.

(5) A valasztasi bizottsag a rendelkezésére allo bizonyitékok alapjan tisztazza a don-
téshozatalhoz sziikséges tényallast.

(6) A valasztasi bizottsag eljdrdsdban minden olyan bizonyiték felhasznalhato, amely
alkalmas a tényallas tisztazasanak megkonnyitésére. Bizonyiték kiilondsen a nyi-
latkozat, az irat, a tantivallomas és a targyi bizonyiték.

(7) A valasztasi bizottsag a kérelmezd részére — kérésére —biztosithatja a szdbeli nyi-
latkozattétel lehet6ségét. Ez esetben az ellenérdekii fél szdmara is — ha jelen van —
lehet6vé kell tenni a szobeli nyilatkozattételt.

(8) A valasztasi bizottsag altal hivatalosan ismert és a koztudomasu tényeket nem kell
bizonyitani.

(9) A valasztasi bizottsag a bizonyitékokat egyenként és 0sszességiikben értékeli, és
az ezen alapul6 meggy6zddése szerint allapitja meg a tényallast.

15. § [A vidlasztisi bizottsdg dontése és hatdrozatal

(1) A valasztasibizottsag az ligy érdemében irdsba foglalt hatarozatot, az eljaras soran
felmertilt minden egyéb kérdésben jegyzékonyvbe foglalt dontést hoz.

(2) Ha a valasztasi bizottsag tudomasara jut, hogy a valasztasi szabalyokat sulyosan,
a valasztds eredményét érdemben befolydsoldé modon megsértették, jegyzo-
konyvbe foglalt dontéssel elrendeli a valasztas részleges (szavazokori) vagy teljes
megismétlését.

(3) A Kkari valasztasi bizottsag hatarozata tartalmazza

a) avalasztasi eljards megnevezését, a hatarozat szamat;

b) akérelmez6 azonositd adatait (név, szervezeti egység), ha az eljaras kérelemre
indult;

c) arendelkezd részben: a bizottsag dontését, a jogorvoslat lehetdségérdl, benyuj-
tasanak helyérdl és hataridejérdl, valamint a jogorvoslat benyujtasanak fel-
tételeirdl valo tdjékoztatast;



d) azindokoldsban: a megallapitott tényalldst és az annak alapjdul elfogadott bi-
zonyitékokat, a felajanlott, de mell6zott bizonyitast és a mell6zés indokait, a
mérlegelési jogkorben hozott hatarozat esetén a mérlegelésben szerepet jatszo
szempontokat és tényeket, azokat a jogszabalyhelyeket, egyetemi szervezetsza-
balyozo eszkozok rendelkezéseit, amelyek alapjan a bizottsdg a hatarozatot
hozta;

e) a dontéshozatal idejét; és

f) abizottsag elnokének és jelen 1évo tagjanak alairasat.

16. § [A dékdni hivatal feladatai a vdlasztdsi eljdrdasban]
(1) A dékani hivatal

a) ellatja a valasztas el6készitésével, lebonyolitdsaval kapcsolatos szervezési fel-
adatokat;

b) gondoskodik a valasztok és jeloltek tajékoztatasarol;

c) ellatja a kari valasztasi bizottsag titkarsagi feladatait, dontésre el6késziti bizott-
sag hataskorébe tartozo tigyeket;

d) biztositja a kari valasztas bizottsdg mtikodésének és a szavazas el0készitésének
és lebonyolitasdnak targyi és technikai feltételeit (kiilonosen a valasztasi név-
jegyzék Osszedllitdsa, a valasztdk és szervezeti egységek értesitése, a jeloltallito
ivek elkészitése);

e) gondoskodik a valasztasi iratok elkészitésérdl, kezelésérdl, biztonsagos Orzésé-
rdl, illetve megsemmisitésérdl;

f) a technikai hattér (kiillonosen a megfelel6 személyzet, helyiség, informatikai
eszk6zok, 6rzés) biztositasaval segitséget nyujt a szavazatok Osszesitéséhez, a
valasztas eredményének megallapitasdhoz; és

g) ellatja az egyetemi és kari szervezetszabalyozo eszkozokben meghatarozott
egyéb, a valasztashoz kapcsolddo feladatokat.

(2) A dékani hivatal vezetdje a feladatok ellatasaban egyiittmiikodik a kari valasztasi
bizottsag elnckével.

6. Szavazokorok és szavazorendszer

17. § [Szavazdkorok kialakitdsa és a szavazorendszer]

(1) A szenatusi tagvalasztasi eljarasban karonként a valasztojoggal rendelkezé oktatd
egyetemi polgarokat szavazdkorbe kell sorolni. Az oktatod egyetemi polgar azon
kar szavazdkorébe tartozik, amely karon, illetve az adott karhoz tartozo szervezeti
egységben foglalkoztatjak.

(2) A nem oktaté-kutato-tandr egyetemi polgarok egyetlen szavazokort alkotnak.

(3) Az oktatd egyetemi polgarok a szavazatok leaddsara a NEPTUN Egységes Tanul-
manyi Rendszer Unipoll moduljat (a tovabbiakban: elektronikus szavazorend-
szer) hasznaljak.



(4) A nem oktaté-kutato-tandr egyetemi polgarok jeloltallitdsanak és szavazasanak
médjat — a jelen Ugyrend keretei kozott — a Kézalkalmazotti Tanacs hatérozza
meg.

(5) Az elektronikus szavazdérendszerben, valamint a (4) bekezdés szerinti eljarasban
biztositani kell, hogy a szavazas titkosan torténjen.

(6) A szenatus tagjanak megvalasztasaval Osszefiiggésben az elektronikus szavazo-
rendszert a dékani hivatal kezeli.

7. Névjegyzékek

18. § [A vilasztisi névjegyzék)

(1) A valasztasi névjegyzék az oktatd egyetemi polgarok esetében a dékani hivatal
(kari névjegyzék), a nem oktatd-kutatd-tanar egyetemi polgarok (egyetemi név-
jegyzék) esetében a Kancelldria altal vezetett elektronikus nyilvantartas.

(2) A vélasztasi névjegyzék mindenkor hiteles adattartalmt, a dékani hivatal, illetve
a Kancelldria szervezetazonositd bélyegzdjének lenyomataval ellatott papir alapu
valtozata a dékani hivatalban, illetve a Kancelldria titkdrsdgan megtekinthetd.

(3) A valasztasi névjegyzek tartalmazza a valasztojoggal rendelkezd egyetemi polga-
rok adatait (név, szervezeti egység, foglalkoztatas tipusa, beosztas),

(4) A valasztasi névjegyzéket a dékani hivatal, illetve a Kancellaria jogi tigyekért fele-
18s igazgatdsaganak vezetGje a valasztas kitlizését kovetd o6t napon beliil feliilvizs-
gdlja és a dékani hivatalban, illetve a Kancellaria titkarsdgan kozzéteszi, hiteles
masolatat a szervezeti egységeknek megkiildi.

(5) A valasztdjoggal rendelkez6 egyetemi polgar csak egy névjegyzékben szerepelhet.

19. § [A vilasztisi névjegyzékkel kapcsolatos kérelem])
(1) Az egyetemi polgar kérheti valasztasi névjegyzékbe valo felvételét, abbodl valo tor-
1ését a névjegyzék kozzétételét kovetd nyolc napon beliil a dékani hivatalhoz, il-
letve a Kancellaridhoz benyujtott kérelmében.

(2) A kérelemnek tartalmaznia kell a 18. § (3) bekezdés szerinti adatokat.

(3) A kérelem érdemében — az egyetemi és kari személyligyi nyilvantartdsok adatai
alapjan — a dékan (kari névjegyzék), illetve a Kancellar (egyetemi névjegyzék)
dont.

8. Jeloltallitas az oktatok esetében

20. § [A jeloltallitas altalanos szabalyai]
(1) Az oktatd szenatusi tagok jeloltallitasat (ajanlasat) karonként, a kari valasztasi bi-
zottsag feliigyelete és iranyitasa mellett a dékani hivatal bonyolitja le.
(2) A valasztasi névjegyzék alapjan a dékani hivatal a kari névjegyzékben valaszto-
joggal rendelkezd személyek alapjan jeloltallito ivet allit Ossze.
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(3) A jeloltallité iv tartalmazza a valasztdjoggal rendelkezd, az adott karon foglalkoz-
tatott oktatd egyetemi polgarok nevét és szervezeti egységét betlirendes sorrend-
ben.

(4) A tobb uténévvel rendelkezd oktato egyetemi polgar kérheti, hogy a jeloltallito iv
csak az egyik utonevét tartalmazza.

(5) Az az oktatd egyetemi polgar valaszthat kari szenatusi tagjeloltet, aki a valaszta-
son az adott karon foglalkoztatott és valasztdjoggal rendelkezik.

(6) A jelolés utdbb nem vonhato vissza.

21. § [Jeldltallitds a kari szavazokiorben)|
(1) A kari szavazdkorben aktiv valasztojoggal rendelkez6 személy az elektronikus
szavazorendszerben ajanl jeloltet.
(2) A valasztdjoggal rendelkezd oktato egyetemi polgar a (3) bekezdésben foglaltak
szerint ajanlhat szenatusi tagot.
(3) A jeloltallitas soran a kivalaszthato (ajanlhatd) szenatusi tagjeloltek szama, ha a
karon foglalkoztatott oktatok szama
a) nem tobb szazotven fonél, ot £6;
b) aszdzotven f6t meghaladja, de nem tobb kétszaz f6nél, hét £6;
c) akétszaz f6t meghaladja, de nem tobb haromszaz f6nél, kilenc f6;
d) ahdaromszaz f6t meghaladja, tizenegy f6.
(4) A szavazOkori jeloltallitasra a dékani hivatal vezetdje altal meghatdrozott legalabb
negyvennyolc éra hossztasagu iddszakot kell biztositani, amelynek munkana-
pokra kell esnie.

22. § [A jeloltallitas eredményének meghatirozasa]

(1) A jeloltallitas az abban résztvevd valasztojoggal rendelkezd oktatd egyetemi pol-
garok szamara tekintet nélkiil érvényes.

(2) Az ajeloltdllitd iv érvényes, amelyen a kivalasztott jeloltek szdma legalabb egy, de
nem tobb a 21. § (3) bekezdésben meghatarozott jeloltszamnal.

(3) Az elektronikus szavazorendszerben kitoltott jeloltallito ivek feldolgozasat a dé-
kani hivatal munkatarsai végzik. A jeloltallito ivek feldolgozasarol az 1. melléklet
szerinti adattartalmu jegyzokonyvet kell felvenni.

(4) A Kkitoltott jeloltallitd ivek alapjan a valasztasi bizottsag a jelolteket a redjuk leadott
jelolések (ajanlasok) szamanak csokkend sorrendjében sorba allitja. Szenatusi tag-
jeloltté legfeljebb a 21. § (3) bekezdés szerinti szamu legtobb jeldlést elnyert sze-
mély valik. Szenatusi tagjelolt tovabba — a megszerzett jelolések (ajanlasok) szam-
atol fliggetleniil — a kar hivatalban 1év6 dékanja.

(5) Ha két vagy tobb jelolt azonos szdmu ajanlast kapott, az keriil kisebb sorszamu
helyre a jeloltek listdjdban, aki hosszabb ideji foglalkoztatdsi jogviszonnyal ren-
delkezik a karon. Ha az azonos szamu ajanlast kapott jeloltek foglalkoztatasi jog-
viszonydanak id6tartama is azonos, a sorrendet a valasztasi bizottsag iilésén sorso-
lassal kell megallapitani, a sorsolasi eljarast és annak eredményét jegyzékonyvbe
kell foglalni.
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(6) A valasztasi bizottsdg elndke a tagjelolteket egyenként irdsbeli nyilatkozattételre
szOlitja fel a jeloltség elfogaddsa targyaban. A nyilatkozatot teljes bizonyito erejli
maganokiratba! foglaltan kell megtenni. A jeloltnek két munkanap gondolkodasi
id6 all rendelkezésére. Nyilatkozat hidnyaban a jeloltséget visszautasitottnak kell
tekinteni, a kies6 jel6lt helyére a soron kovetkez6 jelolt 1ép.

(7) A kari valasztasi bizottsag az ajanlasok és a tagjeloltek nyilatkozatanak ismereté-
ben az 1. melléklet szerinti jegyzOkonyv felvételével meghatdrozza szenatusi tagje-
16ltek listajat.

9. A nem oktato-kutatd-tanar egyetemi polgarok jeloltallita-
sanak kiilonos szabalyai

23. § [Jeloltallitds a nem oktato-kutato-tandr egyetemi polgdrok esetében]

(1) A nem oktatd-kutatd-tanar egyetemi polgarok jeloltallitasa atfogod szervezeti egy-
ségenként torténik.

(2) A jeloltallitas soran a kivalaszthatd szenatusi tagjeloltek szama, ha az atfogo szer-
vezeti egységben foglalkoztatott nem oktato-kutato-tanar egyetemi polgarok
szama

a) nem tobb 6tven fonél, egy f6;

b) az 6tven {6t meghaladja, de nem tobb szaz f6nél, ketto £6;

c) aszaz fét meghaladja, de nem tobb kettdszaz f6nél, harom £&;
d) akettészaz f6t meghaladja, négy f6.

(3) A jeloltallitas soran a jeloltallitd ivet a Kozalkalmazotti Tandcs felkérésére a Kan-
cellaria titkarsaga adja ki.

24. § [Jeloltallitis eredményének meghatdarozasa a nem oktato-kutato-tandr egyetemi polgdrok
esetében]

(1) A jeloltallitas az abban résztvevd valasztdjoggal rendelkezd a nem oktatd-kutato-
tandr egyetemi polgarok szamadra tekintet nélkiil érvényes.

(2) Az ajeloltallito iv érvényes, amelyen a kivalasztott jeloltek szdma legalabb egy, de
nem tobb a 23. § (2) bekezdésben meghatarozott jeloltszamnal.

(3) A kitoltott jeloltallitd ivek feldolgozasat a dékani hivatal munkatdrsai végzik. A
jeloltallito ivek feldolgozasardl az 1. melléklet szerinti adattartalmu jegyzdkonyvet
kell felvenni.

(4) A Kkitoltott jeloltallito ivek alapjan a valasztasi bizottsag a jelolteket a redjuk leadott
jelolések (ajanlasok) szamanak csokkend sorrendjében sorba allitja. Szenatusi tag-
jeloltté legfeljebb a 21. § (3) bekezdés szerinti szdmu legtobb jelolést elnyert sze-
mély valik.

1 A polgari perrendtartasrol szold 2016. évi CXXX. torvény 325. § szerint.
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(5) Ha két vagy tobb jelolt azonos szamu ajanlast kapott, az kertil kisebb sorszamu
helyre a jeldltek listajaban, aki hosszabb ideji foglalkoztatasi jogviszonnyal ren-
delkezik az atfogd szervezeti egységben. Ha az azonos szamu ajanlast kapott je-
16ltek foglalkoztatasi jogviszonyanak idStartama is azonos, a sorrendet a valasz-
tasi bizottsag iilésén sorsolassal kell megallapitani, a sorsoldsi eljarast és annak
eredményét jegyzOkonybe kell foglalni.

(6) A valasztasi bizottsag elnoke a tagjelolteket egyenként irasbeli nyilatkozattételre
szOlitja fel a jeloltség elfogaddsa targyaban. A nyilatkozatot teljes bizonyitd erejt
maganokiratba foglaltan kell megtenni. A jel6ltnek két munkanap gondolkodasi
id6 all rendelkezésére. Nyilatkozat hidnyaban a jeloltséget visszautasitottnak kell
tekinteni, a kies6 jel6lt helyére a soron kovetkez6 jelolt lép.

(7) A Kozalkalmazotti Tanacs mellett mikodd valasztasi bizottsag az ajanlasok ellen-
Orzésének eredményérdl az 1. melléklet szerinti jegyzOkonyvet vesz fel.

10. A Szenatusi tagvalasztas az oktatok esetében

25.§ [A szavazolap adattartalmal
(1) A dékani hivatal egy szavazolapot készit a kari jeloltek alapjan.

(2) A szavazolap tartalmazza — sorsoldssal meghatarozott véletlen sorrendben — a sze-
natusi tagjelolt nevét a jeloltallité iven meghatarozott médon és neve utan zardjel-
ben a szervezeti egységének rovid megjelolését.

(3) A szavazolap tartalmazza tovabba a valasztasi eljards megnevezését, valamint az
érvényes szavazas modjardl szolo tajékoztatot.

26. § [A szavazds mddja és érvényessége)
(1) Az oktatd egyetemi polgar az elektronikus szavazorendszeren keresztiil adja le
szavazatat.

(2) Ervényesen szavazni legfeljebb két jelltre lehet. Ervénytelen a szavazat, ha a vé-
lasztd tobb mint két jeloltre szavazott.

(3) A valasztas a résztvevik (szavazatukat leadok) szamara tekintet nélkiil érvényes.

27. § [A szavazds eredményének megillapitdsa)

(1) A szavazasra rendelkezésre all6 iddszak végét kovetd két munkanapon beliil a dé-
kani hivatal az elektronikus szavazdlapokat a kari valasztasi bizottsagnak atadja.

(2) Az elektronikus szavazolapok feldolgozasat a kari valasztasi bizottsag tagjai vég-
zik el. A szavazatszdmlalasrol és a valasztas eredményérol jegyzdkonyvet kell fel-
venni. A jegyz&konyv adattartalmat a 2. melléklet hatdrozza meg.

(3) A kari valasztasi bizottsag a szenatusi tagjeloltekre adott szavaztok Osszegének
csokkend sorrendjébe allitja a jelolteket.

(4) Ha két vagy tobb jelolt azonos szamu szavazatot kapott, akkor az azonos szava-
zatszammal rendelkezd jeloltek koziil az keriil a kisebb sorszamu helyre, aki tobb
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ajanlast kapott. Ha két vagy tobb jelolt azonos szamu szavazatot és azonos szamu-
ajanlast kapott, az kertil kisebb sorszamu helyre, aki hosszabb ideji foglalkoztatasi
jogviszonnyal rendelkezik a karon.

(5) A Szenatus tagjava a két legtobb szavazatot kapott jelolt valik.

(6) A Szenatusi tagsagot el nem nyert, de legaldbb egy szavazatot kapott jeloltek a
rajuk leadott szavazatok csokkend sorrendjében a Szenatus pottagjava valnak.

(7) Ha a Szenatus valasztott oktatd tagjanak megbizatasa az SzMR 9. § (12) bekezdé-
sének a), b), e)-g) pontjdban foglalt okndl fogva megsziinik, helyére a (3) és (6)
bekezdésben foglaltak szerint soron kdvetkezd pottag 1ép.

(8) A kari valasztasi bizottsag a valasztas eredményérdl szold dontését hatarozatba
foglalja. A dontés ellen annak kozzétételétdl szamitott 6t napon beliil feliilvizsga-
lati kérelemnek van helye, amelyet a kari valasztasi bizottsag elnokéhez kell be-

nyuUjtani. A feliilvizsgalati kérelmet a kari valasztasi bizottsag biralja el 6t napon
beliil.

28. § [A vilasztas végeredménye]
(1) A valasztas eredménye véglegessé valik
a) a feliilvizsgalatra nyitva alld hataridét kdvet6é napon, ha az ellen — a megadott
hatariddig — feliilvizsgalati kérelmet nem nyujtottak be; vagy
b) afeliilvizsgdlati kérelmet a kari valasztasi bizottsag érdemi dontéssel lezard ha-
tarozata kozzétételének napjan, kivéve, ha a dontés a valasztas részleges (sza-
vazokori) vagy teljes megismétlését irja eld.

(2) A valasztas végeredményét megallapito kari valasztasi bizottsag a valasztas ered-
ményének véglegessé valasat koveté harom napon beliil tdjékoztatja a rektort a
valasztas végeredményérdl. A megvalasztott szenatusi tag részére a megbizdleve-
let a rektor adja ki.

(3) A valasztas végleges eredményének kozzétételét kdveto tizendtodik nap utdni elsé
munkanapon a valasztdsi iratokat a jegyzkonyvek kivételével a dékani hivatal
vezetGje megsemmisiti.

29. § [Id6kozi vilasztis]

(1) Ha karon valasztott szenatusi tag megbizatasa megsziinik és a mandatum pottag
atjan nem tolthetd be, id6kozi valasztason 1j szenatusi tagot kell valasztani.

(2) Az id6kozi valasztasra az altalanos valasztasra vonatkozo eldirasokat kell alkal-
mazni a kovetkezo eltérésekkel:

a) aziddokozi valasztast a dékan tizi ki;

b) iddkozi valasztason pottag nem valaszthato;

c) az iddékozi valasztas eljarasi hatariddit a dékan ugy allapitja meg, hogy a sze-
natus tagja mandatumanak megsziinését kovetd leghamarabb harminc, legké-
sObb negyvenot napon beliil a szenatus tagjat megvalasszak.
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11. A nem oktato-kutato-tandr egyetemi polgarok szenatusi
tagvalasztasanak kiilonos szabalyai

30. § [Szenatusi tagvalasztis a nem oktato-kutato-tandr egyetemi polgdrok esetében]

(1) A 10. alcimben meghatarozott rendelkezéseket a nem oktato-kutato-tanar egye-
temi polgarok esetében az ezen alcimben meghatdrozott eltéréssel kell alkalmazni.

(2) A szavazas modjat a Kozalkalmazotti Tandcs a valasztas kitizését kovetd nyolc
napon beliil hatarozatban allapitja meg. A hatdrozatot honlapjan haladéktalanul
kozzéteszi.

(3) A szenatusi tagvalasztas soran a nem oktato-kutato-tanar egyetemi polgar érvé-
nyesen egy fot valaszthat a jeloltek koziil.

(4) A valasztas a résztvevOk szamara tekintet nélkiil érvényes.

(5) A valasztasi bizottsdg a szendtusi tagjeloltekre adott szavaztok 0sszegének csok-
kend sorrendjébe allitja a jelolteket.

(6) Ha két vagy tobb jelolt azonos szamu szavazatot kapott, akkor az azonos szava-
zatszammal rendelkezd jeloltek koziil az keriil a kisebb sorszamu helyre, aki tobb
ajanlast kapott. Ha két vagy tobb jelolt azonos szamu szavazatot és azonos szamu-
ajanlast kapott, az kertil kisebb sorszdmu helyre, aki hosszabb ideji foglalkoztatasi
jogviszonnyal rendelkezik az atfogo szervezeti egységben.

(7) A Szenatus tagjava az (5) bekezdés szerinti lista legkisebb sorszamu helyén allo
személy valik.

(8) A mandatumot nem nyert, de legaldbb egy szavazatot kapott jeloltek a rajuk le-
adott érvényes szavaztok csokkend sorrendjében a Szenatus pottagjava valnak.

31. § [A vilasztis végeredménye]

(1) A Kozalkalmazotti Tandcs mellett mikodd valasztasi bizottsag a szavazolapok fel-
dolgozasardl és a valasztasi eredmény megallapitdsarol a 3. melléklet szerinti jegy-
zOkonyvet vesz fel.

(2) A valasztas végeredményét megallapitdo Kozalkalmazotti Tandcs mellett mikodo
valasztasi bizottsag a véalasztds eredményének véglegessé valasat kovetd harom
napon beliil dtadja a megbizolevelet a megvalasztott szendtusi tagnak. A Kozal-
kalmazotti Tandcs mellett mikodo valasztasi bizottsag e hataskorét a Kozalkalma-
zotti Tandcs elnokére atruhdzhatja.

(3) A valasztas végeredményének megallapitasara a 28. § -ban foglalt rendelkezéseket
értelemszertien alkalmazni kell.

(4) A Kozalkalmazotti Tandcs elndke — figyelemmel az SzMR 9. § (9) bekezdés b)
pontjaban foglaltakra — a valasztds végeredményérdl tajékoztatja a rektort és a
Rektori Kabinet vezetgjét.

32. § [Idokozi valasztds a nem oktato-kutato-tandr egyetemi polgarok esetében]

(1) Ha a Szenatus nem oktato-kutatd-tanar egyetemi polgar tagjanak megbizatasa
megszinik, helyére a soron kovetkezd pdttag 1ép. Ha a megiiresedett mandatum
pottag utjan nem tolthetd be, id6kozi valasztason kell tagot valasztani.
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(2) Az id6kozi valasztasra az altalanos valasztas szabdlyait kell értelemszertien alkal-

mazni.

III. FEJEZET
A SZENATUS MUKODESE

12. A Szenatus tisztségvisel6i

33. § [A Szendtus elnoke]

(1) Az Nftv. 12. § (1) bekezdésben foglalt rendelkezés alapjan a Szenatus elndke a rek-
tor. A rektort elnoki feladatainak ellatasaban akadalyoztatdsa vagy a napirendben
vald érintettsége esetén az altala kijelolt rektorhelyettes helyettesiti, aki az elnok

hataskorét gyakorolja. Ha az elnokot helyettesitd személy maga is szenatusi tag,
akkor is csak egy szavazattal rendelkezik.

(2) A rektor az elnoklés jogat — egyes napirendi pontok esetében — rektorhelyettesnek,
a fenntarto képviselGjének vagy az Szenatus mas tagjanak atadhatja.

(3) A Szenatus iilését az elnok vezeti.

(4) A Szenatus elndke hataskorében eljarva

a)
b)
<)
d)

e)
f
g)
h)

i
)
K)
1

m)

a Szenatus titkdranak kozremutkodésével osszedllitja az iilés napirendjét;
Osszehivja és megnyitja az tilést;

megallapitja annak hatarozatképességét;

rovid tajékoztatast ad az Egyetemet érint6 kiemelt jelentéségii tigyekrdl, aktu-
alis feladatokrol és eseményekrol;

tajékoztatast ad a Szenatus el6z0 iilése 6ta hozott dontéseirdl;

tajékoztatast ad a kordbbi szenatusi dontések végrehajtasarol;

szavazdasra bocsatja a napirendi pontokat és azok megtargyaldsanak sorrendjét;

titkos, szavazdlapos szavazds esetén szavazatszamlald bizottsag felallitasara
tesz javaslatot;

vezeti az iilést, ligyel az iilés rendjének fenntartasara;
indokolt esetben korlatozhatja a felszolasi jog gyakorlasat;
elrendeli a szavazast;

a szavazas utan kimondja a Szenatus dontését; és

berekeszti az tilést.

(5) A Szenatus {iilése zavartalan lefolytatasanak biztositdsa az iilést vezetd elnok fel-
adata, ennek érdekében az iilést vezetd elndk a (6)—(10) bekezdésben foglalt intéz-
kedéseket alkalmazhatja.

(6) Azt a felszdlalot, aki felszolaldsa sordn nyilvanvaldan indokolatlanul eltér a targy-
tdl, vagy ugyanabban a vitaban feleslegesen sajat vagy mas beszédét ismétli, az
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ilést vezetd elnok felszolitja, hogy térjen a targyra, egyidejiileg figyelmezteti az
eredménytelen felszdlitas kovetkezményeire.

(7) Az tilést vezetd elnok megvonja a szot attdl a szenatusi tagtdl, aki felszolaldsa so-
ran a masodik felszolitas ellenére is folytatja a (6) bekezdésben meghatdrozott ma-
gatartast.

(8) Azt a felszdlalot, aki felszdlaldsa soran az Egyetem, valamely Kar, a Szenatus tekin-
télyét vagy barmely egyetemi polgar, valamely személy, csoport becsiiletének, mél-
tosaganak csorbitasara alkalmas, vagy a személy, csoport jo hirét, integritasat mas-
ként sértd kifejezést haszndl, illetve ilyen véleményt, tényallitast kozol, az tilést ve-
zetd elnok rendreutasitas és figyelmeztetés nélkiil kizarja az tilés hatralévo részébol.

(9) Ha a szenatusi tag a Szenatus tekintélyét, rendjét sulyosan sérté magatartast tant-
sit, illetve magatartasaval a tandcskozasi rendre vagy a szavazasra vonatkozo sza-
balyokat megszegi, az iilést vezetd elnok rendreutasitds és figyelmeztetés nélkiil
kizarja az tilés hatralévd részébd], illetve a szavazasbol.

(10) Amennyiben a szenatusi tag a (6)-(7), illetve (9) bekezdés szerinti magatartasa

indokolja, a Szenatus elnoke etikai eljarast kezdeményezhet a taggal szemben. A
(8)- (9) bekezdésben foglaltak fennalldsakor, ha az érintett szendtusi tag magatar-
tasa az Etikai Kodexben meghatarozott etikai normakat sérti, etikai eljarast kell
kezdeményezni.

(11) Amennyiben az etikai eljarasban sulyos etikai vétség elkdvetése megallapitast
nyer, az érintett szenatusi tagot a delegald szervezetnek vissza kell hivni. Ebben
az esetben a szenatusi tagsag az SZMR 9. § (12) bekezdés c) pontjaban foglaltakra
tekintettel megsznik.

34. § [A Szendtus titkdra]

(1) Az SzMR 11. § (6) bekezdésben foglalt rendelkezés alapjan a Szenatus titkdra a
Rektori Kabinet kabinetfénoke. A kabinetfonokot titkari feladatainak ellatasaban
akaddlyoztatdsa esetén az elnok 4ltal kijelolt személy helyettesiti.

(2) A Szenatus titkara

a) minden év juniusdban el6késziti a Szenatus kovetkezd tanévi iiléstervére vo-
natkozd javaslatot;

b) kozremikodik a Szenatus iilésének el6készitésében, biztositja azok lebonyoli-
tasanak technikai feltételeit;

c) kozremiikodik az elSterjesztések Egyetemen beliili egyeztetésének, bizottsagi
targyalasanak lebonyolitasdban;

d) gondoskodik arrdl, hogy a tervezett napirenden szerepld elGSterjesztéseket a
szenatusi tagok és a meghivottak az iilés el6tt legalabb 6t nappal, az elSterjesz-
tésekhez érkezett mddositd inditvanyokat pedig az ezekre vonatkozo szaba-
lyok szerint megismerhessék, ennek keretében gondoskodik a sziikséges hoz-
zaférés biztositasarol;

e) gondoskodik a szavazatszamlalé berendezéssel torténd szavazas lebonyolita-
sarol;
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f) iradsban (papir alapt szavazdlapon) torténd titkos szavazas esetén elkészitteti a
szavazolapokat, el6késziti a szavazas lebonyolitasanak technikai feltételeit;

g) tugyel az eldterjesztések elfogadasahoz sziikséges szavazati aranyok betarta-
sara;

h) gondoskodik az érintettek adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatasarol és sziik-
ség esetén nyilatkoztatasarol;

i) gondoskodik az iilésrdl késziilt hangfelvétel tiz évig torténd tarolasarol; és

j) gondoskodik a hatarozatok és a jegyzOkonyv — hangfelvétel alapjan torténo —
elkészitésérdl, valamint azoknak — a zart iilés kivételével — az Egyetem honlap-
jan torténo szabalyos kozzétételérdl, iktatasarol és folyamatos visszakereshetd-
ségének biztositasardl.

(3) A Szenatus iilésérdl késziilt jegyzkonyv tartalmazza

a) az ulésiddpontjat és helyszinét;

b) azilés tipusat (nyilvanos vagy zart);

c) azilésen jelenlévik nevét;

d) az elfogadott napirendet;

e) a felszolaldsok tartalmi 0sszefoglalasat a hangfelvétel alapjan;

f) aszavazdsok eredményét; és

g) aSzenatus hatarozatait.

(4) A Szenatus iilésérdl késziilt jegyzokonyvet az iilést levezetd elndk és a Szenatus
két szavazati jogu tagja hitelesiti.

13. A Szenatus iilésének elokészitése

35. § [A Szenitus iilésének napirendje]

(1) A Szenatus iilésterv alapjan végzi tevékenységét, egyebekben az iiléseit sziikség
szerint, de legalabb — julius és augusztus honap kivételével — kéthavonta tartja.

(2) A Szenatus rendes iilésének napirendjére az elnok tesz javaslatot.
(3) A Szenatus napirendjére barmely szenatusi tag 6nallé inditvanyt tehet. Onallé in-
ditvanyként
a) dontést igényl6 hatarozati javaslat;
b) dontést igényld jelentés;
c) dontéstigényld személyi javaslat;
d) dontést nem igényld tajékoztatd, beszamolo;
e) kérdés
kertilhet a Szenatus napirendjére.
(4) Onallé inditvanyhoz kapcsoléddan benytijthaté nem &nallé inditvany
a) amodositasra irdnyuld szandékot kifejezd, dontést igényld, szovegszer;
b) atargyalds modjara vonatkozo, tigyrendi tipusu;

c) adontéshozatalt érdemben befolyasold, a szavazas modjara vonatkozo
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irasban tett javaslat.

(5) A jelen Ugyrend eltérd rendelkezésének hidnyaban az (3) bekezdés c)-e) pontjai
szerinti elGterjesztéshez modositd inditvany nem nyujthato be.

36. § [Ondll inditvdny benyijtdsal
(1) Az 6nallo inditvanyt a Szenatus tagja, a Szenatus SzMR 9. § (7) bekezdés szerinti
tandcskozasi jogu tagja, tovabba a Szenatus allando bizottsaga nevében annak el-
noke a Rektori Kabinetnek nyujtja be elektronikus formaban.
(2) Onallé inditvanyt — a személyi kérdéseket kivéve — a Szenatus {ilését megel6zéen
legalabb huszono6t nappal kell benyujtani. Kiilondsen indokolt esetben e hatdrid6
aldl a Vezet6i Ertekezlet mentesitést adhat.

(3) Személyi kérdéseket tartalmazo el6terjesztést a Szendtus iilését megel6zden leg-
alabb tiz nappal kell benyujtani.

(4) A Szenatus elnoke — a Vezet6i Ertekezlet és a Rektori Tanacs véleményének isme-
retében — a benyujtott 6nalld inditvanyt a soron kévetkezd Szenatus napirendjére
felveszi vagy az inditvanyt visszautasitja, ha az nem felel meg a 38. § (2) bekezdése
szerinti tartalmi-formai kovetelményeknek, ezért érdemi vitdra a napirendre véte-
lével sem nyilna mod.

(5) A napirendre felvett 6nall6 inditvanyt a Rektori Kabinet a Szenatus tagjainak eld-
zetesen megkiildi, hogy érdemi észrevételt tehessenek, sziikség esetén modositd
inditvanyt nyudjthassanak be.

(6) A visszautasitott inditvany kezdeményezdje — a (2) bekezdés szerinti hidnyossa-
gok poétlasaval — kozvetlentil a Szenatustol is kérheti az inditvany kovetkez6 iilé-
sen torténd napirendre vételét. E kérdésben a Szenatus vita nélkiil, egyszert tobb-
séggel dont.

(7) Az elndk a 35. § (3) bekezdés a) pontja szerinti 6nall6 inditvany és az ahhoz kap-
csolddd nem 6ndllod inditvanyok részletes vitdjanak, illetve véleményezésének le-
folytatdsara a Szenatus targykor szerint illetékes allandé bizottsagat, valamint a
Rektori Tandcsot jelli ki (a tovabbiakban: kijeldlt bizottsag). Allandé bizottsag al-
tal benyujtott inditvany esetén az azt elSterjesztd bizottsag is kijelolhetd.

(8) A Kkijelolt bizottsagi tilésen az elSterjesztd és a targyalt napirendi ponthoz modo-
sitd javaslatot benyu;jtd személy tandcskozasi joggal vehet részt. Mas szenatusi tag
szamara a kijelolt bizottsag hozzaszolasi jogot adhat.

(9) Barmely allando bizottsag, illetve testiilet a Szenatus titkaranak irdsban bejelent-
heti, ha — az 6ndll6 inditvany feladatkorébe tartozo rendelkezései vonatkozasaban
— az elGterjesztést véleményezni kivanja (a tovabbiakban: vitahoz kapcsolddd bi-
zottsag).

(10) A Kkijelolt bizottsag és a vitdhoz kapcsolodo bizottsag véleményét irdsban a
Szenatus tagjai rendelkezésére kell bocsatani. A bizottsagi véleményt a szenatusi
tilésen a bizottsag elndke, ha az elndk nem tagja a Szenatusnak, akkor az 4ltala
felkért szenatusi tag vagy a Szenatus elndke szdban is ismerteti.
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37.§ [Mddosito javaslat benyuijtisal
(1) Az elbterjesztéshez a Szenatus tagja vagy az elGterjesztést véleményezd bizottsag
nyujthat be mddosito javaslatot.
(2) A modositd javaslatot indokolni kell.

(3) A modosito javaslat benyujtdjanak a modosito javaslatdban meg kell jelolnie azt a
véleményezd bizottsagot, amelyiknél a modositd javaslatdnak megvitatasat kéri.
A modosito javaslat megvitatasa csak egy — az érintett elGterjesztést véleményezd
— bizottsagnal kérhetd.

(4) Ha a hatarozati javaslat szabalyzat modositasara iranyul, akkor a mddosito javas-
lat nem terjedhet ki a hatdrozati javaslat altal nem érintett szabalyzati rendelkezé-
sekre (tulterjeszkedd modosito inditvany).

(5) Modositd javaslatot kizardlag irdsban, legkésdbb az iilés kezdete elStti negyedik
napig lehet beterjeszteni, amelyet elektronikusan a Szenatus titkdra részére is meg
kell kiildeni. A modositd, kiegészitd javaslatot indokolni kell.

38. § [Az eldterjesztések tartalmi és formai kovetelményei]
(1) Az elSterjesztésnek tartalmaznia kell

a) az elGterjesztés el6zményeit, korabbi dontés(ek)hez vald kapcsolddasat, szak-
mai indokait, fObb célkitizéseit;

b) avarhato gazdasagi, koltségvetési és szakmai hatdsokat;

c) ahatdrozati javaslatot;

d) a végrehajtasért felel6s személy(ek) és a végrehajtas hatdridejének (részhatar-
id6knek) a megjelolését;

e) normativ szabalyzat megalkotdsdra vagy modositasara iranyuld javaslat esetén
a normativ hatarozat, illetve modositasanak tervezetét, részletes indokolasat,
valamint a normativ szabdlyzat (mddositds) jogi megfelel6ségérdl szold zara-
dékot;

f) aSzenatusjogkorét (dontési vagy véleményezési vagy rangsoroldsi vagy javas-
lattételi);

g) atargyalds modjat (nyilvanos vagy zart iilés);

h) aszavazas modjat (nyilt vagy titkos);

i) a dontéshozatal feltételét (egyszerti tobbség vagy mindsitett tobbség); vala-
mint;

j) ahatdlybalépés pontos idépontjat;

k) az adott szenatusi dontéshez kapcsoldddan a fenntartdi jovahagyas, egyetértés
és elfogadas sziikségességét (sziikséges vagy nem sziikséges).

(2) A szenatusi elGterjesztést (0nallo inditvanyt és modositd inditvanyt) kizardlag a
8. melléklet szerinti formaban lehet benytjtani.

(3) A hatarozati javaslatokat roviden és egyértelmiien kell megszovegezni ugy, hogy
lehet&ség szerint tartalmat a jegyzokonyv nélkiil is lehessen értelmezni. Az (1) be-
kezdés e) pontja szerinti esetben a dontést kiilon hatarozatba kell foglalni, a nor-
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mativ szabdlyzat médosulo rendelkezéseinek 6ndlld és a modositott normativ sza-
balyzat modositasokkal egybeszerkesztett szovegvaltozatanak mellékletként tor-
ténd egytittes benyujtasa mellett.

(4) A hatarozati javaslatban tobb feleldst, valamint tobb hatarid6t is meg lehet jeldlni.
Tobb felelGs esetén — ha az elSterjesztés eltérden nem rendelkezik — az els6ként
megnevezett koteles a koordinaciot megszervezni és felel a hatariddre torténd vég-
rehajtasért.

(5) A szenatusi hatarozatot cimmel és szdmmal kell ellatni, amely a kovetkezd részek-
bdl épiil fel:

a) ahatdrozat cime, amelyhez ,-rél” vagy ,,-r6l” rag kapcsolddik;

b) a,szold” kifejezés;

c) romaiszammal a Szenatus iilésének sorszama az adott tanéven beliil;

d) a,/”jel;

e) arab sorszdmmal a hatdrozat napirendi szama az adott szendtusi iilésen;
£y a,/”jel;

g) atanév évei kotdjellel elvalasztva;

h) a,.” irasjel;

i) a,szenatusi hatdrozat” kifejezés.

14. A Szenatus iilése

39. § [A Szenitus iilésének elnapolisal

(1) A rektor a Szenatus rendes (munkaterv szerinti) tilését egy tanév alatt egy alka-
lommal - legfeljebb harminc napra — elnapolhatja. Az elnapolasrol szenatusi tago-
kat a Szenatus titkara elektronikus levélben tajékoztatja.

(2) Az elnapolas tartama alatt a rektor a szavazati jogt1 szenatusi tagok egyotodének
irasbeli kérelmére — a kérelem kézhezvételétdl szamitott nyolc napndl nem tavo-
labbi idépontra — koteles a Szenatus tilését Osszehivni.

40. § [A hatarozatképesség]

(1) A Szenatus hatarozatképes, ha az SzMR 11. § (3) bekezdésében meghatarozott fel-
tétel fennall.

(2) A Szenatus titkara a hatarozatképességet a tanacsiilés soran folyamatosan ellen-
Orzi, megszlinésérdl haladéktalanul tajékoztatja az iilés levezetd elnokét.

(3) A hatarozatképesség megsziinése esetén a levezet6 elndk az iilést elnapolja.

(4) A hatarozatképtelenség miatt elnapolt iilést a rektor koteles nyolc napon beliil val-
tozatlan napirenddel 6sszehivni.

41. § [A szendtusi iilés rendje]
(1) Az iilést a levezetd elnok nyitja meg, vezeti és rekeszti be.

(2) A Szenatus tagja egyetemi jelentOségli, halaszthatatlan és rendkiviili tigyben az
iilés kezdetén napirenden kiviil felszolalhat. A felszélaldsi szandékot — ha az {igy
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koriilményei ezt lehetévé teszik — legkésdbb az iilés megnyitdsa el6tt egy oraval
be kell jelenteni az elndknek. A felszdlalasi szandék bejelentésével egyidejiileg ko-
z0lni kell a felszolalas targyat és okat.

(3) Az iilés megnyitasat kovetden a levezetd elndk bejelenti azok személyét, akik az
iilésrdl tdvolmaradtak, valamint kimentették-e magukat. Ezt kovetden a levezetd
elnok a titkar altal végzett 1étszamellendrzés alapjan megallapitja, hogy a Szenatus
hatarozatképes-e.

(4) Alevezetd elnok a hatarozatképesség megallapitasat kovetéen ismerteti, majd sza-
vazasra bocsdtja a napirendi pontokat és azok megtargyaldsanak sorrendjét,
amelyrdl a Szenatus nyilt szavazassal, egyszer(i tobbséggel dont.

(5) Ha az eldterjesztések kozott személyi javaslat is van és a titkos szavazas irdsban
torténik, a levezet6 elndk javaslatara a Szenatus haromtagu szavazatszamlalé bi-
zottsagot valaszt nyilt szavazdssal, egyszeri tobbséggel.

(6) Az elndk ezt kovetden megadja a szt az elSterjesztOnek, akinek lehetdsége van
szoban is kiegésziteni az irasbeli elSterjesztését.

(7) A Szenatus iilésén elGterjesztést tehet és felszdlalhat a Szenatus tanacskozasi jogu
tagja, tovabba az, akit a rektor erre felkért.

(8) Az elGterjesztdi felszdlalas utdn a szendtusi tagok az elSterjesztéshez hozzaszdl-
hatnak, az elSterjesztéhoz kérdést intézhetnek. A szenatusi tagokat a felszolalasi
jog a jelentkezés sorrendjében illeti meg. Az elGterjesztd, illetve a Szenatus tagja a
hozz4 intézett kérdésre érdemben és a legjobb tudasa szerint koteles valaszolni.

(9) Ha tovabbi felszdlalo hozzaszdlassal, kérdéssel, nem jelentkezett, az elndk a vitat
lezarja és elrendeli a szavazast.

42. § [A szavazisok rendje]

(1) A Szenatus a feladat- és hataskorébe tartozo jogosultsagait az tilésein gyakorolja.
Szavazni csak személyesen lehet. Tavol levd személy szavazatat irdsban nem ad-
hatja le. A szenatus valasztott tagjai megbizatasukat személyesen latjak el, a sze-
natusi tagsaggal jaro jogok és kotelezettségek nem ruhazhatok at, e jogok és kote-
lezettségek gyakorlasa sordan képviseletnek nincs helye.

(2) A nyilt szavazas kézfeltartassal vagy szavazatszamlald berendezés hasznalata ese-
tén szavazogomb megnyomasaval torténhet. Ebben az esetben szavazni ,igen”,
,nhem” vagy ,tartozkodom” nyilatkozattal lehet. A szavazas jog és kotelezettség,
amelyet ezért — a harom lehetséges nyilatkozat valamelyikének megtételével —
gyakorolni kell.

(3) Az iilésen jelenlévd, de a szavazati jogat objektiv okokbdl — igy kiilondsen egész-
ségligyi okokbdl — gyakorolni nem képes tagnak a hatarozatképeség szamitasakor
torténd figyelembevételére az SZMR 11. § (3) bekezdésének szabdlyai iranyadok.

(4) A Szenétus jogszabdlyban, az SzZMR-ben, vagy a jelen Ugyrendben meghatarozott
kivételekkel minden kérdésben nyilt szavazassal hataroz.

(5) A Szenatus iilésén nyilt szavazast akkor lehet megismételni, ha a szavazatszam-
1416 berendezés a szavazas soran meghibasodott.
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(6) Amennyiben a szavazatszamlalo berendezés alkalmazasaval torténd nyilt szava-
zast kovetden, a szavazasi eredmény kihirdetése eldtt a szenatusi tag vagy a sza-
vazatszamlalo berendezés kezeldje arrol tajékoztatja a levezetd elnckot, hogy sza-
vazatat a szavazatszamlalo berendezés nem rogzitette, a levezetd elndk ezt a ko-
riilményt a szavazas eredményének kihirdetése soran figyelembe veszi.

(7) Az 6nalld inditvany és a hozza kapcsoldodd modositd inditvany szavazasi sor-
rendje a kovetkezd

a) el6szor a modositd inditvanyokrodl egyenként torténik szavazas, amelynek sor-
rendjét a levezetd elnok hatarozza meg;

b) amoddositd inditvanyrdl torténd szavazas el6tt ismertetni kell a kijelolt bizott-
sag, a vitdhoz kapcsolddo bizottsag és az elSterjesztd modositd inditvannyal
kapcsolatos allasfoglalasat;

c) a moddositoé inditvanyokrdl torténd szavazas utdn az esetlegesen mddositott
szOvegli onallo inditvanyrol szavaz a Szenatus.

(8) Barmely szavazast igényld kérdésben a jelenlév szenatusi tagok legalabb egyhar-
madanak inditvanyara a levezet6 elnok koteles legalabb tiz, legfeljebb harminc
perces tandcskozasi sziinetet elrendelni.

(9) A levezet6 elndk a kihirdetett szavazasi eredményt azonnal el6terjesztett indit-
vanyra feltilvizsgdlhatja. A tévesen kihirdetett eredményt a feliilvizsgalat eredmé-
nyére tekintettel helyesbiti. A kihirdetett eredmény helyesbitésének a vitatott sza-
vazast kovetd napirendi pontra torténo attérésig van helye.

(10) Az irasbeli titkos szavazas bélyegzdlenyomattal ellatott szavazdlapon, szavazo-

tiilke és urna igénybevételével torténik.

(11) Azirasbeli titkos szavazas lebonyolitasanak részletes szabalyait az 4. melléklet tar-

talmazza. Kizarolag irasbeli titkos szavazassal torténhet a rektorjelolt megvalasz-
tasa, tovabba a kari tandcsiilésen a dékani megbizasra palyazok rangsoroldsa.

15. A Szenatus miikodésének nyilvanossaga

43. § [A nyilvinos iilés]
(1) A Szenatus iiléseinek az SzZMR-ben rogzitettek szerinti nyilvanossagara a (2) és (3)
bekezdés rendelkezései irdnyadok.
(2) A nyilvanos iilésen a hallgatosag csak a levezetd elndk altal kijelolt helyen foglal-
hat helyet, és a véleménynyilvanitds barmely formajatol tartézkodni koteles.

(3) Az ilés rendjének megzavarasa esetén az iilést vezetd elnok a hallgatdsagot vagy
annak egy részét az iilésrdl kiutasithatja.

44. § [A nyilvanos iilés dokumentumai)

(1) A Rektori Kabinet a Szenatus nyilvanos iiléseinek hiteles jegyz6konyveit az Egye-
tem honlapjan, az tilést kovet6 tiz napon beliil kozzéteszi. A szamitogépes szava-
zasi lista és a jegyzOkonyv az Egyetem honlapjan az egyetemi polgarok szamara
hozzatérhetd.
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(2) A Szenatus nyilvanos iilésén targyalt elGterjesztéseket és hatdrozatokat az tilést
kovet6 tiz napon beliil a Rektori Kabinet az Egyetem honlapjan kozzéteszi.

45. § [A zdrt iilés és annak dokumentumai]

(1) AzSzMR 10. § (11) bekezdés c) pontja alapjan zart iilés kezdeményezésére jogosult
javaslata alapjan egy vagy tobb napirendi pont, illetve napirenden kiviili felszola-
las targyaldsa céljabdl zart iiléssé nyilvanithato a nyilvanos iilés egy része is.

(2) Nem rendelhetd el zart tilés, ha a javaslattevé nem nevezi meg konkrétan a zart
tilés elrendelésének indokat.

(3) A Szenatus Osszes tagja tobb mint felének egyetértésével zart iilést rendel el, ame-
lyen csak a szavazati és tandcskozasi jogu tagok vehetnek részt. A zart iilés kezde-
ményezésérdl szolo dontéshozatali eljardsban vitanak helye nincs.

(4) A zart tilésen hallgatosag — ideértve a médiatartalom-szolgaltatok képviseldit is —
nem vehet részt.

(5) A zart iilés dokumentumai — a hatarozat kivételével, melynek kozzétételére a 53.
§ rendelkezései megfelelGen iranyadok — a zart tilést kovetd két éven beliil csak a
zart 1ilés résztvevOi szdmadra hozzaférhetdk. A két év letelte utan a zart iilés anya-
gai nyilvanossa valnak.

16. Elektronikus levélszavazas

46. § [Elektronikus levélszavazds eldkészitése]

(1) Az SzMR 11. § (7) bekezdésben foglaltak szerint Szenatus egyes iigyekben — a sze-
mélyi kérdéseket kivéve, valamint kizardlag egyszerii tobbséget igényld kérdések-
ben — elektronikus titon hozhat dontést.

(2) A Rektori Kabinet a Szenatus tagjainak elektronikus levelezési cimérdl és mobilte-
lefonszamarol nyilvantartast vezet. Egy szenatusi taghoz csak egy, ,.bme.hu” vég-
z06dést elektronikus levelezési cim és egy mobiltelefonszam rendelhetd.

(3) A Szenatus szavazati jogu tagjait a Szenatus titkdra az elektronikus levélszavazas
kezdete (a szavazas leaddsara lehetséges legkorabbi id6pont) el6tt legalabb harom
munkanappal értesiti. Az értesitést a (2) bekezdés szerinti nyilvantartdsban sze-
repld elektronikus levelezési cimre kell kiildeni és annak a kovetkezdket kell tar-
talmazni

a) az elGterjesztést, €s annak részeként a hatdrozati javaslatot és az el6terjesztés
mellékleteit;

b) a dontéshozatalra (szavazasra) rendelkezésre allo iddszakot; és

c) adontéshozatal (szavazas) modjardl szolo tajékoztatast.

(4) Az elektronikus dontéshozatalra rendelkezésre 4ll6 idészak huszonnégy oranal
kevesebb és harminchat 6ranal tobb nem lehet.

(5) Az elektronikus levélszavazashoz a Szenatus szavazati jogu tagjai levélszavazasi
eljarasonként egyedi azonosité kddot kapnak a mobiltelefonjukra szoveges tize-
netben, amely egyedileg azonositja a szavazati jogu tag altal leadott szavazatot.
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47. 8§ [Elektronikus levélszavazas lebonyolitisal

(1) Az elektronikus levélszavazas soran szavazatokat egy ,@bme.hu” végzddési
elektronikus levelezési cimre kell megkiildeni tgy, hogy az elektronikus levél tar-
gyaként az egyedi azonositd kodot kell megadni.

(2) A Szenatus szavazati jogu tagja egy kérdésben egy szavazatot adhat le, de egy
levélben az Gsszes kérdéshez (elSterjesztéshez) tartozoan nyilvanitja ki dontését.
Amennyiben a Szenatus tagja ugyanazon kérdésben tobbszor kiildi el szavazatat,
ugy az id6ben els6ként kiildott szavazatot kell figyelembe venni.

(3) Az elektronikus levélszavazat szovegtorzs részébe az eldontendd kérdés mellé az
,igen”, ,nem” vagy ,tartozkodom” szavak egyikét kell irni. A kérdéseket és az
azokra adott valaszokat az elektronikus levélben egyértelmten csoportositva el
kell kiiloniteni a 6. melléklet szerinti mintdnak megfelelGen.

4) Ervénytelen az a szavazat

a) amelynél az egyedi azonositd kod hibas vagy hidnyzik;

b) amelyet tigy adtak le, hogy az azonositd kdd atvételét irasban nem igazoltak;

c) amelynél a levél szovegtorzsében irt szovegben nem a (3) bekezdésben meg-
adott szerinti tartalom talalhato;

d) amely nem az elektronikus levélszavazasra rendelkezésre allo idészakban ke-
riil megkiildésre (a feladas idSpontja a mérvado); vagy

e) amelyet nem az 46. § (2) bekezdés szerinti nyilvantartasban szerepld elektroni-
kus levelezési cimrdl kiildtek be.

48. § [Az elektronikus levélszavazids eredményének megillapitdsa)

(1) A szavazatok Osszeszamlaldsara és az eljaras hitelesitésére a rektor a Szenatus sza-
vazati jogu tagjai koziil és a Rektori Kabinet egy munkatarsabdl 4llo, legalabb ha-
romtagu eseti bizottsagot kér fel.

(2) Az eseti bizottsag a szavazatszamlalast és az eredmény hitelesitését a szavazas le-
zarultat kovetd két munkanapon beliil koteles elvégezni.

(3) Az eseti bizottsag az elektronikus levélszavazasrol az 5. melléklet szerinti jegyzo-
konyvet vesz fel. A jegyzOkonyvet az eseti bizottsag elndke aldirdsaval vagy elekt-
ronikus aldirdsaval vagy azonositdsra visszavezetett dokumentum-hitelesités
szolgaltatas utjan hitelesiti.

(4) Az elektronikus levélszavazas eredménye alapjan a hatdrozatot a rektor allapitja
meg, amelyet a jegyz6konyvben kell rogziteni é€s a rektor alairasaval vagy elektro-
nikus aldirdsaval vagy azonositdsra visszavezetett dokumentum-hitelesités szol-
galtatds atjan hitelesiti.

(5) Az elektronikus levélszavazas soran hozott hatarozatrdl, a jegyzékonyv hitelesité-
sét kovetd két munkanapon beliil a Szenatus tagjait, a hitelesitett jegyz6konyvnek
az 46. § (2) bekezdés szerinti elektronikus levelezési cimiikre torténé megkiildés
utjan a Szenatus titkara tajékoztatja.
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17. Testiileti szervek iilése és dontéshozatali eljarasa
elektronikus hirkozl6 eszkozok utjan

49. § [Az elektronikus hirkozlo eszkizok titjan tartott dontéshozatali eljaras kiilonds szabalyai]

(1) Az Alaptorvény szerinti kiilonleges jogrendben, jogszabaly rendelkezése, jogsza-
baly rendelkezése alapjan hozott hatosagi hatdrozat vagy kotelezés ilyen értelmii
rendelkezése esetén, ha a testiileti szerv tilése személyes jelenlét iitjan nem tarthato
meg vagy a testiileti szerv személyes jelenlét melletti {ilésének megtartdsa egyéb
okbol nem biztosithatd vagy a dontéshozatal szempontjdbol nem célszerdi, a tes-
tiileti szerv a jelen alcimben meghatarozott rend szerint tart tilést, illetve hoz don-
tést.

(2) A testiileti szerv elektronikus hirkozl6 eszkoz atjan torténd dontéshozatali eljara-
sat a testtileti szerv elndke rendeli el és arrdl a testiileti szerv tagjait a Szendtus
esetén tizenot, mas testiileti szerv esetén 6t nappal a dontéshozatal (szavazas) id6-
pontja el6tt értesiti.

(3) Az elektronikus hirk6zl6 eszkoz atjan torténd dontéshozatalt a testiileti szerv el-
noke, Szenatus esetén a Rektori Kabinet (a tovabbiakban: el6készitésért felelds)
késziti eld.

(4) Az elektronikus hirkozld eszkoz utjdn torténd dontéshozatali eljdrasara a jelen
Ugyrendben megallapitott szabalyokat az ezen alcimben meghatarozott eltérések-
kel kell alkalmazni.

50. § [Az elektronikus hirkizld eszkozok vitjdn tartott dontéshozatali eljdrds el6készitése]

(1) A testiileti szerv dontéshozatali eljardsa soran a szavazasra az elektronikus szava-
zorendszert kell alkalmazni.

(2) Az elOkészitésért felelds a testiileti szerv szavazati jogu tagjaibol zart csoportot hoz
létre az elektronikus szavazérendszerben. A dontéshozatali eljardsban csak a zart
csoport tagjai vehetnek részt. A résztvevok személyét az egyedi, az elektronikus
szavazorendszerben hasznalt azonositd, az elektronikus szavazorendszerben
hasznalt jelszo és a zart csoporthoz tartozas egytittesen azonositja.

(3) Az el6készitésért felelOs a testiileti elGterjesztéseket az SZMR, valamint a jelen
Ugyrendben eldirt hataridében a Szenatus honlapjan kdzzéteszi, egyéb testiileti
szerv esetében a tagokhoz a szavazas el6tt legaldbb harom munkanappal elektro-
nikus levelezési cimiikre eljuttatja.

51. § [A Szenitus elektronikus dontéshozatali eljardsdra vonatkozo eldirdsok]

(1) A Szenatus szavazati, illetve tandcskozasi jogu tagja legkésébb a szavazas el6tt
harom munkanappal egy alkalommal, irdsban észrevételt, hozzaszolast tehet, il-
letve modositd inditvanyt nyujthat be. Az észrevételt, hozzaszolast, illetve a mo-
dosito inditvanyt a Rektori Kabinet a Szenatus honlapjan legalabb harom munka-
nappal a szavazas kezd6 id6pontjat megel6zben kozzéteszi. A mddositd indit-
vanyt az érintett elSterjesztés elGterjesztdjének véleményével egyiitt kell kozzé-
tenni.
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(2) A szavazasra egy teljes munkanapot (huszonnégy 6rat) kell biztositani. A szava-
zati jogu tag egyszer szavazhat. Az adott kérdésben leadott szavazat utobb nem
modosithatd.

52. § [Egyeéb testiileti szervek dontéshozatali eljdrdsdra vonatkozo eldirdsok]

(1) Egyéb testiileti szerv szavazati, illetve tandcskozasi jogu tagja legkésdbb a szava-
zas eldtt egy munkanappal irdsban észrevételt, hozzaszdlast tehet, illetve modo-
sitd inditvanyt nyujthat be.

(2) A szavazasra egy teljes munkanapot (huszonnégy 6rat) kell biztositani. A szava-
zati jogu tag egyszer szavazhat. Az adott kérdésben leadott szavazat utobb nem
modosithatd.

53. § [A dontés megdllapitisa és kozzététele]

(1) Ajelen alcimben meghatarozott dontéshozatali eljaras érvényes, ha abban a testii-
leti szerv tagjainak legaldbb hatvan szdzaléka részt vett. Adott kérdésben a don-
téshozatali eljaras akkor eredményes, ha az az adott kérdés tekintetében érvényes
volt és a szavazasban részt vevdk tobb mint fele azonos szavazatot adott le.

(2) A testiileti szerv dontését annak elnoke allapitja meg és az el6készitésért felelds a
jelen Ugyrendben, illetve a testiileti szerv {igyrendjében meghatérozottak szerint,
de legkésdbb a szavazas lezarultat kovetd két munkanapon beliil kozzéteszi.

(3) Ha a testiileti szerv dontésének kozzétételére nincs elbiras, akkor az el0készitésért
felelGs a szavazas lezarultat kovetd két munkanapon beliil azt a tagok elektronikus
levelezési cimére megkiildi.

IV. FEJEZET
EGYETEMI BIZOTTSAGOK ES TESTULETEK MUKODESENEK ALTALANOS SZABALYAI

18. A Szenatus bizottsagai

54. § [A Szenatus bizottsagaira vonatkozo kozos szabalyok]

(1) A Szenatus sajat miikodésének segitése érdekében véleménynyilvanitasra, javas-
latok kidolgozasara, dontések el6készitésére, tovabba egyes jogkorokben adott fel-
hatalmazas alapjan dontések meghozataldra allandé és eseti bizottsagokat hoz
létre.

(2) A Szenatus allando bizottsaganak megbizatdsa a Szenatus megbizatasaval esik
egybe.

(3) A Szenatus allandd bizottsagaban a Szenatus legalabb egy szavazati vagy tandcs-
kozasi jogu tagjanak képviseletét biztositani kell.
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(4) A Szenatus allandd bizottsagai véleményezik a szakteriiletiikre es6 szenatusi el6-
terjesztéseket, valamint elSterjesztéssel élhetnek.

(5) A Szenatus barmely szavazati jogt vagy tandcskozasi jogu tagja tanacskozasi jog-
gal részt vehet a Szenatus altal létrehozott bizottsagok iilésein.

(6) A Szenatus allandé bizottsdganak — a jelen Ugyrend vagy egyetemi szervezetsza-
balyozo eszkoz eltérd rendelkezésének hianyaban —

a) elnokét a Szenatus valasztja meg;
b) hallgato tagjait az EHK delegalja.

55.§ [A Szendtus allando bizottsagai]
(1) A Szenatus az SzMR 12. § (1)—(2) bekezdésben foglaltak alapjan

a) az oktatdsi, oktatdsszervezési és oktatasstratégiai, a képzésekkel Osszefiiggd
mindségbiztositasi, valamint a felvételi eljarassal és felvételi kovetelményekkel
Osszefliggd dontések elGkeészitésére és véleményezésére oktatasi;

b) atudomadnyos kutatasi, fejlesztési, innovacids, tovabba nemzetkozi kapcsolato-
kat érintd, valamint a doktori képzést érint6 teriiletekhez tartozé dontések eld-
készitésére és véleményezésére tudomanyos;

c) a gazdalkodasi, koltségvetési és humanerdforras-gazdalkodasi dontések don-
tések elokészitésére és véleményezésére gazdasagi

bizottsagot hoz létre.

(2) Az (1) bekezdés a)-b) pont szerinti dllandd bizottsag elnokét a rektor, az (1) bekez-
dés c) pont szerinti dllandd bizottsag elnokét a rektor és a kancellar egytittes el6-
terjesztésére a Szendtus valasztja.

(3) A (2) bekezdés szerinti javaslathoz mddositd inditvany nem nyujthato be.
(4) Az Oktatasi Bizottsag szavazati jogu tagjai
a) abizottsag elnoke;
b) a karok oktatdsi, oktatdsszervezési tigyekért felelds dékanhelyettesei, karon-
ként egy f6;
c) az EHK altal delegalt négy hallgato;
d) aKozalkalmazotti Tandcs altal delegalt egy £6;
e) aKozponti Tanulmanyi Hivatal igazgatoja.
(5) A Tudoményos Bizottsag szavazati jogu tagjai
a) abizottsag elnoke;

b) akarok tudomanyos, illetve kutatasi, fejlesztési és innovacios iigyekért felel6s
dékanhelyettesei, karonként egy f6;

c) az EHK altal delegalt egy hallgato;
d) aKozalkalmazotti Tandcs altal delegalt egy £6;
e) aFIEK igazgatoja.
(6) A Gazdasagi Bizottsag szavazati jogu tagjai
a) abizottsag elnoke;
b) akarok gazdasagi, gazdalkodasi tigyekért felel6s dékanhelyettesei, karonként
egy f6;
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c) az EHK altal delegalt egy hallgato;
d) aKozalkalmazotti Tanacs altal delegalt egy f6;
e) az Egyetem gazdasagi vezetGje.

(7) A jelen szakaszban meghatdrozott alland6 bizottsag tagjainak névsorat a Szenatus
titkara az Egyetem honlapjan kozzéteszi.

56. § [Eseti bizottsig)

(1) Az SzMR 12. § (1) bekezdés szerinti eseti bizottsag — ide nem értve a kiilon belsd
szervezetszabalyozd rendelkezései szerint miikodo Etikai Bizottsagot — Osszetéte-
lére a Vezetdi Ertekezlet véleményének ismeretében a Szenétus elndke tesz javas-
latot.

(2) Az eseti bizottsag létrehozasardl sz616 hatdrozat tartalmazza
a) abizottsag feladat- és hataskorét;
b) mulkodésének idStartamat.

(3) Az eseti bizottsag tagjainak legalabb fele a Szenatus szavazati vagy tanacskozasi
jogu tagja. Az eseti bizottsag elnoke csak a Szendatus szavazati vagy tandcskozasi
jogu tagja lehet.

(4) Az eseti bizottsdg nem szenatusi tag tagjait szavazati jog illeti meg.

(5) Az eseti bizottsag elnoke — a bizottsag megbizatdsanak megsziinését (a miikodési
id6tartam utolsé napja) kovetd els6 szenatusi iilésen, ha miikddési idStartam az
egy évet meghaladja, akkor évente — az eseti bizottsag tevékenységérol jelentést
nyujt be a Szenatusnak.

19. Egyetemi bizottsagok és testiiletek miikodési rendje

57.§ [Képuiseleti megbizis]

(1) A bizottsagi, testiileti tag a bizottsag, testiilet {ilésein személyesen vagy — ha azt
jogszabdly vagy egyetemi szervezetszabdlyozo6 eszkdz nem zarja ki — helyettese
atjan vesz részt.

(2) A helyettesités tényét a képviseleti megbizast ado bizottsagi, testiileti tag a testii-
leti szerv elnokének az iilést megel6zben irdsban bejelenti. A helyettesités tényét
az ulésrdl késziilt jegyz6konyvben, emlékeztetSben rogziteni kell.

(3) A bizottsagi, testiileti tag tavolléte esetére csak egyetemi polgarnak adhat képvi-
seleti megbizast. A képviseleti megbizas egyetlen bizottsagi, testiileti {ilésre szol.

(4) A helyettes jogai és kotelezettségei azonosak a bizottsagi, testiileti tagéval. A he-
lyettesités nem terjedhet ki a bizottsagi, testiileti eInoki jogok gyakorlasara.

(5) A helyettes egy bizottsagi, testiileti iilésen egyidejlileg csak egy bizottsagi, testiileti
tag helyettesitésére jogosult.
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58. § [Hatarozatképesség és tandcskozoképesség]

(1) A bizottsag, testiilet akkor hatarozatképes, ha a tagok tobb mint fele jelen van. A
hatarozatképesség szempontjabol a képviseleti megbizast ado bizottsagi tagot je-
lenlévének kell tekinteni.

(2) A bizottsag, testiilet a hatarozatait — ha a jelen Ugyrend eltéréen nem rendelkezik
—ajelen lév{ tagok tobb mint felének szavazataval hozza.

(3) A bizottsag, testiilet napirendjének elfogadasa utan a bizottsag, testiilet tanacsko-
zO0képes, ha a tagok tobb mint egyharmada jelen van. Tandcskozdképesség szem-
pontjabdl a képviseleti megbizast ado bizottsagi tagot jelenlevonek kell tekinteni.

59. § [Bizottsagi, testiileti iilés nyilvanossiga]

(1) Szenatus altal elfogadott szervezetszabalyozo eszkoz eltérd rendelkezésének hia-
nyaban a bizottsagok és testiiletek iilése nyilvanos. A nyilvanos iilésen a hallgato-
sag az lilés helyszinének befogadoképességének mértékéig lehet jelen, és a véle-
ménynyilvanitas barmely formajatol tartézkodni koteles. Az iilés rendjének meg-
zavarasa esetén a bizottsag, testiilet elnoke a hallgatdsagot vagy annak egy részét
az lilésrdl kiutasithatja.

(2) Zart tlés tartasat az elSterjeszté vagy barmely bizottsagi, testiileti tag kérelmez-
heti, arrdl a bizottsag, testiilet hatdroz. Egy vagy tobb napirendi pont targyalasa
céljabol zart tiléssé nyilvanithat6 a nyilvanos iilés egy része is. Nem rendelhetd el
zart iilés, ha a javaslattevé nem nevezi meg konkrétan a zart iilés elrendelésének
indokat.

(3) A bizottsag, testiilet iilésén — a zart {ilést is ideértve — tandcskozasi joggal részt
vehet a Szenatus tagja és a targyalt elSterjesztés benyujtdja, tovabba az adott napi-
rendi pont targyaldsahoz az elndk altal meghivott személy.

(4) A bizottsag, testiilet tilésérdl jegyzkonyv vagy emlékeztetd késziil, amely nyilva-
nos 1ilés esetében a bizottsag, testiilet honlapjan — az egyetemi polgarok szamara
- nyilvanosan hozzaférhetd. A jegyzékonyvet a bizottsag, testiilet elndke és egy
tovabbi tagja hitelesiti.

V. FEJEZET
VEZETOI TEVEKENYSEG ES PALYAZAT VELEMENYEZESE

20. Magasabb vezetdi palyazat véleményezése

60. § [Magasabb vezetoi palyazat véleményezése]

(1) A Szenatus — a (2) bekezdésben foglaltakra figyelemmel — tilésén véleményezi és
rangsorolja a hataskorébe tartozo magasabb vezetdi palyazatokat.
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(2) Az Nftv. 37. § (5) bekezdése szerinti magasabb vezetOk és vezetOk palyazatanak
véleményezése kapcsan a Szenatus az alabbi magasabb vezetd;, illetve vezetdi pa-
lyazatok véleményezésére vonatkozd hataskorét a kovetkezdk szerint ruhazza at:

a) dékan és helyettese, intézetigazgato és helyettese, tanszékvezetd és helyettese
esetében a Kari Tanacsra;

b) FIEK igazgatdja, az OMIKK fdigazgatdja, valamint helyetteseik esetében a Rek-
torra és a Kancellarra kozosen;

c) a Rektori Kabinet szervezeti egységeinek vezetdi, vezetd-helyettesei tekintete-
ben — a rektorhelyettesek kivételével — a Rektorra;

d) a kancellarhelyettes, tovabba a Kancelldria szervezeti egységeinek vezetdi és
helyetteseik tekintetében a Kancellarra.

21. Rektorjellt megvalasztasa, rektor felmentésénekkezdemeé-
nyezése

61. § [Rektorjelolt meguilasztdsa)

(1) A Szenatus — az Nftv. 12. § (3) bekezdés d) pontjaban, valamint 12. § (4) bekezdé-
sében foglaltak alapjan —

a) arektorjeloltek meghallgatasa utan;
b) Osszes tagja tobbségének szavazataval
megvalasztja a rektorjeldltet.

(2) A rektorjeloltet megvalaszto szendtusi iilést a rektor érintettsége esetén a rektorje-
161t-valasztasban nem érintett rektorhelyettes vezeti le.

(3) A rektorjeloltek szamara lehet6vé kell tenni, hogy
a) a Szenatus allando bizottsagai elStt; valamint
b) a Szenatus rektorjeloltet megvalaszto tilésén
szOban ismertessék programjukat, palydzatukban meghatarozott célkitizéseiket.

(4) A (2) bekezdés szerinti meghallgatds, programismertetés soran a Szenatus, illetve
az alland6 bizottsag tagja kérdést intézhet a jelolthoz. A jeldlt a feltett kérdésre
koteles érdemi valaszt adni.

(5) A rektorjelolt megvalasztasat a 7. mellékletben foglalt eljaras szerint kell végrehaj-
tani.

62. § [A rektor felmentésének kezdeményezése)

(1) Az Nftv. 13. § (6) bekezdésben foglaltak alapjan a Szenatus szavazati jogu tagjai-
nak legalabb egynegyede irasban, részletes indokolassal, a rektor felmentésének
kezdeményezésére iranyuld hatarozati javaslatot nyujthat be, azzal, hogy a hata-
rozati javaslat szenatusi napirendre vétele nem tagadhat6 meg.

(2) A felmentésre iranyuld kezdeményezésrdl sz6l6 hatarozati javaslat elfogadasahoz
a Szenatus Osszes szavazati jogu tagja legalabb kétharmadénak egyetértd szava-
zata sziikséges. A szavazas irdsbeli (szavazolapos) titkos szavazas a 4. mellékletben
foglalt eljarasrend szerint.
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(3) A Szenatus a felmentésre irdnyuld kezdeményezésrdl szold hatdrozati javaslat be-
terjesztésétdl szamitott harom nap utdn, de legkésdbb a beterjesztéstdl szamitott
tizenot napon beliil hozza meg dontését.

(4) A rektor felmentésére iranyuld kezdeményezésrdl a Rektori Kabinet a fenntartot a
hatarozati javaslat benyujtasat kovetden azonnal tajékoztatja.

(5) A rektor felmentésére iranyuld kezdeményezésroél szol6 hatarozati javaslat targya-
lasara a fenntarto képviseldjét kiilon meg kell hivni.

(6) A rektor felmentésére iranyuld kezdeményezésrol szolo hatarozati javaslat vitdja-
ban a mind a felmentés kezdeményezdit, mind a rektort meg kell hallgatni.

(7) A rektor felmentésére iranyuld kezdeményezésrdl szold hatarozati javaslat vitaja
soran a Szenatus iilését a fenntartd képviseldje vagy az altala kijelolt személy vagy
a Szenatus altal egyszerii tobbséggel, nyilt szavazassal kivalasztott tagja vezeti le.

(8) Amennyiben a Szendtus Osszes szavazati jogu tagja legaldbb kétharmadanak
egyetértd szavazataval elfogadta a rektor felmentésének kezdeményezésére vo-
natkozo hatarozati javaslatot, azt a Rektori Kabinet haladéktalanul megkiildi a
fenntartonak.

VI. FEJEZET
SZERVEZETI EGYSEG LETESITESENEK ES MEGSZUNTETESENEK SZABALYAI

22. Szervezeti egységek atalakulasa

63. § [Az dtalakitds dltaldnos szabdlyai)
(1) A szervezeti egységek tevékenységének 0sszehangolasa céljabdl a szervezeti egy-
ségeket at lehet alakitani. Az atalakulds egyesiilés vagy kiilonvalas lehet. Az egye-
siilés beolvadas vagy 0sszeolvadas, a kiilonvalas szétvalads vagy kivalas lehet.

(2) Az atalakulasrol a kari tandcs kezdeményezésére a Szendtus hoz dontést.

64. § [Az atalakitds kiilonos szabalyai, jogutodlas]

(1) Beolvadas esetén a beolvado szervezeti egység megsziinik, és a befogado szerve-
zeti egység —jogutodként — latja el a beolvadt szervezeti egység feladatait. A beol-
vado szervezeti egységben kiadott vezetdi megbizasok a beolvadas napjan meg-
sziinnek.

(2) Az 6sszeolvadas eredményeképpen Uj szervezeti egység jon létre, amely jogutddja
az egyesiiléssel érintett szervezeti egységeknek. Az egyesiiléssel érintett szerve-
zeti egységekben kiadott vezetdi megbizdsok az egyesiilés napjan megsziinnek.

(3) Szétvalas esetén az eredeti szervezeti egység megsziinik, és Uj szervezeti egységek
jonnek létre. A 1étrejovO szervezeti egységek a megszind szervezeti egység jog-
utodai. A jogutddlasrol a megsziinéssel és az létrehozassal kapcsolatos eljarasban
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kell donteni. Az eredeti szervezeti egységben kiadott vezet6i megbizasok a szét-
valads napjan megsziinnek.

(4) Kivalas esetén az eredeti szervezeti egység tovabb folytatja miikodését, a kivalo
szervezeti egységrészt Uj szervezeti egységként lehet létrehozni vagy masik szer-
vezeti egységbe olvadhat be. Az 1j szervezeti egység vagy a befogadd szervezeti
egység a kivalo szervezeti egység tekintetében az eredeti (kivalassal érintett) szer-
vezeti egység részleges jogutodja. A jogutddlasi kérdéseket az atalakitasrol szolod
szenatusi hatarozatban kell szabalyozni. A kivald szervezeti egységrészben ki-
adott vezetdi megbizas a kivalas napjan megsz{inik.

23. Szervezeti egység megsziintetése

65. § [Tanszék megsziintetése]

(1) A Szenatus a tanszéket a 22. alcimben meghatdrozott atalakitdsi folyamat utjan
megsziinteti, ha azt a kari tandcs az SzMR 37. § (9) bekezdésben foglaltak szerint
kezdeményezi.

(2) Az (1) bekezdésben foglaltaktdl eltéréen a Szendtus a tanszéket a 22. alcimben
meghatdrozott talakitasi folyamat titjan megsziinteti, ha a tanszék legalabb har-
minchat hénapon keresztiil nem felel meg az SzMR 37. § (5) bekezdésben foglalt
feltételeknek és a kar nem nyujtott be az SzZMR 37. § (6) bekezdés szerinti fennma-
raddsi engedély iranti kérelmet.

66. § [Tanszék fennmaraddsa]
(1) A kar kezdeményesére a Szenatus engedélyezheti olyan tanszék fennmaradasat,
amely nem teljesiti az SzMR 37. § (5) bekezdésben meghatarozott feltételeket.
(2) A tanszék fennmaradasat célzé kari tanacsi hatarozatnak tartalmaznia kell
a) olyan, a kari tandcs altal elfogadott humanerdéforras fejlesztési tervet, amelynek
eredményeképpen a fennmaradasi engedély hatdlybalépését kovetd tizenkét
hénapon beliil a tanszék az SzMR 37. § (5) bekezdésben meghatarozott feltéte-
leket teljesiteni fogja; és
b) olyan részletes indokoldst, amely a tanszék 6ndllo létjogosultsagat kétséget ki-
zardan megalapozza.
(3) Ugyanazon tanszék esetében a fennmaradasi engedély tobbszor is megadhato, de
a fennmaradasi engedély nem ad mentesitést az SzZMR 37. § (9) bekezdésben fog-
lalt kotelezé megsziintetés aldl.
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VII. FEJEZET
Z ARO RENDELKEZESEK

67. § [Hatalybalépés]
Jelen Ugyrend 2023. augusztus 1. napjan 1ép hatalyba.

68. § [Az iigyrend hivatalos rovid megjelolése]

Jelen Ugyrendnek més belsé szervezetszabéalyozd eszkdzben alkalmazandé révid
megjelolése: Ur.

69. § [Gondozo szervezeti egység és a szabdlyozds elérhetdsége]
(1) Jelen Ugyrendet a Rektori Kabinet gondozza.

(2) Jelen Ugyrend az Egyetem kozponti szabdlyozastaraban érhetd el.

Budapest, 2023.

[P Digitalisan alairta: Dr.
Dr' CZIgany Czigény Tibor Pal
H £ Déatum: 2023.07.26
TiborPal 7555 00

Dr. Czigany Tibor, rektor
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1. melléklet a X1./3./2022-2023. szamii szendtusi hatarozathoz

Jegyz6konyv a szenatusi tagjeloltek ajanloiveinek feldolgozasarol

... (valasztasi bizottsag megnevezése)

a ... (valasztasi eljaras megnevezése) ajanldiveinek ...év ...honap ... napjan tortént fel-

dolgozasarol.

Az ajanloiveket feldolgoztak:
.......................................... , a valasztasi bizottsag elnoke,
.......................................... , a valasztasi bizottsag tagja
.......................................... , a valasztasi bizottsag tagja
.......................................... , a valasztasi bizottsag tagja

.......................................... , a valasztasi bizottsag tagja

Jeloltek és jelolések a jelolések csokkend sorrendjében

sorszam | Jeldlt neve beosztasa szervezeti egysége Ervényes  ajanlasok
szama

ORI N0 )=

—_
e

=
N | =

—_
@

—_
L

—_
o

—_
*
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A jeloltséget nyilatkozattal elfogadd, 21. § (3) bekezdés szerinti szamu Szenatusi tagjeloltek
listaja

Jeloltek és jelolések a jelolések csokkend sorrendjében

sorszam | Jeldlt neve beosztasa szervezeti egysége

W[ RN |Gk @N =

=
e

—_
—_

Kelt Budapesten a ... év ... honap ... napjan.

a vdlasztdsi bizottsdg elndke
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2. melléklet a X1./3./12022-2023. szamu szendtusi hatdrozathoz
Jegyz6konyv a Szenatus oktato tagjainak valasztasi eredményérdl
.. Kar

Késziilt ... év ... honap ... napjan a
... Kar Dékani Hivatal hivatalos helyiségében.

Jelen vannak

1.
kari valasztasi bizottsag elncke

2.

kari valasztasi bizottsag tagja
3.

kari valasztasi bizottsag tagja
4.

kari véalasztasi bizottsag tagja
5.

kari valasztasi bizottsag tagja

A valasztas eredménye

A. A valasztdi névjegyzékben szereplOk szama: |__[__|__|
B. Szavazasban részt vettek szam: (I T
C. Ervénytelen szavaztok szama: (I T
D. Ervényes szavazatok szdma: N T

Figyelem! A , D=B-C” feltételnek teljesiilnie kell.
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Az egyes jeloltekre leadott érvényes szavazatok szama
a jeloltek szavazdlapon feltiintetett sorrendje szerint

a Jeloltre leadott érvényes szavaztok szama: [ 11|

A jeloltek szdma szerint b&vithetd.
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A szenatusi tagvalasztas végeredménye

1. Megvalasztott szenatusi tag

szavazatszama: (N N
sorszam a szavazolapon: l_1__|
2. Megvalasztott szenatusi tag

szavazatszama: I O

sorszam a szavazolapon: 1|
A szendtus pottagjai

1. Megvalasztott szenatusi pottag

szavazatszama: | 1_1_|
sorszam a szavazolapon: 1|

2. Megvalasztott szenatusi pottag

szavazatszama: (N N
sorszam a szavazolapon: | 1__|
3. Megvalasztott szenatusi pdttag

szavazatszama: [ 1

sorszam a szavazolapon: 1|

A lista sziikség esetén tovabb bovithetd.
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3. melléklet a X1./3./2022-2023. szamii szendtusi hatarozathoz

Jegyz6konyv a Szenatus nem oktatd-kutato-tanar tagjanak valasztasi eredményérol

Késziilt ... év ... honap ... napjan a
Kozalkalmazotti Tanacs hivatalos helyiségében.

Jelen vannak

1.
valasztasi bizottsag elndke

2.

valasztasi bizottsag tagja
3.

valasztasi bizottsag tagja
4.

valasztasi bizottsag tagja
5.

valasztasi bizottsag tagja

A valasztas eredménye

A. A valasztdi névjegyzékben szereplOk szdma: |__[__[__|

B. Szavazasban részt vettek szam: O T
C. Ervénytelen szavaztok szama: O
D. Ervényes szavazatok szdma: N T

Figyelem! A , D=B-C” feltételnek teljesiilnie kell.
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Az egyes jeloltekre leadott érvényes szavazatok szama
a jeloltek szavazdlapon feltiintetett sorrendjében

érvényes szavazatok szama: (N N
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A Szenatusi tagvalasztas végeredménye

A Szendtus tagja

A Szenatus tagjava a legtobb szavazatot szerzett jelolt valik. Azonos szavazatszam esetén
az valik a Szenatus tagjava, aki a szavazdlapon kisebb sorszamu helyen szerepelt.

érvényes szavazatok szam |1 11|
A Szendtus pottagjai

A Szenatus péttagjai a rajuk leadott szavaztok csokkend sorrendjében. Azonos szavazat-
szam esetén az jelolt kap kisebb sorszdmot, aki a szavazolapon kisebb sorszadmu helyen sze-
repelt.

érvényes szavazatok szama: (N N

sorszam a szavazolapon: [

érvényes szavazatok szama: (N N

sorszam a szavazolapon: | 1|

érvényes szavazatok szama: (N Y

sorszam a szavazolapon: | 1__|
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4. melléklet a X1./3./2022-2023. szamui szendtusi hatdarozathoz

A titkos szavazas rendje

1. A szavazas elbkészitése

2.

1.1.

1.2.

1.3.

A titkos szavazasok lebonyolitasa sordn a szavazatszamlalo bizottsagot munkacso-
port segiti, amely a Rektori Kabinetnek a Kabinetfénok altal kijel6lt munkatarsaibol
all. A munkacsoport feladata a titkos szavazas soran kizardlag a technikai feltételek
biztositasa, hivatalos szavazolapok elkészitése, tovabba az iratkezelés.

A munkacsoport a szavazas el6tt egy nappal, de legkésObb a szavazas napjan elké-
sziti a szavazdlapokat és a szavazasra jogosultak névjegyzékét. (A névjegyzék a szo-
kdsos jelenléti ivvel azonos adattartalmu papir alapu irat, amelyen a szavazasban
részt vett szenatusi tag részvételét a szavazatszamlalo bizottsag eldtt tett aldirdsaval
igazolja.) A szavazasra jogosultak névjegyzéke kizarolag a szavazati jogu szenatusi
tagok nevét tartalmazhatja.

Tobb szavazasi forduld esetén az egyes forduldk kozotti sziinetekben a munkacso-
port tagjai j szavazdlapokat és névjegyzéket készitenek.

A szavazds menete

2.1.

2.2.
2.3.

24.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

A titkos szavazas megkezdése el6tt a levezetd elndk ismerteti a szavazas f6bb sza-
balyait. A titkos szavazas elrendelésére csak ezt kovetden kertilhet sor.

A titkos szavazas megkezdését és befejezését a levezetd elnok jelzi.

A szenatusi tagoknak legaldbb harminc perc all rendelkezésiikre, hogy leadjak sza-
vazatukat.

A szavazatszamlalo bizottsag tagjai az urna lezarasa el6tt megallapitjak, hogy abban
nincs szavazolap. Ezt a szavazdasrol késziilt jegyzékonyv els6 oldalan rogziteni kell.
Az urnat ugy kell lezarni, hogy abbdl a zar felnyitdsa, a pecsét feltorése vagy az urna
szétszedése nélkiil ne lehessen szavazolapot eltavolitani.

A szavazasi eljards sordn a szavazatszamlalo bizottsag legalabb két tagja az urna
mellett tartézkodik, mig a tobbi tag kiadja a szavazolapokat. A szavazolapot kozvet-
leniil a szavazdsra jogosult szendatusi tagnak vald atadas el6tt kell bélyegzdlenyo-
mattal ellatni (a Rektori Kabinet bélyegzdje). A szavazolap atvételét a szavazd a név-
jegyzéken alairasaval igazolja.

A szavazdlapok kiaddasa a tandcsterem el6terében torténik és biztositani kell, hogy
illetéktelenek a titkos szavazas alatt ne tartdzkodhassanak ott.

Ha a szenatusi tag valamelyik szavazolapot visszautasitja vagy visszaadja, az akként
mindsiil, hogy az adott szavazasi forduldban nem adott le szavazatot. Ilyenkor a
kovetkezd eljarast kell kovetni: A szavazatszamlalo testiilet tagjai érvénytelenitik a
szavazolapot oly mdédon, hogy ravezetik a szenatusi tag nevét. Ezt az eseményt rog-
ziteni kell az eredmény megallapitasat tartalmazd jegyzOkonyvben is. A szavazolap
visszaadasdnak, visszautasitasanak tényét nyilvanos adatként kell kezelni.

A szavazas soran szavazofiilkét lehet igénybe venni.
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2.9. Ha a szavazolapnak az urndba torténd helyezése elStt a szenatusi tag arrdl tajékoz-
tatja valamely szavazatszdmlalo bizottsagi tagot, hogy a szavazolap kitoltését elron-
totta, az elrontott szavazdlapot a szavazatszamlalo bizottsag bevonja. Ennek helyébe
Uj szavazdlapot ad ki és ezt a tényt a jegyzOkonyvben rogziti.

2.10.A titkos szavazas sordn a szenatusi tag szavazatat senki, semmilyen médon nem
ellendrizheti. A szenatusi tag szavazatat semmilyen technikai eszk6zon rogziteni
nem lehet, és erre a szenatusi tag sem teremthet lehetdséget.

2.11. A szavazas végét jelz0 bejelentés utan szavazatot nem lehet elfogadni.

A szavazatok értékelése és az eredmény kihirdetése

3.1. A szavazas lezdradsa utdn az urnat a Rektori Kabinet erre kijelolt helyiségébe viszik.
Az értékelés idOtartama alatt a szavazatszamlald bizottsag tagjain kiviil a helyiségbe
kizardélag a munkacsoport tagjai léphetnek be.

3.2. A szavazatszamldalo bizottsag tagjai az urna felbontdsa el6tt ellendrzik az urna leza-
rasanak sértetlenségét, majd felbontjdk az urnat. Ezutdn az urndban levd szavazdla-
pok szamat Osszehasonlitjdk a szavazok szamaval. A szavazas érvényességének
megallapitdsahoz az urndban lévd szavazdlapokat szdmba veszik.

3.3. A szavazatszamldalo bizottsag tagjai ezt kovetden kiilon-kiilon csoportba helyezik,
majd Osszeszamlaljdk az érvényes és érvénytelen szavazatokat, valamint megalla-
pitjak az egyes jeloltekre leadott szavazatok szamat.

3.4. Szavazni csak a hivatalos, bélyegzdlenyomattal ellatott szavazolappal lehet.

3.5. Ervényesen szavazni csak a szavazélapon szerepld jeloltre lehet. A jeldltre szavazni
a szavazolapon meghatarozott mdédon lehet.

3.6. Ervénytelen az a szavazat, amelyb6l nem lehet kétséget kizaré médon megéllapitani
a szenatusi tag dontését. Az érvénytelen szavazatot a hatdrozatképesség szempont-
jabol figyelembe kell venni.

3.7. Semmis a szavazat, ha

3.7.1. aztnem a hivatalos szavazolapon adtak le,
3.7.2. azt bélyegzdlenyomat nélkiili szavazdlapon adtak le, vagy
3.7.3. aszenatusi tag a szavazolapot nem dobja be az urndba.

A hatdrozatképesség szamitdsanal a semmis szavazatokat figyelmen kiviil kell hagyni.

4.1. A szavazatszamlalo bizottsag tagjai a szavazatok 0sszeszamlalasardl jegyzdkonyvet
készitenek, és azt alairasukkal hitelesitik.

4.2. Ervényes a szavazas, ha a hatarozatképességhez sziikséges szamu szenatusi tag az
urndban elhelyezte szavazdlapjat és a szavazasi eljaras soran tovabbi érvénytelen-
ségi ok nem mertilt fel.

4.3. Az iilés levezetd elndke ezek alapjan megallapitja a titkos szavazas eredményét, és
a Szenatus hatarozatat szoban kihirdeti.
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A. Szavazolap minta egy jelolt és egyenkénti szavazads esetére

vvvvvvv
ccccccc

0 . . E%‘!B
SZAVAZOLAP
a ... év ... honap ... napjan tartott ... szavazashoz
IGEN NEM TARTOZKODOM
Jelolt Neve O O O
TAJEKOZTATAS

Ervényesen szavazni a jelolt neve melletti korok egyikébe tett két egymast metsz6 vonallal
lehet.

B. Szavazdlap minta tobb jelolt esetére

uuuuuu
G5 e

, BME

+  P.H. P Vo Y

s R H

*, o HReoaR

SZAVAZOLAP
a20... év ... hdnap ... napjan tartott ... szavazashoz
Jelolt_1 neve O
Jelolt_2 neve O
Jelolt_3 neve O
TAJEKOZTATAS

Ervényesen szavazni egyetlen jeldltre, a jelolt neve melletti korbe tett két egymést metszd
vonallal lehet.
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C. Szavazolap minta a rektor felmentésének kezdeményezéséhez

SZAVAZOLAP

a ... év ... honap ... napjan tartott
a rektor felmentésére iranyulo kezdeményezésrdl sz6l6 szavazashoz

Egyetért-e On azzal, hogy a Szenatus kezdeményezze
... rektor felmentését?

IGEN NEM TARTOZKODOM
O O O

TAJEKOZTATAS

Ervényesen szavazni korok egyikébe tett két egymaést metszé vonallal lehet.
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5. melléklet a X1./3./2022-2023. szamii szendtusi hatarozathoz
Jegyz6konyv

a Szenatus ...év ..honap ... napjan megtartott elektronikus levélszavazas hitelesitésére 1ét-
rehozott eseti bizottsdg munkajarol és a meghozott hatarozatokrol

Bizottsag tagjai:
..., Szenatus szavazati/tanacskozasi jogu tagja, a Bizottsag elnoke
..., Szenatus szavazati/tandcskozasi jogu tagja

..., Szenatus szavazati/tanacskozasi jogu tagja

Az elektronikus levélszavazas soran eldontend6 kérdés(ek): ...

A Bizottsag a szavazatszamlalast megel6zden ellendrizte az alabbiakat:

a szavazasra jogositd kddot minden szavazati joggal rendelkez6 szenatusi tag részére kikiil-
désre kerilt;

a szavazashoz sziikséges szenatus_levelszavazas@bme.hu levélcim rendelkezésre allt.

A Bizottsag a beérkezett szavazatokat megvizsgalta, megszamlalta és a kovetkezdket 4lla-
pitotta meg:

szavazasra jogosultak szama: ...
Eléterjesztésenként a Bizottsag kovetkezd szavazasi eredményeket allapitotta meg:

1. el6terjesztd neve: ...; az elGterjesztés cime, targya: ...
* a szavazasra nyitva all6 id0szak alatt a szavazasra jogosultak altal bekiildott szavazatok:
o beérkezett Osszes szavazat szdma:
o helyes azonosit6 koddal ellatott szavazatok szama:
o helyes azonosit6 koddal ellatott szavazatok kozott:
m igen szavazatok szama:
m nem szavazatok szdma:

m tartozkodom szavazatok szama

2. eldterjeszt6 neve: ...; az el6terjesztés cime, targya: ...
* a szavazasra nyitva all6 id0szak alatt a szavazasra jogosultak altal bekiildott szavazatok:

0 beérkezett 0sszes szavazat szama:

47



o helyes azonosit6 koddal ellatott szavazatok szama:
o helyes azonosité koddal ellatott szavazatok kozott:
m igen szavazatok szama:
m nem szavazatok szama:

m tartozkodom szavazatok szama

Megjegyzések? :

A szavazast a Bizottsdg eredményesnek/eredménytelennek nyilvanitotta.
Hitelesitd alairas: XXX, a Bizottsag elndke
A Szenatus altal hozott hatarozatok elGterjesztésenként:

1. A Szenatus a(z) [el6terjesztdé neve] altal benytjtott a(z) [eloterjesztés cime, targyal el6-
terjesztést elfogadta/elutasitotta.

2. A Szenatus a(z) [eloterjeszto neve] altal benyujtott a(z) [eloterjesztés cime, targyal elo-
terjesztést elfogadta/elutasitotta.

rektor, mint a Szenatus elnoke

2 Amennyiben van a bizottsdgnak barmilyen észrevétele a szavazas lebonyolitdsdval kapcsolatosan
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6. melléklet a X1./3./2022-2023. szamu szendatusi hatarozathoz

Levélszavazat minta

Tisztelt Szenatus Tag]!

Kérem, hogy az alabbi elSterjesztések esetében jelolje meg egyértelmtien az On dontését!

1. Egyetért-e On, a(z) [elSterjesztd neve] &ltal benydijtott [elSterjesztés cime, targya] elterjesztéssel?
IGEN/NEM/TARTOZKODOM

2. Egyetért-e On, a(z) [elSterjesztd neve] altal benytjtott [elSterjesztés cime, targya] elterjesztéssel?
IGEN/NEM/TARTOZKODOM

Ervényesen szavazni kérdésenként (elterjesztésenként) az IGEN/NEM/TARTOZKODOM kifejezések egyiké-
nek meghagyasaval lehet.

Dontéseit egyetlen levélben a szenatus_levelszavazas@bme.hu elektronikus levelezési
cimre kiildje vissza, a levél targydban adja meg a szoveges lizenetben kapott egyedi azo-

nositd kodot!”
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7. melléklet a X1./3./12022-2023. szamu szendatusi hatarozathoz
Rektorjel6lt megvalasztasa

Titkos szavazast feliigyel6 szavazatszamlalo testiilet

A valasztas tisztasadgara hat f0s eseti szavazatszamlalo testiilet feliigyel.

A titkos szavazasnal a Szenatus a testiiletbe hat {6t valaszt.

A szavazatszamlalo testiiletnek hat tagja koziil két £6 az oktatok és kutatok koziil, két
f6 a nem oktatd, nem kutato tagok és tovabbi két 6 a hallgatok koziil kertil ki. A
szavazatszamlalo testiilet munkajat a Kancellar altal delegalt jogasz segiti.

4. A szavazas bélyegzOlenyomattal ellatott szavazolapon, szavazofiilke és urna igény-

W= -

bevételével torténik.

5. A titkos szavazas megkezdése el6tt a szenatusi iilés ezen részének levezetd elndke
ismerteti a szavazas fObb szabalyait.

6. A szavazasrdljegyzokonyv késziil, amelyet a szavazatszamlalo testiiletet tagjai irnak
ala.

II.  Eljarasirend

1. Haegy pdlydzoé van, akkor a jelolt mellett vagy ellene lehet szavazni, illetve lehet6sége
van a szavazonak tartézkodni vagy nem szavazni. Az egyetlen palyazo akkor valik
rektorjeloltté, ha eléri a torvényben eldirt szavazati aranyt [Nftv. 37. § (4) bekezdés].
Ez a szavazas egyfordulos. Ha érvényes (legaldbb szavazati jogt tagok 60%-a szava-
zott), akkor egyben eredményes is: vagy elérte a sziikséges szavazatszamot a pa-
lyazo, akkor megvalasztott rektorjeloltnek kell tekinteni, vagy nem érte el, ez esetben
maga a teljes palyazati eljaras valik eredménytelenné (nincs rektorjeldlt). A szavazo-
lap mintdja ebben az esetben a kovetkezd:

i PH.
SZAVAZOLAP
a ... év ... honap ... napjan tartott ... rektorjel6lt valasztashoz
IGEN NEM TARTOZKODOM
Jelolt Neve O O O
TAJEKOZTATAS

Ervényesen szavazni a jelolt neve melletti korok egyikébe tett két egymast metsz6 vonallal
lehet.
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2. Ha két palydzo van, akkor a jeloltek neve ABC-rendben keriil a szavazolapra a kovet-
kezd minta szerint:

i P.H.
SZAVAZOLAP
a20... év ... honap ... napjan tartott ... rektorjelolt valasztashoz
Jelolt_1 neve O
Jelolt_2 neve O
TAJEKOZTATAS

Ervényesen szavazni egyetlen jeldltre, a jelolt neve melletti korbe tett két egymast metsz6
vonallal lehet.

2.1. A szavazas egy vagy tobbfordulds, a szavazas eredményétdl fiiggden.

2.2. Amennyiben az elsd forduld érvénytelen (a részvétel arany nem éri el a szavazati
jogu tagok 60%-at) a rektorjelolt-valasztas eredménytelentil lezarul, tovabbi szava-
zasi forduld nem tarthato.

2.3. Amennyiben az elsd szavazasi forduld érvényes és abban az egyik jelolt megszerezte
a torvényben eldirt szavazati ardnyt, a szavazds eredményes az elbirt szavazati
aranyt elérd palyazo a megvalasztott rektorjelolt.

2.4. Amennyiben az els6 forduld érvényes, de nem eredményes (egyik jelolt sem szerezte
meg az elbirt tobbséget), masodik fordulot kell tartani.

2.5. A masodik forduléban az elsé forduldban tobb szavazatot elért jelolt vesz rész az
egy jeloltre vonatkozo szavazas rendje szerint.

2.6. Amennyiben mindkét jelolt azonos szamu szavazatot szerzett, gy az els6 fordulot
egyszer meg kell ismételni. Ha megismételt elsé forduld is szavazategyenldséggel
zarul, a rektorjelolt-valasztas eredménytelen.
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3. Ha hdrom vagy tobb pailydzo van, akkor a jeloltek neve ABC-rendben kertil a szavazo-
lapra a kovetkez6 minta szerint:

i PH.
SZAVAZOLAP
a20... év ... honap ... napjan tartott ... rektorjel6lt valasztashoz
Jelolt_1 neve O
Jelolt_2 neve O
Jelolt_3 neve O
O
TAJEKOZTATAS

Ervényesen szavazni egyetlen jeldltre, a jelolt neve melletti korbe tett két egymaést metsz6
vonallal lehet.

3.1. A szavazas egy vagy tobbfordulds, a szavazas eredményétdl fiiggden.

3.2. Amennyiben az els6 forduld érvénytelen (a részvétel ardny nem éri el a szavazati
jogu tagok 60%-at) a rektorjelolt-valasztas eredménytelentil lezarul, tovabbi sza-
vazasi fordul6 nem tarthato-

3.3. Amennyiben az els6 szavazasi forduld érvényes és abban az egyik jelolt megsze-
rezte a torvényben eldirt szavazati aranyt, a szavazas eredményes az elSirt szava-
zati arany elérd palyazo a megvalasztott rektorjeldlt.

3.4. Amennyiben az els6 fordulo érvényes, de nem eredményes (egyik jelolt sem sze-
rezte meg az eldirt tobbséget), masodik forduldt kell tartani.

3.5. A masodik forduloban a legtobb szavazatot kapott két jelolt vehet részt a két je-
16ltre vonatkozo szabalyok szerint.

3.6. Ha a két legtobb szavazatot kapott jelolt azonos szamu szavazatot kapott, akkor
az eljaras e jeloltekkel a két jeloltre vonatkozo szabalyok szerint folytatodik.

3.7. Ha a legtobb és azonos szamu szavazatot kapott jeloltek szdma ketténél tobb,
akkor a legtobb szavazatot kapott jeloltekkel meg kell ismételni az elsd fordulot.

3.8. Ha a masodik legtobb szavazatot tobb jelolt kapta, akkor az 9sszes jelolttel meg
kell ismételni az els6 fordulot.

3.9.Ha a megismételt elsd forduldban ismét ketténél tobb a legtobb és azonos szamu
szavazatot kapott jeloltek szama vagy a masodik legtobb szavazatot ismét kettd
vagy tobb jelolt kapta, akkor a rektorjelolt-valasztas eredménytelen.
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III.

Titkos szavazas menete
1. A szavazas elokészitése
1.1. A titkos szavazasok lebonyolitdsa sordn a szavazatszamlalo bizottsagot munkacso-
port segiti, amely a Rektori Kabinetnek a Kabinetfénok altal kijel6lt munkatarsaibol all.
A munkacsoport feladata a titkos szavazas soran kizarolag a technikai feltételek biztosi-
tasa, hivatalos szavazolapok elkészitése, tovabba az iratkezelés.
1.2. A munkacsoport a szavazas el6tt egy nappal, de legkésObb a szavazas napjan elke-
sziti a szavazolapokat és a szavazasrajogosultak névjegyzékét. (A névjegyzék a szokasos
jelenléti ivvel azonos adattartalmu papir alapu irat, amelyen a szavazasban részt vett
szenatusi tag részvételét a szavazatszamlalo bizottsag eldtt tett alairasaval igazolja.) A
szavazasra jogosultak névjegyzéke kizardlag a szavazati jogu szenatusi tagok nevét tar-
talmazhatja.
1.3. Tobb szavazasi forduld esetén az egyes fordulok kozotti sziinetekben a munkacso-
port tagjai j szavazdlapokat és névjegyzéket készitenek.

2. A szavazds menete

2.1. A titkos szavazas megkezdése el6tt a levezetd elndk ismerteti a szavazas f6bb sza-
balyait. A titkos szavazas elrendelésére csak ezt kovetden kertilhet sor.

2.2. A titkos szavazas megkezdését és befejezését a levezetd elnok jelzi.

2.3. A szenatusi tagoknak legalabb husz perc all rendelkezésiikre, hogy leadjak szavaza-
tukat.

2.4. A szavazatszamlalo testiilet tagjai az urna lezarasa el6tt megallapitjak, hogy abban
nincs szavazolap. Ezt a szavazasrol késziilt jegyzOkonyv els6 oldalan rogziteni kell. Az
urnat ugy kell lezarni, hogy abbdl a zar felnyitdsa, a pecsét feltorése vagy az urna szét-
szedése nélkiil ne lehessen szavazolapot eltavolitani.

2.5. A szavazasi eljaras soran a szavazatszamlalo testiilet legalabb két tagja az urna mel-
lett tartozkodik, mig a tobbi tag kiadja a szavazdlapokat. A szavazolapot kozvetleniil a
szavazasra jogosult szendtusi tagnak valo atadas el6tt kell bélyegzdlenyomattal ellatni
(A Rektori Kabinet bélyegzdje). A szavazolap atvételét a szavazd a névjegyzéken aldira-
saval igazolja.

2.6. A szavazolapok kiadasa a tandcsterem elSterében torténik és biztositani kell, hogy
illetéktelenek a titkos szavazas alatt ne tartdzkodhassanak ott.

2.7. Ha a szenatusi tag valamelyik szavazodlapot visszautasitja vagy visszaadja, az akként
mindsiil, hogy az adott szavazasi forduloban nem adott le szavazatot. Ilyenkor a szava-
zatszamlalo testiilet tagjai érvénytelenitik a szavazolapot. Ezt az eseményt rogziteni kell
az eredmény megallapitdsat tartalmazo jegyzokonyvben is.

2.8. A szavazas soran az el6térbdl nyilo helyiséget lehet szavazoéfiilkeként igénybe venni.
2.9. Minden szavazasra jogosult tag — valamennyi szavazasi forduloban, egy adott kér-
déssel kapcsolatosan — egy darab szavazdlapot kap. Ha a szavazdlapnak az urnaba tor-
ténd helyezése el6tt a szenatusi tag arrdl tdjékoztatja valamely szavazatszamlalo testiileti
tagot vagy a munkacsoport valamely tagjat, hogy a szavazolap kitoltését elrontotta, az
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elrontott szavazdlapot a szavazatszamlalo testiilet bevonja. Ennek helyébe 1j lapot ad ki
és ezt a tényt a jegyzOkonyvben rogziti.

2.10. A titkos szavazas sordn a szenatusi tag szavazatat senki, semmilyen modon nem
ellendrizheti. A szenatusi tag szavazatat semmilyen technikai eszk6zon rogziteni nem
lehet, és erre a szenatusi tag sem teremthet lehetdséget.

2.11. A szavazas végét jelzd bejelentés utan szavazatot nem lehet elfogadni.

3. A szavazatok értekelése és az eredmény kihirdetése
3.1. A szavazas lezarasa utan az urnakat az Rektori Kabinet erre kijel6lt helyiségébe vi-
szik. Az értékelés idOtartama alatt a szavazatszamlalo testiilet tagjain kiviil a helyiségbe
kizardlag a munkacsoport tagjai léphetnek be.
3.2. A szavazatszamlalo testiilet tagjai az urna felbontasa eldtt ellendrzik az urna lezara-
sanak sértetlenségét, majd felbontjdk az urnat. Ezutan az urndban levd szavazdlapok
szamat Osszehasonlitjdk a szavazok szdmaval. A szavazdas érvényességének megallapi-
tadsdhoz az urndban 1év6 szavazdlapokat szamba veszik.
3.3. A szavazatszamldalo testiilet tagjai ezt kovetSen kiilon-kiilon csoportba helyezik,
majd Osszeszamlaljdk az érvényes és érvénytelen szavazatokat, valamint megallapitjak
az egyes jeloltekre leadott szavazatok szamat.
3.4. Szavazni csak a hivatalos, bélyegzdlenyomattal ellatott szavazolappal lehet.
3.5. Ervényesen szavazni csak a szavazolapon szereplé jelltre lehet. A jelltre szavazni
a szavazodlapon meghatarozott médon lehet.
3.6. Ervénytelen az a szavazat, amelyrdl nem lehet kétséget kizaré moédon megallapitani,
hogy a szenatusi tag kire szavazott. Az érvénytelen szavazatot a hatdrozatképesség
szempontjabol figyelembe kell venni.
3.7. Semmis a szavazat, ha

a) azt nem a hivatalos szavazdlapon adtéak le,

b) azt bélyegzdlenyomat nélkiili szavazolapon adtdk le, vagy

c) aszenatusi tag a szavazolapot nem dobja be az urnaba.
A hatdrozatképesség szamitdsanal a semmis szavazatokat figyelmen kiviil kell hagyni.
3.8. A szavazatszamlalo testiilet tagjai a szavazatok 0sszeszamlalasardl jegyzokonyvet
készitenek, és azt alairasukkal hitelesitik.
3.9. Ervényes a szavazas, ha a hatarozatképességhez sziikséges szamu szenatusi tag az
urndban elhelyezte szavazolapjat €s a szavazasi eljaras soran tovabbi érvénytelenségi ok
nem meriilt fel.
3.10. Az iilést vezetd elnok ezek alapjan megallapitja a titkos szavazas eredményét, és a
Szenatus hatarozatat szoban kihirdeti.
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8. melléklet a X1./3./2022-2023. szamii szendtusi hatarozathoz

A szenatusi elGterjesztés mintdja
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B U D AP E S TI M Ű SZA K I É S GA ZD A S Á GT U D O M Á NY I E GY E T E M











Az előterjesztő

neve, beosztása:	

szervezeti egysége:	















E L Ő T E R J E S Z T É S



A Szenátus év hónap nap-i ülésére











Az előterjesztés címe:



A … -ról



















Az előterjesztést véleményezte (a megfelelő aláhúzandó):

Rektori Tanács

Gazdasági Bizottság

Konzisztórium













Budapest, év, hónap, nap



BELSŐ EGYEZTETÉSI LAP



Az előterjesztés/tervezet a következő szervezeti szervezetekkel / vezetőkkel egyeztették:



		szervezeti egység/állami vezető

		egyetért

		észrevétele maradt fenn (részletesen az V. pontban)

		nem ért egyet

		határidőben nem adott véleményt



		Konzisztórium

		

		

		

		



		Rektor

		

		

		

		



		Kancellár

		

		

		

		



		Jogi Igazgató1

		

		

		

		



		Pénzügyi Igazgató2

		

		

		

		



		Vagyongazdálkodási Igazgató3

		

		

		

		



		Értéknövelt Szolgáltatások4

		

		

		

		





1 belső szabályozást igénylő tervezettel kapcsolatban az egyeztetési kötelezettség minden esetben fennáll

2 költségvetési kérdéseket érintő tervezettel kapcsolatban az egyeztetési kötelezettség minden esetben fennáll

3 vagyongazdálkodást (beszerzést, ingatlant) érintő tervezettel kapcsolatban az egyeztetési kötelezettség minden esetben fennáll

4 hallgatói szolgáltatások nyújtását érintő tervezettel kapcsolatban az egyeztetési kötelezettség minden esetben fennáll





I.

AZ ELŐTERJESZTÉS TARTALMI KÖVETELMÉNYEI





A) AZ ELŐTERJESZTÉS SZAKMAI INDOKAI, ELŐZMÉNYEI, SAJÁTOSSÁGAI

Az alábbi szempontokat kell figyelembe venni:

a) A jelenlegi helyzet bemutatása.

b) Annak megjelölése, hogy mi indokolja a célzott intézkedést, változtatást.



B) AZ ELŐTERJESZTÉS FŐ CÉLKITŰZÉSEI

Az alábbi szempontokat kell figyelembe venni:

a) Annak összefoglalása, hogy milyen megoldási alternatívák jöhetnek szóba, ezek társadalmi, gazdasági, pénzügyi, politikai következménye.

b) Melyik alternatívát javasolja az előterjesztő és miért.



C) KOORDINÁCIÓ EREDMÉNYE

[bookmark: _Hlk132809644]Az alábbi szempontokat kell figyelembe venni:

a) A belső egyeztetés során fennmaradt vitás kérdések.

b) Az előterjesztő azokkal kapcsolatos – indoklással alátámasztott – álláspontja.



D) VÁRHATÓ HATÁSOK

Az alábbi szempontokat kell figyelembe venni:

a) A megjelölt célkitűzések elérése teljesül-e,

b) Ha igen, mitől/hogyan (a szükséges intézkedések – pl.: szükséges-e belső szervezetszabályozó kiadása, közbeszerzés/beszerzés lefolytatása, kifizetés, szerződéskötés, egyéb intézkedés)?



E) VÁRHATÓ KÖLTSÉGKIHATÁSOK

Az alábbi szempontokat kell figyelembe venni:

a) A megjelölt intézkedések végrehajtása pénzbe kerül-e?

b) Ha igen, miből/hogyan bocsátható rendelkezésre a szükséges méretékű anyagi erőforrás (a költségvetési sor azonosításával)?



F) KAPCSOLÓDÁS MÁS ELŐTERJESZTÉSHEZ, SZAKMAI ANYAGHOZ

Az alábbi szempontokat kell figyelembe venni:

a) Az előterjesztés tartalma kapcsolódik-e jogszabály(változás)hoz?

b) Az előterjesztés tartalma kapcsolódik-e a Szenátus munkatervéhez?

c) Az előterjesztés tartalma kapcsolódik-e az Egyetem Intézményfejlesztési Tervéhez?

d) Ha igen, akkor a kapcsolódás bemutatása. A b) pont szerinti kapcsolódás esetén a feladat munkaterv szerinti ütemezésének bemutatása (a Szenátusnak történő benyújtásától a belső szervezetszabályozó eszköz közzétételéig, illetve a tervezett intézkedés(ek) megtételéig), illetve a munkatervben meghatározott ütemezés be nem tartásának szakmai indokolása.



II.



HATÁROZATI JAVASLAT





1. A Szenátus elfogadja a melléklet szerinti előterjesztést és az alábbi döntést[footnoteRef:1] hozza. [1:  Feladatszabó döntés esetén vagy másként, ha az előterjesztés elfogadásának operatív ügyintézést feltételező következménye van (az előterjesztés elfogadása esetén valakinek tenni kell valamit), akkor egyértelmű feladatleírás mellett szükséges meghatározni a feladat címzettjét és a feladat ellátásának elvárt határidejét, amelyeket a határozati javaslatban rögzíteni kell az alábbiak szerint:
feladat:	
felelős:	
határidő:	] 






Kérem a Szenátust, hogy az előterjesztett határozati javaslatot fogadja el.





Budapest, év. hónap nap.



előterjesztő neve
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